Chernel Kálmán Városi Könyvtár

Munkaterv és rendezvénynaptár a 2010-es évre
1. GYŰJTEMÉNYFEJLESZTÉS

Állománygyarapítás

A rendelkezésre álló költségvetésben elfogadott keretösszegből, valamint az érdekeltségnövelő támogatásból valósul meg az állománygyarapítás. 

Az állománybővítésnél figyelembe vesszük az olvasói igényeket, illetve azokat a szempontokat, amelyekkel egy általános gyűjtőkörű városi könyvtár dokumentumállományát gyarapítani szükséges.

Határidő: folyamatos

Felelős: Lajos Tiborné, Gállné Velky Andrea, Feketéné Kappel Erika

Az európai uniós különgyűjtemény fejlesztése pályázati pénzből történik.

Határidő: pályázattól függő

Felelős: Lajos Tiborné

Állománygondozás

A javítandó, a köttetésre szánt és a selejtezendő dokumentumok folyamatos kigyűjtése, a javítások elvégzése szükség szerint, illetve időszakonként.

Határidő: folyamatos

Felelős: Gállné Velky Andrea, Androviczné Szikszai Tünde

2. GYŰJTEMÉNYFELTÁRÁS

A SZIKLA 21 integrált könyvtári adatbázis folyamatos feltöltése a beérkezett csomagok alapján.

A cikkadatbázis feltöltése naponta, ügyelve a tárgyszavazásra, hogy a cikkek visszakereshetők legyenek. 

Tanulmánykötetek analitikus feltárása a gyorsabb és hatékonyabb tájékoztatás érdekében.

Határidő: folyamatos

Felelős: Mészáros Károlyné, Gállné Velky Andrea

Az önkormányzati anyagok (előterjesztések, jegyzőkönyvek, rendeletek) rendezése.

Határidő: folyamatos

Felelős: Gállné Velky Andrea

Kőszeg és Vidéke mikrofilmes változatának digitalizálása pályázati támogatásból.

Felelős:Lajos Tiborné

Kistérségi mozgókönyvtári ellátás 

A városkörnyék tizennégy településének (Bozsok, Cák, Gyöngyösfalu, Horvátzsidány, Kiszsidány, Kőszegdoroszló, Kőszegpaty, Kőszegszerdahely, Lukácsháza, Nemescsó, Ólmod, Peresznye, Pusztacsó, Velem) megrendelt könyvtári szolgáltatás végzése.

Határidő: folyamatos 

Felelős: Androviczné Szikszai Tünde, Lajos Tiborné, Mészáros Károlyné

A könyvtárak közötti csere, kiszállítás szervezése.

Határidő: folyamatos

Felelős: Androviczné Szikszai Tünde

Állományrevízió a kistérségi falvak közül Peresznyén és Gyöngyösfalun.

A leltározási jegyzőkönyv elkészítése.

Határidő: szeptember 30.

Felelős: Lajos Tiborné, Mészáros Károlyné

3. OLVASÓSZOLGÁLATI TEVÉKENYSÉG

Felnőttrészlegben folyamatosan végzendő tevékenységek:

Kölcsönzés és adminisztrációja (regisztrációk vezetése, statisztika naprakész végzése, számítógép használati statisztika vezetése, rongált dokumentumok előkészítése javításra ill. selejtezésre, jelölése az adatbázisban, raktári rend biztosítása a szabadpolcokon és a raktárban, olvasói  előjegyzések kezelése.

Határidő: folyamatos

Felelős: minden kolléga 

A tájékoztatás valamennyi formájának (referensz kérdések megválaszolása is) végzése mellett a felnőttrészleg a következő feladatokat látja még el a heti 42 órás nyitva tartásban:

könyvtárközi kölcsönzés (az állományunkból hiányzó művek meghozatala más könyvtártól, a tőlünk kért művek postázása, más könyvtárak szolgáltatásának közvetítése) annak adminisztrációja, ODR szolgáltatás közvetítése, faxolás, másolás, CD-írás, e-ügyintézés segítése, irodalomkutatás (szakdolgozatokhoz, referátumokhoz, előadásokhoz kérik e térítéses szolgáltatásunkat)

Határidő: folyamatos

Felelős: Lajos Tiborné, Feketéné Kappel Erika

"Olvasó-sarok" kialakítása, olvasmányok népszerűsítése tematikus könyvkiállításokkal a felnőttrészlegben.

Határidő: folyamatos

Felelős: Androviczné Szikszai Tünde

Gyermekrészlegben az olvasóvá nevelési munka további folytatása változatos módszerekkel.

Havi rejtvények, rejtvénylapok készítése, olvasásnépszerűsítő foglalkozások szervezése.

Kölcsönzés és adminisztrációja, a raktári rend biztosítása, a könyvek színcsíkozása témák szerint.

JONATÁN országos könyvmolyképző levelezős játékán résztvevők munkájának összefogása, irányítása.

A népszerű  Baba-mama klub foglalkozásainak megtartása.

Határidő: folyamatos

Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna

Olvasótábor szervezése

Határidő: május 31.

Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna, Lajos Tiborné

Mindkét részlegünkben új könyveinket - a figyelem felkeltése végett - elkülönítve állítjuk ki és ajánljuk látogatóink részére.

Határidő: folyamatos

Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna, Androviczné Szikszai Tünde

Távhasználat

A könyvtár weblapjának folyamatos aktualizálása friss információkkal, könyv-, CD-, DVD-ajánlók készítése a könyvtár új beszerzéseiből.

Határidő: folyamatos

Felelős: Feketéné Kappel Erika és Molnár Miklós rendszergazda

Egyéb tevékenységek:

Az intézményt és szolgáltatásait népszerűsítő programok, rendezvények szervezése.

Könyvtárhasználati órák szervezése.

Az esélyegyenlőség biztosítása idős, beteg, otthonukhoz kötött olvasóinknak, a "házi kölcsönző" szolgáltatás.

Az iskolák által indított versenyekhez, vetélkedőkhöz szakirodalom biztosítása.

A könyvtár és szolgáltatásainak reklámozása. A potenciális olvasók becsábítása, a könyvtárhasználati kedv felkeltése. 

Online katalógus népszerűsítése (távhasználat erősítése)

Könyvtári híranyag összeállítása a Kőszeg és Vidéke c. helyi lapba, az Aktuálisba, illetve negyedévenként a Vas Megyei Könyvtárosok Értesítőjébe.

Gyakorlókönyvtár szerepkörünknek megfelelve fogadjuk a NYME Savaria Egyetemi Központ  könyvtár-informatika szakos hallgatóit.

Médiatári sarok és helyismereti kutatószoba – új szolgáltatások bevezetése, kialakítása, valamint a gyermekkönyvtári kézikönyvtári állomány áthelyezése és a gyermekek részére Internet kuckó kialakítása a TIOP pályázat részeként.

A pályázati szerződések csúszása miatt ez a feladat befejezése 2010-re tolódott.

Határidő: folyamatos

Felelős: Lajos Tiborné

4. GAZDASÁGI, MUNKAÜGYI FELADATOK

A könyvtár működésének gazdasági és adminisztrációs koordinálása.

Munkaügyi jelentések elvégzése.

A selejtezett könyvek vásárának előkészítése.

Az aktuális készletleltározás elvégzése, iktatás.

Határidő: folyamatos

Felelős: Madár Istvánné

5. RENDEZVÉNYEK, PROGRAMOK-2010

Április 12.


Városi Költészet Napja


Vendég: Varró Dániel





Felelős: Lajos Tiborné

Május 3.
Szavalóverseny anyák napi versekből több korosztálynak (óvodások, alsó- ill. felső tagozatosok)


Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna 

             
 Lajos Tiborné

Június



Ünnepi Könyvhét (országos időponthoz igazodva)





Író-olvasó találkozó









Felelős: Feketéné Kappel Erika

Június 21-25.


Olvasótábor alsósoknak

Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna

Lajos Tiborné
Szeptember 30.

Népmese napja 





Mesedélután





Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna

Október 4-10.
„Összefogás a könyvtárakért” c. országos rendezvénysorozat kőszegi rendezvényei


Felelős: Feketéné Kappel Erika, Lajos Tiborné, Kissné Renkó Zsuzsanna

Nov. 29-dec. 3.

Az Országos Gyermekkönyvhét kőszegi rendezvényei


Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna

