Tisztelt Kulturális, Oktatási, Szociális, Egészségügyi és Sport Bizottság!
Kérem a Tisztelt Bizottságot a Chernel Kálmán Városi Könyvtár 2013. évi munkatervének elfogadására.

Kőszeg, 2013. január 11.

                                                  Tisztelettel: 

Lajos Tiborné


könyvtárigazgató s.k.
Chernel Kálmán Városi Könyvtár

Munkaterv és rendezvénynaptár a 2013-as évre

2013. év valószínű az eddiginél még feszesebb gazdálkodás éve lesz, hiszen a kistérségi átvett pénzzel már nem számolhat az intézmény.

Könyvtárunk törekszik az eddigi elért eredmények megőrzésére, minőségi könyvtári szolgáltatások nyújtására.

Fontos, hogy minél több embert vonjunk be a könyvtárhasználatba, s szolgáltatásainkat minél több ember vegye igénybe.

Szakmai programunk egyik fő célja a TIOP 1.2.3 ás a TÁMOP 3.2.4 pályázatok fenntartási időszakában elvárt tevékenységek koordinálása.

A legfőbb célunk a város és környékének dokumentumokkal történő ellátása, igényes gyermek és felnőtt programok szervezése.

1. GYŰJTEMÉNYFEJLESZTÉS

Állománygyarapítás

A rendelkezésre álló költségvetésben elfogadott keretösszegből, valamint az érdekeltségnövelő támogatásból valósul meg az állománygyarapítás. 

Az állománybővítésnél figyelembe vesszük az olvasói igényeket, illetve azokat a szempontokat, amelyekkel egy általános gyűjtőkörű városi könyvtár dokumentumállományát gyarapítani szükséges. 

Határidő: folyamatos

Felelős: Lajos Tiborné, Gállné Velky Andrea, Feketéné Kappel Erika

Állománygondozás

A javítandó, a köttetésre szánt és a selejtezendő dokumentumok folyamatos kigyűjtése, a javítások elvégzése szükség szerint, illetve időszakonként.

A kézi raktári állomány átválogatása, dokumentumok előkészítése az állományból történő kivonásra, illetve szükség szerint áthelyezése a kölcsönözhető dokumentumok közé.

Határidő: folyamatos

Felelős: Gállné Velky Andrea, Androviczné Szikszai Tünde, Kissné Rentkó Zsuzsanna

2. GYŰJTEMÉNYFELTÁRÁS

A SZIKLA 21 integrált könyvtári adatbázis folyamatos feltöltése a beérkezett csomagok alapján.

A cikkadatbázis feltöltése naponta, ügyelve a tárgyszavazásra, hogy a cikkek visszakereshetők legyenek. Az önkormányzati anyagok (előterjesztések, jegyzőkönyvek, rendeletek) rendezése.

Tanulmánykötetek analitikus feltárása a gyorsabb és hatékonyabb tájékoztatás érdekében.

Kiemelt feladatunknak tekintjük a helyismereti témájú dokumentumok minél teljesebb feltárását, folytatjuk a TÁMOP 3.2.4 pályázatban elkezdett fotók és aprónyomtatványok feldolgozását.

Ebben az éven kikerül a honlapunkra a Kőszeg és Vidéke (1881-1930) mikrofilmről készült digitalizált változata PDF formátumban.

Határidő: folyamatos

Felelős: Mészáros Károlyné, Gállné Velky Andrea, Lajos Tiborné

3. OLVASÓSZOLGÁLATI TEVÉKENYSÉG

Felnőttrészleg

Kölcsönzés és adminisztrációja (folyóiratok kardexezése, regisztrációk vezetése, statisztika naprakész végzése, számítógép használati statisztika vezetése, olvasói előjegyzések és foglalások kezelése) az avult dokumentumok előkészítése javításra ill. selejtezésre, jelölése az adatbázisban, raktári rend biztosítása a szabadpolcokon és a raktárban.

Határidő: folyamatos

Felelős: Gállné Velky Andrea, Androviczné Szikszai Tünde 

A tájékoztatás valamennyi formájának (referensz kérdések megválaszolása is) végzése mellett a felnőttrészleg a következő feladatokat látja még el a heti 42 órás nyitva tartásban:

könyvtárközi kölcsönzés (az állományunkból hiányzó művek meghozatala más könyvtártól, a tőlünk kért művek postázása, más könyvtárak szolgáltatásának közvetítése) annak adminisztrációja, ODR szolgáltatás közvetítése, faxolás, másolás, CD-írás, e-ügyintézés segítése, irodalomkutatás (szakdolgozatokhoz, referátumokhoz, előadásokhoz kérik e térítéses szolgáltatásunkat).

Határidő: folyamatos

Felelős: Lajos Tiborné, Feketéné Kappel Erika

Olvasmányok népszerűsítése tematikus könyvkiállításokkal a felnőttrészlegben.

Havonta az ún.”Elfeledett könyvekből” könyvajánló készítése

Határidő: folyamatos

Felelős: Androviczné Szikszai Tünde, Feketéné Kappel Erika

Gyermekrészleg

A gyermekrészlegben a dokumentum kölcsönzés mellett az olvasóvá nevelési munka további folytatása változatos módszerekkel.

Havi rejtvények, rejtvénylapok készítése, olvasásnépszerűsítő foglalkozások szervezése.

Kölcsönzés és adminisztrációja, a raktári rend biztosítása, a könyvek színcsíkozása témák szerint. A Könyvtári kultúrkaptár könyvtárnépszerűsítő játék folytatása.

A népszerű  Baba-mama klub foglalkozásainak megtartása. Könyvkóstoló teadélutánok szervezése. Igény szerint könyvtárhasználati órák tartása.

Határidő: folyamatos

Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna

Olvasótábor szervezése, kiemelt téma 2013-ban a környezetvédelem.

Határidő: május 31.

Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna, Lajos Tiborné

Online könyvtár

A TÁMOP pályázatban megvalósult könyvtári portál további népszerűsítése a könyvtárhasználók és a város lakossága körében, hiszen nemcsak regisztrált használók kereshetnek a könyvtár katalógusában.

A rendezvényeink és egyéb információk megtekinthetők a www.koszeg-konyvtar.hu oldalon.

A könyvtár weblapján folyamatos ajánlók készítése új beszerzésekből.

Határidő: folyamatos

Felelős: Feketéné Kappel Erika , Lajos Tiborné

Kőszeg környékének ellátása

A városkörnyék tizennégy településének (Bozsok, Cák, Gyöngyösfalu, Horvátzsidány, Kiszsidány, Kőszegdoroszló, Kőszegpaty, Kőszegszerdahely, Lukácsháza, Nemescsó, Ólmod, Peresznye, Pusztacsó, Velem) könyvtári ellátása a megyei könyvtárral történt megállapodás alapján, a Chernel Kálmán Városi Könyvtár bevonásával történik.

Határidő: folyamatos 

Felelős: Androviczné Szikszai Tünde, Lajos Tiborné, Mészáros Károlyné

Egyéb tevékenységek:

Az intézményt és szolgáltatásait népszerűsítő programok, rendezvények szervezése.

Egyéb előadások, könyvbemutatók szervezése. 

Az esélyegyenlőség biztosítása idős, beteg, otthonukhoz kötött olvasóinknak, a "házi kölcsönző" szolgáltatás.

Az iskolák által indított versenyekhez, vetélkedőkhöz szakirodalom biztosítása.

Könyvtári híranyag összeállítása a Kőszeg és Vidéke c. helyi lapba.

Gyakorlókönyvtár szerepkörünknek megfelelve fogadjuk a NYME Savaria Egyetemi Központ  könyvtár-informatika szakos hallgatóit.

Könyvtári olvasókör, baba-mama foglalkozás, agykontroll klub havi rendszerességgel.

4. GAZDASÁGI, MUNKAÜGYI FELADATOK

A könyvtár működésének gazdasági és adminisztrációs koordinálása, amely magában foglalja

Munkaügyi jelentések elvégzése az e-kirben.

A selejtezett könyvek vásárának előkészítése.

Az aktuális készletleltározás elvégzése, iktatás.

Határidő: folyamatos

Felelős: Fallerné Torda Edina

5. RENDEZVÉNYEK, PROGRAMOK-2013

Január 12. 


Életvezetési tanácsok címmel előadás

Április 11.


Városi Költészet Napja


Felelős: Lajos Tiborné

Május 6.
Szavalóverseny anyák napi versekből több korosztálynak (alsó- ill. felső tagozatosok)


Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna 

             
 Lajos Tiborné

Június
 eleje


Ünnepi Könyvhét (országos időponthoz igazodva)





Író-olvasó találkozó Sándor Anikóval






Felelős: Feketéné Kappel Erika





Antal Judit: És veled ki törődik c. könyv bemutatója





Felelős: Lajos Tiborné

Június 24-28.


Olvasótábor alsósoknak

Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna

Lajos Tiborné

Október eleje
„Összefogás a könyvtárakért” c. országos rendezvénysorozat kőszegi rendezvényei (országos időponthoz igazodva)


Felelős: Feketéné Kappel Erika, Lajos Tiborné, Kissné Renkó Zsuzsanna

Október közepe
Országos csillagászati napok kőszegi előadása

November vége

Az Országos Gyermekkönyvhét kőszegi rendezvényei





(országos időponthoz igazodva)

Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna, Lajos Tiborné

