A Chernel Kálmán Városi Könyvtár munkaprogramja és rendezvénynaptárja

a 2007-es évre

A pénzügyi nehézségek, problémák ellenére legfőbb feladatunknak ebben az évben is intézményünk szolgáltató-képességének megőrzését, s amennyiben lehetséges fejlesztését tekintjük. 

Szellemi kincseinkkel sajátos eszközeinken keresztül segíteni szeretnénk a város és vonzáskörzete lakosainak szakmai és általános műveltségének gyarapítását, ill. használóink érdeklődési körének megfelelő színvonalas szórakozási lehetőségek nyújtásában.

1. GYŰJTEMÉNYFEJLESZTÉS

Állománygyarapítás

Kiemelten fejlesztendő gyűjteményrészek: a gyermekkönyvek, a siker könyvállomány, ajánlott olvasmányok.
CD és DVD állomány gyarapítása mind  a rendelkezésre álló keretösszegből, mind az érdekeltségnövelő támogatásból, valamint pályázati pénzekből valósul meg.
Határidő: folyamatos

Felelős: Lajos Tiborné, Gállné Velky Andrea
Az Európai Uniós különgyűjtemény fejlesztése pályázati pénzből.

Határidő:december
Felelős Lajos Tiborné

Az új Gyűjtőköri Szabályzat elfogadtatása a Képviselőtestülettel.
Határidő: június 20.
Felelős: könyvtárigazgató
Állománygondozás

A javítandó, a köttetésre szánt és a selejtezendő dokumentumok folyamatos kigyűjtése, a javítások elvégzése szükség szerint, illetve időszakonként.

Határidő: folyamatos

Felelős: Gállné Velky Andrea, Havasiné Maitz Szilvia
A Gyűjtőköri Szabályzat szerint a raktári folyóirat-állomány megőrzési idejének átdolgozása, majd a bekötött folyóiratok egy részének selejtezése.
Ezt indokolttá teszi a helyhiány, illetve a folyóiratok online megjelenési formája, valamint a köttetésre fordítható egyre kevesebb pénzeszköz.

Határidő: folyamatos
Felelős: Gállné Velky Andrea
A használat során megrongálódott, már nem köttethető művek, illetve lejárt megőrzési idejű periodikák selejtezése, törlése az állományból.

Határidő: folyamatos, illetve május 15.

Felelős: Mészáros Károlyné

Gyűjteményfeltárás

A SZIKLA 21 integrált könyvtári adatbázis folyamatos feltöltése,  a még hiányzó analitikák pótlása, az észlelt hibák, elírások, következetlenségek javítása, a cikkadatbázis gondozása.
Határidő: folyamatos

Felelős: Mészáros Károlyné, Gállné Velky Andrea

A helyismereti adatbázis feltöltésének folytatása, a kurrens anyag feltárása mellett a maradék retrospektív rekordok bevitele. A bibliográfia tételek ellenőrzése, annotációja, tárgyszavazása, helyi személyek „lexikonának” gondozása.
Határidő: folyamatos
Felelős: Mészáros Károlyné, Feketéné Kappel Erika

Az önkormányzati anyagok ( előterjesztések, jegyzőkönyvek, rendeletek) rendezése.
Határidő: folyamatos

Felelős: Gállné Velky Andrea

A helyismereti aprónyomtatványok szétválogatása  témák szerinti dossziékba.  
Határidő: folyamatos
Felelős:  Feketéné Kappel Erika, Fallerné Torda Edina
„Kőszegi személyek” helyismereti adatbázis feltöltése, szolgáltatás elindítása.
Határidő: június

A településről készült fényképgyűjtemény digitalizálása.

Határidő: folyamatos
Felelős: Karlovich Balázs

2. Kistérségi mozgókönyvtári ellátás 

A városkörnyék tizennégy településének (Bozsok, Cák, Gyöngyösfalu, Horvátzsidány, Kiszsidány, Kőszegdoroszló, Kőszegpaty, Kőszegszerdahely, Lukácsháza, Nemescsó, Ólmod, Peresznye, Pusztacsó, Velem) megújított feladatellátási szerződésen alapuló szolgáltatás megrendelés (könyvtári ellátás) teljesítése a kistérségi normatív támogatás felhasználásával.

Határidő: folyamatos 

Felelős: Androviczné Szikszay Tünde és a könyvtárigazgató
A mozgókönyvtári könyvtári ellátásban szereplő állomány bevitele , a gépi adatbázis feltöltésének folytatása.

Határidő: folyamatos

Felelős: Mészáros Károlyné, Fallerné Torda Edina

Állományrevízió a kistérségi falvak közül Peresznyén, Lukácsházán.
A leltározási ütemterv elkészítése.

Határidő: szeptember 

Felelős: könyvtárigazgató
3. OLVASÓSZOLGÁLATI TEVÉKENYSÉG

Olvasóvá nevelés, könyv-, könyvtárhasználati igény felkeltése
Kapcsolattartás a város óvodáival, általános- és középiskoláival. Tematikus és tantárgyakhoz kapcsolódó könyvtári foglalkozások, könyvtári szakórák, könyvtárbemutatók, ismeretterjesztő és irodalmi előadások, manuális foglalkozások tartása igény szerint az egyes csoportoknak.

Határidő: január-június, szeptember-december

Felelős: Feketéné Kappel Erika, Havasiné Maitz Szilvia, Kissné Rentkó Zsuzsanna, Lajos Tiborné

Az új tanévre szóló foglalkozáskínálat és rendezvénytervezet összeállítása és kiküldése az óvodák és az általános iskolák intézményvezetőinek.

Határidő: augusztus 15.

Felelős:  Kissné Rentkó Zsuzsanna

A szabadidő hasznos eltöltését, a tanult ismeretek elmélyítését, és a könyv- és könyvtárhasználat gyakorlását célzó havi rejtvények összeállítása alsó-, és felső tagozatosoknak, a megfejtések értékelése, a nyertesek jutalmazása

 2007/2008. tanév folyamán havonta az alsósoknak szóló Rejtvényfüzet eljuttatása minden iskolába az osztályfőnököknek. Iskolán belül igény szerint sokszorosítják, és a jutalmazást is házilag oldják meg. A könyvtár vállalja az értékelést, az eredmények eljuttatását az iskoláknak, és hogy a nyertesek nevét kiteszi a dicsőségtáblára, a gyermekrészleg faliújságjára és közzé teszi a Kőszeg és Vidékében.

Határidő: folyamatos

Felelős: Havasiné Maitz Szilvia, Kissné Rentkó Zsuzsanna

Új könyveinket - a figyelem felkeltése végett - elkülönítve állítjuk ki . A gyermekrészlegben a faliújságon „Könyvjelzőkön” hívjuk fel az olvasók figyelmét új gyermekkönyvek megjelenésére.

Határidő: folyamatos

Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna
JONATÁN első országos könyvmolyképző levelezős játékán résztvevők munkájának összefogása, irányítása.

Határidő: folyamatos

Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna
"Olvasó-sarok" kialakítása, olvasmányok népszerűsítése tematikus könyvkiállításokkal.

Határidő: folyamatos

Felelős: Androviczné Szikszay Tünde

Felhasználóképzés, könyvtárhasználók felkészítése 

Az NKA  pályázatán nyert támogatási összegből ingyenes számítógépes felhasználói tanfolyam folytatása.
Felelős: Karlovich Balázs
Távhasználat

Az eMagyarország pont üzemeltetése, kedvezményes Internet használat biztosítása.

Határidő: folyamatos

Felelős: Karlovich Balázs 

A közhasznú információkat tartalmazó ún. Kőszegi Kereső adatainak  folyamatos aktualizálása, megjelenítése az intézmény Web lapján.

Határidő: folyamatos 

Felelős: Karlovich Balázs 

A honlap eddigi tartalomszolgáltatásának bővítése.
Határidő: folyamatos

Felelős: Lajos Tiborné, Karlovich Balázs
Egyéb olvasószolgálati tevékenység

Az állományunkból hiányzó művek meghozatala könyvtárközi kölcsönzés keretében, a tőlünk kért művek postázása, más könyvtárak szolgáltatásának közvetítése.

Határidő: folyamatos

Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna ( Majd Lajos Tiborné a könyvtárigazgató munkába állása után)
Folyamatosan végzendő tevékenységek, évente ismétlődő feladatok:

· adminisztráció, statisztika naprakész végzése (regisztrálás, kölcsönzés, késedelmes olvasók felszólítása) 

· eMagyarország Pont használói statisztikájának vezetése

· rongált dokumentumok előkészítése köttetésre ill. selejtezésre, jelölése az adatbázisban

· raktári rend biztosítása a szabadpolcokon és a raktárakban

· ODR szolgáltatások közvetítése
· olvasói dokumentum előjegyzések kezelése

Könyvtári tájékoztatás és információszolgáltatás

Ezen a területen folyamatosan végzendő tevékenységek, évente ismétlődő feladatok:

· személyre szabott tájékoztatás

· tanulmánykötetek analitikus feltárása a gyorsabb és hatékonyabb tájékoztatás érdekében

· ODR szolgáltatások népszerűsítése

· irodalomjegyzékek készítése az olvasó ill. a felhasználó egyedi kérésére

· állományunk sokszínűségét bemutató tematikus kiállítások az „Olvasó-sarok”-ban

· a könyvtárunk weboldal-információk tartalmi bővítése és frissítése

„Összefogás a könyvtárakért, összefogás az olvasókért” elnevezésű őszi könyvtári hetek keretében az intézményt és szolgáltatásait népszerűsítő programok, rendezvények szervezése.
Határidő: szeptember 30.

Felelős: Feketéné Kappel Erika
Az esélyegyenlőség biztosítása idős, beteg, otthonukhoz kötött olvasóinknak, a "házi kölcsönző" szolgáltatás folytatása, további népszerűsítése.
Az esélyegyenlőség megteremtése céljából pályázaton nyert olvasókészülék további népszerűsítése.

Határidő: folyamatos
Felelős: Androviczné Szikszay Tünde és a  könyvtárigazgató
Európai Uniós közhasznú információk   közzététele a faliújságon, a honlapunkon.

Határidő: folyamatos
Felelős: Lajos Tiborné

Késedelmes olvasók folyamatos felszólítása.

Határidő: lejáratot követő  hét után, illetve a harmadik felszólítást követően folyamatosan

Felelős. Havasiné Maitz Szilvia

Az iskolák által indított versenyekhez, vetélkedőkhöz szakirodalom biztosítása.

Határidő: folyamatos

Felelős: Az olvasószolgálat munkatársai.
A könyvtár és szolgáltatásainak reklámozása. A potenciális olvasók becsábítása, a könyvtárhasználati kedv felkeltése.

Határidő: folyamatos

Felelős: Karlovich Balázs és a  könyvtárigazgató
Könyvtári híranyag összeállítása havonta a Kőszeg és Vidéke című helyi lapba, illetve negyedévenként a Vas Megyei Könyvtárosok Értesítőjébe.

Határidő: lapzártáig

Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna

Gyakorlókönyvtár szerepkörünknek megfelelve fogadjuk a Berzsenyi Dániel Főiskola könyvtár-informatika szakos hallgatóit.

Határidő: az előírt gyakorlati időpontokhoz igazodó

Felelős: Feketéné Kappel Erika

A könyvtár működésének gazdasági és adminisztrációs koordinálása:
Ezen feladatok felelőse: Madár Istvánné.
2007-re tervezett feladatok a napi tevékenységen kívül:

- Az intézmény több éves iratainak selejtezése, levéltárba adása.

- Esti rendezvények ügyelete, valamint az aktuális rendezvények szervezésének segítése.

4. RENDEZVÉNYEK, PROGRAMOK, KIÁLLÍTÁSOK

Éves rendezvénynaptár:
Január 

23-án Felnőtt részleg

A magyar kultúra napjához kapcsolódóan Bősze Éva „Izzó parázs hamu alatt” c. új verseskötetének bemutatója

A hónap utolsó péntekjén a gyermekrészlegben– Könyvkóstoló teadélután

Mivel pillanatnyilag a gyermekrészlegben a mindennapi faladatokat gyakorlatilag egyetlen könyvtárosnak kell ellátnia, a rendezvények és programok a kollektíva rendkívüli összefogásával valósulhatnak meg. Ezért tervezésükben mértéktartónak kell lennünk. Anyagi lehetőségeink is ugyanerre késztetnek bennünket. Az eddigi tapasztalataink, és az olvasói igények miatt viszont semmiképpen nem maradhatnak el e rendezvények:

- A „Könyvkóstoló teadélutánok” programsorozat az általános iskolás korosztálynak

- „Meseláda” címmel mesefeldolgozó foglalkozások óvodásoknak és kisiskolásoknak.

 - A vizuális kultúra népszerűsítése jegyében létrehozott MINI-TÁRLAT kiállításainak     

   rendszeres megújítása.

Február

A hónap utolsó szombatján „Meseláda” címmel a gyermekrészlegben mesefeldolgozó foglalkozás

Március 

23 -án Író-olvasó találkozó Dr. Mohr Tamással
A hónap utolsó péntekjén a gyermekrészlegben – Könyvkóstoló teadélután

Április

2-án   Nemzetközi Gyermekkönyvnap- Jonatán könyves akadályverseny

11-én Költészet napja

           Párversek c. vasi költők antológiájának bemutatója

Április közepétől május végéig Mohainé Burján Mária Ágnes és Berényi Sándor
Május

27 –én KI NYER MA?( Városi Gyermeknap) könyves vetélkedő

A hónap utolsó péntekjén a gyermekrészlegben - Könyvkóstoló teadélután

Június 

Ünnepi könyvhét ( Országos Ünnepi Könyvhéttel azonos időpontban)

Író-olvasó találkozó 

T. Molnár Zsuzsanna: Az igen szomorú királylány c. meseregényének bemutatója

Június - Július

Tancsics György képzőművész kiállítása a Könyvtárgalériában.
Augusztus 

Csipkeművészek kiállítása a Könyvtár Galériában

Szeptember

29 –én  A népmese napjához kapcsolódóan „Meseláda” címmel mesefeldolgozás Benedek Elek meséjéből.
Október 

A csillagászati hét kőszegi rendezvénye

December

Országos Gyermekkönyvhét rendezvényei

Többek között Karal Viola  és Lévay Erzsébet megzenésített verseket adnak elő.

E betervezett programok mellett a Kőszegi Művészeti Egyesület és egyéb alkotók kiállításai a Könyvtár Galériában.

Kiállításokkal a felnőttrészlegben:

· első negyedévben a Batthyány Emlékév keretében a 200 éve született Batthyány Lajos életét és munkásságát mutatjuk be

· második negyedévben a 100 éve született Dsida Jenő, költő életét és irodalmi tevékenységét mutatjuk be

· harmadik negyedévben Marc Chagall festői munkásságából adunk ízelítőt

· negyedik negyedévben Ady Endre költői munkásságát mutatjuk be 

Folytatódik a zenei ismeretterjesztés keretében a  korábbi években elindított Zeneklub tevékenysége, az idősek tornája, Jóga-tanfolyam, Agykontroll-klub foglalkozásai.

5. Kiadványok

Bibliográfia összeállítása Kőszeg irodalma a rendszerváltás után címmel

Határidő:december

Felelős: Kissné Rentkó Zsuzsanna

Összeállította a munkatársak javaslatai alapján : Lajos Tiborné mb. ig. 
Elfogadták a könyvtár dolgozói a 2006. október 12-én  megtartott munkaértekezletükön.

Iktatószám : 32-2 /2006.

