83/2012. (V. 31.) képviselő-testületi határozat:

Kőszeg Város Önkormányzatának Képviselő-testülete jóváhagyja Bozsok Község Önkormányzatával és Velem Község Önkormányzatával kötendő, közös önkormányzati hivatal létrehozásáról szóló megállapodást, 2013. január 1-i hatállyal.

A képviselő-testület felhatalmazza a Huber László polgármestert a megállapodás aláírására.

Felelős: Huber László polgármester.

Határidő: azonnal.
MegÁllapodás 

Közös Önkormányzati Hivatal ALAKításáról és fenntartásáról

Kőszeg Város Önkormányzatának Képviselő-testülete (9730 Kőszeg, Jurisics tér 8.; képviseli: Huber László polgármester), Bozsok Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (9727 Bozsok, Rákóczi utca 142.; képviseli: Darabos Béla polgármester) és Velem Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (9726 Velem, Rákóczi utca 73.; képviseli: Horváth Miklós polgármester) 

a Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény 85.§-ban foglalt felhatalmazással élve igazgatási feladataik ellátására Közös Önkormányzati Hivatalt alakítanak és tartanak fenn 2013. január 1. napjától az alábbi feltételek szerint.
1.
A Közös Önkormányzati Hivatal hivatalos megnevezése: 

Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal

Közös Önkormányzati Hivatal székhelye: 9730 Kőszeg, Jurisics tér 8.
2.
A szerződő képviselő-testületek megállapodnak, hogy 2013. január 1. napjától a Közös Önkormányzati Hivatal Velem községben a Rákóczi utca 73. szám alatt állandó jelleggel „Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal Velemi Kirendeltsége” elnevezéssel kirendeltséget működtet az összes Bozsok és Velem települést érintő hatósági, önkormányzati és pénzügyek helyben történő intézése céljából. A kirendeltség a Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal osztályaként működik, mint szervezeti egység.

3.
A szerződő képviselő-testületek kijelentik továbbá, hogy az igazgatási munka ellátásához szükséges személyi és tárgyi feltételeket az érintett településeken biztosítják.

4.
A Közös Önkormányzati Hivatal működési és fenntartási költségeit a képviselő-testületek együttes ülésen határozzák meg. A szerződő képviselő-testületek kijelentik, hogy a Közös Önkormányzati Hivatal fenntartásának költségeihez az érdekelt képviselő-testületek az alábbiak szerint járulnak hozzá. 
4.1. 
Kőszeg Város Önkormányzatának Képviselő-testülete biztosítja a Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal kőszegi székhelyén dolgozó valamennyi köztisztviselő és közszolgálati ügykezelő, valamint fizikai alkalmazott személyi juttatásait és a munkaadót terhelő járulékok kiadásait, továbbá a kőszegi székhelyen felmerülő működési és fenntartási kiadásokat.

4.2.
Bozsok Község Önkormányzatának Képviselő-testülete és Velem Község Önkormányzatának Képviselő-testülete biztosítja a Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal Velemi Kirendeltségén dolgozó köztisztviselők és közszolgálati ügykezelő személyi juttatásait és a munkaadót terhelő járulékok kiadásait, továbbá a kirendeltségen felmerülő működési és fenntartási kiadásokat.


A működési és fenntartási költségekhez Bozsok Község Önkormányzata 43 %-kal, Velem Község Önkormányzata 57 %-kal járul hozzá.
4.3. 
A Közös Önkormányzati Hivatalt illető állami támogatás lehívására és felhasználására a Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal jogosult azzal, hogy a mindenkori költségvetési törvényben meghatározott és jogosultsági feltételek alapján lehívható alap- és ösztönző hozzájárulást a „Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal Velemi Kirendeltsége” szerv működési költségeire fordítja.
5.
A Közös Önkormányzati Hivatal szervezetére, működésére vonatkozó szabályokat a jegyző készíti el, az a megállapodó felek – képviselő-testületi határozatban jóváhagyott – egyetértésével válik hatályossá.

A Közös Önkormányzati Hivatal ügyrendjét Kőszeg Város Önkormányzatának Képviselő-testülete fogadja el és hagyja jóvá Bozsok Község Önkormányzatának Képviselő-testülete és Velem Község önkormányzatának Képviselő-testülete előzetes írásbeli véleményének kikérésével. 

A kirendeltség működtetésével, valamint a jegyző ügyfélfogadási rendjének kialakításával kapcsolatban előzetesen ki kell kérni Velem Község Önkormányzata Képviselő-testületének és Bozsok Község Önkormányzata Képviselő-testületének írásbeli véleményét.

6.
Szerződő felek úgy döntenek, hogy a 4. pontban meghatározott módon megállapított költség-hozzájárulásaikat a Közös Önkormányzati Hivatal számlájára utalják át 12 egyenlő részletben előre, minden hónap 10. napjáig.

Számlaszáma: 11747051-15733627-00000000

Megnevezése: Kőszeg Város Polgármesteri Hivatala fizetési számla. 

A települések polgármesterei a hozzájárulás összegét havonta tartoznak átutalni a Közös Önkormányzati Hivatal számlájára.
7.
A Közös Önkormányzati Hivatalból kiválni a naptári év első napjával lehet. A döntést a kiválásról legalább hat hónappal korábban kell meghozni és a többi képviselő-testület tudomására kell juttatni azonnal, de legkésőbb a kiválást megelőző hat hónappal korábban és írásban a képviselő-testület határozatának csatolásával.

8.
Más településeknek a Közös Önkormányzati Hivatalhoz csatlakozni csak a társult önkormányzatok minősített többséggel meghozott döntése alapján és előzetes egyetértésével lehet. 

9.
A Közös Önkormányzati Hivatalt a jegyző vezeti. A jegyzői kinevezéshez és felmentéshez Kőszeg, Bozsok és Velem települések polgármestereinek lakosságszám-arányos, többségi döntése szükséges.
10.
A jegyző tekintetében a munkáltatói jogokat Kőszeg város polgármestere gyakorolja.

11.
A jegyzőt az aljegyző helyettesíti, ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat.

12.
A Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal Velemi Kirendeltségének létszáma: 4 fő, az alábbiak szerint: 

a) 
kirendeltség-vezető (osztályvezetői beosztásban):
1 fő

b) ügyintéző:




2 fő

c) 
ügykezelő:




1 fő

13.
A Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal Velemi Kirendeltségét a kirendeltség-vezető (osztályvezető) vezeti. A kirendeltség-vezetőt a jegyző nevezi ki. 
A kinevezéshez Bozsok és Velem községek polgármestereinek írásbeli egyetértése szükséges. 

A kirendeltség-vezető bérezéséhez, felmentéséhez, vezetői megbízásának visszavonásához, jutalmazásához Bozsok és Velem községek polgármestereinek előzetes írásbeli egyetértése szükséges.

14.
A kirendeltség-vezető tekintetében a munkáltatói jogokat a jegyző gyakorolja. A kirendeltség-vezető ellátja a jegyző által meghatározott feladatokat, szükség szerint a jegyző megbízása alapján részt vesz Bozsok és Velem Önkormányzatainak Képviselő-testületeinek ülésein és ott a szükséges tájékoztatást megadja.

15.
A Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal és Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal Velemi Kirendeltségének dolgozói tekintetében a munkáltatói jogköröket a jegyző gyakorolja.

16.
A jegyző vagy megbízottjaként a kirendeltség-vezető köteles mindegyik képviselő-testület ülésén részt venni és ott a szükséges tájékoztatást megadni.

A jegyző évente beszámol minden képviselő-testületnek a Közös Önkormányzati Hivatal munkájáról.
17.
A jegyző nevében és megbízásával a kirendeltség vezetője és alkalmazottjai a képviselő-testületek – egyeztetett – szervezeti és működési szabályzatában meghatározott gyakorisággal, legalább hetente kötelesek Bozsok és Velem községekben ügyfélfogadást tartani.

18.
A Közös Önkormányzati Hivatal munkájával kapcsolatos kérdésekben szükség szerint együttes képviselő-testületi ülésen kell határozni. A három testület azonban felhatalmazza annak polgármestereit, hogy két testületi ülés közötti időben döntést igénylő ügyekben együttesen határozzanak.

19.
Fenti szabályozás aláírását követően válik hatályossá, de rendelkezéseit 2013. január 1. napjától kell alkalmazni.

Kelt: Kőszeg, 2012. május 31. napján.

	Huber László sk.

Kőszeg Város polgármestere
	Horváth Miklós sk.

Velem Község polgármestere

	
	

	Darabos Béla sk.

Bozsok Község Polgármestere


Záradék: 

Jelen megállapodást 

Kőszeg Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a 83/2012.(V. 31.) számú határozatával, 

Bozsok Község Önkormányzatának Képviselő-testülete  72/2012. (V. 30.) számú határozatával,

Velem Község Önkormányzatának Képviselő-testülete 75/2012.(V. 30.) számú határozatával jóváhagyta.

