192/2018. (X. 25.) képviselő-testületi határozat:
Kőszeg Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a 2019. évi ellenőrzési tervet a melléklet szerinti tartalommal jóváhagyja.

Felelős: Dr. Zalán Gábor jegyző.

Határidő: folyamatos.
Melléklet a 192/2018. (X. 25.) képviselő-testületi határozathoz:
KŐSZEGI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL 2019. ÉVI BELSŐ ELLENŐRZÉSI TERVE:

1. számú ellenőrzés
	Az ellenőrzött szervezeti egység
	Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal

Pénzügyi és Gazdálkodási Osztály

	Az ellenőrzés tárgya
	Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal 

Házipénztár és a pénzkezelés rendjének ellenőrzése

	Az ellenőrzés célja
	Annak megállapítása, hogy biztosított-e:

- a házipénztár és a pénzkezelés szabályozottsága,

- a pénzkezelés gyakorlata megfelel-e az előírásoknak,

- a pénztárbizonylatok, a szigorú számadású nyomtatványok és az előlegek kezelésének rendje az előírásoknak megfelelően történik-e?

	Az ellenőrizendő időszak
	2018 - 2019. év

	Az ellenőrzés típusa
	szabályszerűségi ellenőrzés, rendszer ellenőrzés

	Az ellenőrzés módszerei:
	Folyamatok, dokumentumok és szabályzatok  ellenőrzése. (tételes és mintavételes)

	Az ellenőrzés tervezett ütemezése:
	2019. március – április hó

	Szükséges ellenőrzési kapacitás:
	1 fő belső ellenőr

	Az ellenőrzésre tervezett napok száma:
	20 ellenőri nap

	Azonosított kockázati tényezők:
	Jogszabályok és szabályzatok előírásainak betartásának fontossága. Legutóbbi ellenőrzés óta eltelt idő. A fluktuáció mértéke jelentősen megnőtt.



2. számú ellenőrzés

	Az ellenőrzött szervezeti egység
	Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal

Pénzügyi és Gazdálkodási Osztály

	Az ellenőrzés tárgya:
	A 2018. évi költségvetési beszámoló mérlegsorainak leltárral való alátámasztottságának vizsgálata

	Az ellenőrzés célja:
	Annak megállapítása, hogy

- a Hivatal rendelkezik-e leltározási szabályzattal,        - a leltározást a vonatkozó szabályozásnak megfelelően végzik-e, 

- biztosított-e a 2018. évi beszámoló leltárral való alátámasztottsága?

	Az ellenőrizendő időszak:
	2018. év

	Az ellenőrzés típusa:
	Pénzügyi ellenőrzés

	Az ellenőrzés módszerei:
	Dokumentumok, nyilvántartások ellenőrzése, interjú

(helyszíni ellenőrzés, adatbekérés)

	Az ellenőrzés tervezett ütemezése:
	2019. április – május hó

	Szükséges ellenőrzési kapacitás:
	1 fő belső ellenőr

	Az ellenőrzésre tervezett napok száma:
	30 ellenőri nap

	Azonosított kockázati tényezők:
	Szabályozottság biztosítása. A rendszer komplexitása.  A vagyonvédelem fontossága. A legutóbbi ellenőrzés óta eltelt idő.


3. számú ellenőrzés

	Az ellenőrzött szervezeti egység
	Pénzügyi és Gazdálkodási Osztály

Chernel Kálmán Városi Könyvtár

Központi Óvoda és Bölcsőde Többcélú KIKI

Újvárosi Óvoda

Jurisics-vár Művelődési Központ és Várszínház

Kőszegi Szociális Gondozási Központ

Kőszegi Városi Múzeum

	Az ellenőrzés tárgya
	A Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal és az Önkormányzat fenntartásában lévő intézmények esetében a mennyiségi felvétellel történő leltározás szabályszerű végrehajtásának ellenőrzése.

	Az ellenőrzés célja
	Annak megállapítása, hogy

- a Hivatal leltározási szabályzatát kiterjesztették-e az Önkormányzat fenntartásában lévő intézményekre?                     - a 2018. évi éves beszámoló mérlegét alátámasztó mennyiségi felvétellel történő leltározást szabályszerűen hajtották-e végre az Önkormányzat fenntartásában lévő intézményeknél?

	Az ellenőrizendő időszak
	2018 - 2019. év

	Az ellenőrzés típusa
	Szabályszerűségi, pénzügyi ellenőrzés

	Az ellenőrzés módszerei
	Dokumentumok, nyilvántartások ellenőrzése, helyszíni ellenőrzés (mintavételes)

	Az ellenőrzés tervezett ütemezése
	2019. június - október

	Szükséges ellenőrzési kapacitás
	1 fő belső ellenőr

	Az ellenőrzésre tervezett napok száma
	40 ellenőri nap

	Azonosított kockázati tényezők
	A vagyonvédelem fontossága. Szabályok szerinti feladatellátás. Legutóbbi ellenőrzés óta eltelt idő.


A 2019. éves belső ellenőri terv nem tartalmaz 2018. évről áthúzódó belső ellenőrzést.

Képzések, továbbképzések:

A belső ellenőrök 2019. évi kötelező és egyéb szakmai továbbképzésére tervezett napok száma 7 nap.

Tartalékidő:

A 2019. éves belső ellenőri munkaerő mérleg tartalékidővel nem számol.

A belső ellenőrzés jogszabályban előírt feladatainak időszükséglete:

	Sorszám
	A belső ellenőrzési vezető főbb feladatai
	Időszükséglet

nap

	1.
	Kockázatelemzéssel alátámasztott stratégiai és éves ellenőrzési tervek összeállítása.
	8

	2.
	Munkaterv alapján végzett ellenőrzések 
	90

	3.
	Az ellenőrzésekről nyilvántartások vezetése:

· Nyilvántartás vezetése a végrehajtott ellenőrzésekről.

· Nyilvántartás vezetése a belső ellenőrzési jelentésben tett megállapítások és javaslatok alapján készült intézkedési tervben foglalt feladatok végrehajtásáról.
	7

	4.
	A Jegyző tájékoztatása az éves ellenőrzési terv megvalósításáról, és az attól való eltérésről. Az éves ellenőrzési jelentés, illetve az összefoglaló ellenőrzési jelentés összeállítása.
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