24/2019. (II. 14.) képviselő-testületi határozat:
Kőszeg Város Önkormányzatának Képviselő-testülete Kőszeg Város Önkormányzatának Közbeszerzési Szabályzatát – jelen határozat melléklete szerinti tartalommal – elfogadja.
Felelős: Huber László polgármester.

Határidő: azonnal.
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Hatályos: 2019. február 15-től




Preambulum



Kőszeg Város Önkormányzata (9730 Kőszeg, Jurisics tér 8.) (a továbbiakban: Önkormányzat) a közbeszerzésekről szóló 2015. évi CXLIII. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 27. § alapján a közpénzek ésszerű felhasználása átláthatóságának és széles körű nyilvános ellenőrizhetőségének megteremtése, továbbá a verseny tisztaságának biztosítása érdekében az alábbi közbeszerzési szabályzatát alkotja.

Kőszeg Város Önkormányzata a Kbt. 5. § (1) c) pontja alapján ajánlatkérőként a közbeszerzési törvény hatálya alá tartozik.





ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK

I.



E közbeszerzési szabályzat (továbbiakban: szabályzat) célja, hogy rögzítse az Önkormányzat közbeszerzési eljárásai előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének felelősségi rendjét, a nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyek, illetőleg szervezetek felelősségi körét és a közbeszerzési eljárásai dokumentálási rendjét, ezen belül különösen az eljárás során hozott döntésekért felelős személy(eke)t, illetőleg testületeket.





II.



1. A szabályzat hatálya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatálya alá tartozó, - a közbeszerzés tárgyát képező és kivételi körbe nem tartozó - árubeszerzés, építési beruházás, építési koncesszió, valamint szolgáltatás és szolgáltatási koncesszió megrendelésére (továbbiakban: közbeszerzés), ahol az Önkormányzat jár el ajánlatkérőként és a közbeszerzés értéke a közbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkori közbeszerzési értékhatárokat.

2. Ezeken felül a szabályzat hatálya kiterjed a fentiek körébe nem tartozó azon beszerzésekre, melyekre az Önkormányzat a közbeszerzés szabályait önkéntesen alkalmazza.

3. A közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződésekre az Kbt-ben foglalt eltérésekkel a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény rendelkezéseit kell alkalmazni.
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Anyagi fedezet biztosítása



III.



Az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárást csak akkor indíthatja meg - a szerződés megkötéséhez szükséges engedélyek megléte esetén - ha az Önkormányzat éves költségvetésében biztosította a szerződés megkötéséhez szükséges anyagi fedezetet, vagy megfelelő biztosíték van arra, hogy a teljesítés időpontjában az anyagi fedezet rendelkezésre áll. Feltételes közbeszerzés indítható akkor is, ha az Önkormányzat támogatásra irányuló igényt (pályázatot, támogatási szerződés-módosítást vagy változás bejelentést) nyújtott be, vagy fog benyújtani - függetlenül attól, hogy sor került-e már a támogatás pályázati felhívásának megjelenésére - és az ajánlatkérő a támogatásra irányuló igény el nem fogadását, vagy az igényeltnél kisebb összegben történő elfogadását olyan körülménynek tekinti, amely miatt az eljárást eredménytelenné nyilváníthatja (Kbt. 53.§ (6) bekezdése).





[bookmark: bookmark4]Az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont szervek és személyek



IV.



A közbeszerzési eljárások előkészítésében és lebonyolításában az alább felsorolt szervezetek és személyek vesznek részt:

· Kőszeg Város Önkormányzatának Képviselő-testülete,

· Kőszeg város polgármestere,

· Jegyző,

· Aljegyző,

· Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal közbeszerzési referensi feladatokat ellátó köztisztviselői,

· Bírálóbizottság,

· Szükség esetén felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó.




[bookmark: bookmark5]Kőszeg Város Önkormányzata Képviselő-testületének hatásköre



1. A Képviselő-testület a Kbt. Második és Harmadik részében szabályozott eljárások során dönt az eljárások indításáról és a lefolytatandó eljárások fajtájáról, valamint meghozza az eljárást lezáró döntést. 

2. A Képviselő-testület jóváhagyja az eljárást megindító felhívást, továbbá építési beruházás esetén a Kbt. 115. § szerinti eljárásban meghatározza azon személyek és szervezetek körét, akik/amelyek az eljárásban ajánlatot tehetnek. 
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1. A polgármester a Kbt. Második és Harmadik részében szabályozott eljárások során képviseli az ajánlatkérőt, aláírja az eljáráshoz kapcsolódó dokumentumokat (pl. a felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó megbízási szerződését, az ajánlattevők felkérését), figyelemmel kíséri a közbeszerzési eljárást, és aláírja – felhatalmazás alapján - a közbeszerzési eljárás befejezését követően kötendő szerződéseket.

2. Dönt eljárásba bevonandó felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó személyéről,

3. Felkéri és megbízza a Bírálóbizottság tagjait.

4. Dönt az elektronikus úton történő kommunikáció és az EKR alkalmazásának mellőzéséről a bírálóbizottság javaslata alapján.

5. Meghozza a közbeszerzési eljárás során az alábbi ún. közbenső eljárási döntéseket: 

· ajánlati, ajánlattételi felhívás visszavonása,

· ajánlattételi határidő módosítása,

· előzetes vitarendezésre vonatkozó álláspont jóváhagyása, ezzel összefüggésben hiánypótlás elrendelése, eljárást megindító felhívás és dokumentáció módosítása,

· az eljárás felfüggesztése,

· ajánlatok érvénytelensége, ajánlattevők kizárása,

· ajánlatok elbírálásáról készített írásbeli összegezés módosítása.

6. Jogosultsággal rendelkezik az Önkormányzat, mint ajánlatkérő EKR-ben történő regisztrációjával, illetve az EKR ajánlatkérő nevében történő alkalmazásával, valamint EKR alkalmazásával kapcsolatos hozzáférési jogosultság - további személyeknek történő - adásával kapcsolatban.

7. Amennyiben bármely természetes személy – ügyintéző, külső szakértő, szaktanácsadó, stb. – kíván csatlakozni az EKR-ben az Önkormányzathoz, mint regisztrált szervezethez, a csatlakozást jóváhagyja.




A Jegyző feladatai



1. Gondoskodik a közbeszerzési eljárás szakszerű előkészítése és lebonyolításának megszervezéséről.

2. Gondoskodik róla, hogy a közbeszerzési eljárás előkészítése, az eljárást megindító felhívás és a dokumentáció elkészítése, az ajánlatok értékelése során és az eljárás más szakaszában az ajánlatkérő nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyek, szervezetek megfelelő - a közbeszerzés tárgya szerinti, közbeszerzési, jogi és pénzügyi - szakértelemmel rendelkezzenek.

3. Dönt a közbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok kiosztásáról, s azt a munkatársak munkaköri leírásában rögzíti.

4. Az eljárást megindító felhívás jogszerűségét ellenjegyzésével igazolja. Az eljárást megindító felhívást nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a közbeszerzési törvényt, illetőleg a közbeszerzési eljárásra vonatkozó egyéb jogszabályokat. Az eljárást megindító felhívás ellenjegyzése nélkül a közbeszerzési eljárás nem indítható meg.

5. Levezeti - a Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal közbeszerzési referensi feladatokat ellátó köztisztviselőinek közreműködésével - a bíráló bizottsági ülés(eke)t. Intézkedik továbbá a közbeszerzési eljárás eredményéről szóló tájékoztatásnak az ajánlattevők részére az EKR-en keresztül történő megküldéséről.

6. Az eljárást lezáró döntést követően figyelemmel kíséri a megkötött szerződések teljesítését. Ha a szerződés teljesítése nem megfelelő, tájékoztatja a Képviselő-testületet, és javaslatot tesz a lehetséges intézkedések megtételére.

7.  Jogosultsággal rendelkezik az Önkormányzat, mint EKR ajánlatkérő nevében történő alkalmazásával kapcsolatban.

8. Amennyiben bármely természetes személy – ügyintéző, külső szakértő, szaktanácsadó, stb. – kíván csatlakozni az EKR-ben az Önkormányzathoz, mint regisztrált szervezethez, a csatlakozást a közbeszerzésekért felelős ügyintéző javaslata alapján jóváhagyja.
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1. Amennyiben a Jegyző tagja a Bírálóbizottságnak, úgy levezeti a bíráló bizottsági ülés(eke)t. 

2. Jogosultsággal rendelkezik az Önkormányzat, mint EKR ajánlatkérő nevében történő alkalmazásával kapcsolatban.
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1. Gondoskodnak a közbeszerzési eljárások megfelelő dokumentálási rendjéről - az előkészítéstől az eljárás alapján kötött szerződés teljesítéséig terjedően. Feladatuk valamennyi - az eljárás során szükséges - adminisztrációs intézkedés megtétele és az előírt adatszolgáltatások teljesítése, kiegészítő tájékoztatás nyújtása az ajánlattevők részére, valamint a közbeszerzési eljárás nyilvánosságának biztosítása.

2. Figyelemmel kísérik a közbeszerzésre vonatkozó jogszabályokat, változás esetén haladéktalanul értesítik a Jegyzőt.

3. Az eljárás előkészítése körében helyzet-és piacfelmérést végeznek, valamint megállapítják a becsült értéket.

4. A Jegyző felügyeletével és közreműködésével, valamint megbízott külső szakértővel elkészítik az eljárást megindító felhívást és ajánlatkérési dokumentációt.

5. Véleményezési és tanácsadói jogosultsággal rendelkeznek a közbeszerzési eljárás lefolytatása során.

6. Elkészítik a Kbt. 79. § -ban foglalt tájékoztatást - írásbeli összegezést -, melyet közzétesznek az EKR-ben. 

7. Gondoskodnak az eljárás eredményéről szóló tájékoztató (hirdetmény) elkészítéséről, vagy a felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó általi elkészíttetéséről és EKR-en keresztül történő közzétételre való feladásáról.

8. Gondoskodnak a közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerződések és a szerződések teljesítésére vonatkozó Kbt.-ben meghatározott adatoknak az önkormányzat honlapján, a Közbeszerzési Hatóság által működtetett nyilvános elektronikus szerződéstárban (a továbbiakban: CoRe), illetve EKR-ben történő közzétételéről. Szükség szerint intézkednek a szerződés módosításának az előkészítéséről, illetve a kapcsolódó közbeszerzési hirdetménynek a közzétételre való feladásáról.

9. Az Önkormányzat adataiban bekövetkezett változásokról - 30 napon belül - értesítik a Közbeszerzési Hatóságot, illetve azokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésőbb olyan időpontban rögzítik, hogy a folyamatban lévő közbeszerzési eljárásban mindig aktuális adatok szerepeljenek.

10. Az Önkormányzat éves közbeszerzési tervét és szükség szerinti módosításait jóváhagyásra előkészítik és gondoskodnak annak az EKR-ben történő megjelentetéséről.

11. Az Önkormányzat éves közbeszerzéseiről külön jogszabályban meghatározott minta szerint éves statisztikai összegzést készítenek, melyet legkésőbb a tárgyévet követő év május 31. napjáig a Közbeszerzési Hatóság által működtetett Közbeszerzési Adatbázisban közzé tesznek, valamint gondoskodnak az éves statisztikai összegzés honlapon való közzétételéről.

12. Gondoskodnak az EKR-ben történő minden egyéb kötelező adatszolgáltatás, dokumentumfeltöltés teljesítéséért – különös tekintettel az elektronikus közbeszerzés részletes szabályairól szóló 424/2017. (XII.19.) Korm. rendelet előírásaira.

13. Az EKR-be történő adatszolgáltatást, dokumentumfeltöltést megelőzően a közbeszerzésekért felelős ügyintéző az adatszolgáltatás szükségességéről, módjáról és az adatok köréről tájékoztatja a Jegyzőt.

14. Felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó bevonása esetén a kötelező adatszolgáltatást, dokumentumfeltöltést a bevont személy is elvégezheti.

15. Jogosultsággal rendelkeznek az Önkormányzat, mint EKR ajánlatkérő nevében történő alkalmazásával kapcsolatban.



[bookmark: bookmark9]A Bírálóbizottság feladatai



1. A Bírálóbizottság tagjait a Polgármester kéri fel és bízza meg, figyelembe véve a Kbt. azon rendelkezését, hogy a tagoknak a közbeszerzés tárgyának megfelelő műszaki, technológiai, pénzügyi, valamint jogi és közgazdasági szakértelemmel kell rendelkezniük. A Bírálóbizottság legalább három tagból áll. 

2. A Bírálóbizottságba felkért és megbízott tagok maguk közül egyszerű szótöbbséggel elnököt választanak. 

3. A Bírálóbizottság akkor határozatképes, ha az ülésen legalább három bizottsági tag jelen van. A Bírálóbizottság véleményét, döntési javaslatát egyszerű szótöbbséggel, nyílt szavazással hozza. Szavazategyenlőség esetén az elnök szavazata dönt.

4. A Bírálóbizottság bírálja el a beérkezett ajánlatokat. Ennek során meg kell vizsgálnia, hogy az ajánlatok megfelelnek-e az eljárást megindító felhívásban és a dokumentációban, valamint a jogszabályokban meghatározott feltételeknek (jogosultsági, formai és tartalmi ellenőrzés).

· A Bírálóbizottság az ajánlatok fenti ellenőrzése eredményeképpen szükség szerint a Kbt. előírásainak figyelembe vételével javasolja hiánypótlás elrendelését, a nyilvánvaló számítási hibát kijavíttatja, nem egyértelmű kijelentés, kirívóan alacsony ellenszolgáltatás, kirívó kötelezettségvállalás esetén írásban adatokat, indokolást kér az ajánlattevő(k)től.

5. A Bírálóbizottság munkájáról jegyzőkönyvet kell készíteni, melynek részét képezik a tagok indokolással ellátott bírálati lapjai. A jegyzőkönyvet fel kell tölteni az EKR-be.

6. A Bírálóbizottság a bírálat lezárásakor írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít, melyet a Képviselő-testület részére továbbít az eljárást lezáró döntés meghozatalához.

7. Amennyiben egy közbeszerzési eljárás során tárgyalásra kerül sor, a tárgyalást a Bírálóbizottság is lefolytathatja, illetve készítheti el a jegyzőkönyvet. Ahol a Kbt. tárgyalási jegyzőkönyv átadását vagy megküldését írja elő, a jegyzőkönyvet az EKR-ben kell az ajánlattevőknek megküldeni. Tárgyalást is magában foglaló eljárás esetén a Bíráló bizottsági feladatok ellátására való felkérésnek tartalmaznia kell, hogy az elvégzendő feladat kiterjed a tárgyalási eljárás lefolytatására is.
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1. Az ajánlatkérő a közbeszerzési eljárással kapcsolatban a felhívás és a dokumentáció előkészítésébe, illetőleg - választása szerint - a közbeszerzési eljárás további lefolytatásába felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadót jogosult, illetve a Kbt. vonatkozó előírásai alapján köteles bevonni.

2. A felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó bevonásának célja a közbeszerzési eljárás előkészítése és lefolytatása során a közbeszerzési szakértelem biztosítása; a hivatalos közbeszerzési tanácsadás körébe eső feladatok teljesítésében köteles személyesen részt venni.

3. A felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó feladatát képezi különösen:

· az eljárást megindító felhívás és a dokumentáció elkészítésében való közreműködés,

· kiegészítő tájékoztatás nyújtása,

· a határidők figyelemmel kísérése,

· az eljárás dokumentálásában való közreműködés,

· tárgyalás lefolytatása

· felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó elektronikusan hagyja jóvá - papír alapon lefolytatott eljárás esetén aláírásával köteles ellátni -

a) a közbeszerzési eljárást megindító felhívást és - a műszaki leírás, műszaki tervdokumentáció és az árazatlan költségvetés kivételével - a közbeszerzési dokumentumokat,

b) elektronikusan benyújtott és felbontott ajánlatok esetében - az EKR által generált bontási jegyzőkönyv kivételével - a bontási jegyzőkönyvet, a bírálóbizottsági munkáról készült jegyzőkönyvet és

c) az összegezést, összegezéseket.

· Jogosultsággal rendelkezik az EKR Önkormányzat, mint ajánlatkérő nevében történő alkalmazásával kapcsolatban.



Az eljárások belső ellenőrzése

[bookmark: bookmark12]V.



A közbeszerzési eljárások belső ellenőrzését a Jegyző által megbízott külső szakértő végzi. A közbeszerzési eljárásokra vonatkozó vizsgálatok az Önkormányzat tárgyévet követő évre vonatkozó éves ellenőrzési tervébe az Önkormányzat Képviselő-testületének döntése alapján kerülhetnek beépítésre. A közbeszerzési eljárások vonatkozásában a belső ellenőrzés keretében vizsgálható az eljárási mód kiválasztása, az előkészítés, az elbírálás szempontjainak kiválasztása, az eljárás lefolytatásának szabályszerűsége, a szerződéskötés, az eljárások nyilvánosságának biztosítása. Az éves ellenőrzési tervben szereplő ellenőrzési szempontok a kockázatelemzés alapján kerülnek meghatározásra. 



[bookmark: bookmark13]A KÖZBESZERZÉSI ELJÁRÁSOK DOKUMENTÁLÁSI RENDJE

VI.





1. A közbeszerzési eljárást - annak előkészítésétől az eljárás alapján megkötött szerződés teljesítéséig - írásban, a Kbt. rendelkezéseinek megfelelően, a Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal Egyedi Iratkezelési Szabályzata szerint kell dokumentálni. A közbeszerzési eljárás dokumentálása teljes körű, annak minden elemére és részfolyamatára kiterjed.

2. A közbeszerzési eljáráshoz kapcsolódó iratokat az adott eljárással érintett ügyintéző vezeti. Amennyiben a közbeszerzési eljárásba szakértő kerül bevonásra, akkor a szakértőnél megőrzésre kerülő valamennyi eredeti iratról haladéktalanul másolati példányt kell az eljárás dokumentációjába helyezni, az eljárás befejezését követően pedig az eredeti dokumentumokat ajánlatkérő részére meg kell küldeni.

3. A Kbt.-ben meghatározott közbeszerzési eljárások dokumentálásával és az iratok megőrzésével kapcsolatos feladatok végrehajtásáért a Jegyző felelős.

4. Az eljárás előkészítésével, lefolytatásával és a szerződés teljesítésével kapcsolatban keletkezett összes iratot az eljárás lezárultától, illetőleg a szerződés teljesítésétől számított 5 évig meg kell őrizni. Ha a közbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljárás indult, az iratokat annak jogerős befejezéséig, de legalább 5 évig meg kell őrizni.

5. A Kbt.-ben meghatározott adatokat, információkat, hirdetményeket közzé kell tenni az Önkormányzat honlapján közbeszerzési eljárásonként csoportosítva 5 munkanapon belül, továbbá közzé kell tenni az EKR-ben, illetve CoRe-ban. Erről a közbeszerzési referensi feladatokat ellátó köztisztviselők gondoskodnak.



ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK

VII.



Jelen szabályzat 2019. február 15-én lép hatályba.

Jelen szabályzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozási időszakban az egyes európai uniós alapokból származó támogatások felhasználásának rendjéről szóló 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet „Az európai uniós támogatásból finanszírozott közbeszerzési eljárások ellenőrzése” című fejezettel összhangban kell alkalmazni.

A szabályzatot Kőszeg Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a 24/2019. (II. 14.) határozatával jóváhagyta. 

Egyidejűleg Kőszeg Város Önkormányzatának Képviselő-testülete 51/2016. (III.31.) határozatával jóváhagyott közbeszerzési szabályzat hatályát veszti.



Kőszeg, 2019. február 14.						  …..…………………….

[bookmark: _GoBack]									       	 Huber László  polgármester
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KIVONAT

Készeg Viaros Onkormdnyzata Képviseld-testiilete
2019. februdr 14-én megtartott iilésének jegyzékinyvébdl

24/2019. (I11. 14.) képviseld-testiileti hatarozat:

Készeg Viros Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete Kdszeg Vdros Onkormédnyzatinak
Kozbeszerzési Szabilyzatat — jelen hatdrozat melléklete szerinti tartalommal — elfogadja.

Felelds: Huber L4szl6 polgdrmester.
Hatarid6: azonnal.

A kivonat hiteléiil,

Koészeg, 2019. februdr 15.






Készeg Varos Onkorményzata
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3.

Preambulum

Készeg Viros Onkorményzata (9730 Koészeg, Jurisics tér 8.) (a tovabbiakban:
Onkormdnyzat) a kizbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIL térvény (a tovdbbiakban: Kbt.) 27. §
alapjin a kozpénzek ésszerli felhasznildsa atlithatésigdnak és széles kori nyilvdnos
ellendrizhetoségének megteremtése, tovibba a verseny tisztasdginak biztositdsa érdekében az aldbbi
kozbeszerzési szabdlyzatat alkotja.

Készeg Viros Onkormdnyzata a Kbt. 5. § (1) c) pontja alapjdn ajnlatkéroként a kozbeszerzési

torvény hatalya ala tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
L

E kozbeszerzési szabdlyzal (tovdbbiakban: szabdlyzat) célja, hogy rogzitse az Onkorményzat
kozbeszerzési eljdrdsai elokészitésének, lefolytatisinak, bels6 ellendrzésének feleldsségi rendjét, a
nevében eljard, illetdleg az eljarasba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi korét €s a
ktzbeszerzési eljdrdsai dokumentdldsi rendjét, ezen beliil kiilénosen az eljdris sordn hozott

dontésekért felelds személy(eket, illetdleg testiileteket.

IL.

A szabdlyzat hatdlya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatilya ald tartozd, - a kizbeszerzés tirgyit
képezo €s kivételi korbe nem tartozé - drubeszerzes, épitési beruhizis, épitesi koncesszid, valamint
szolgdltatds €s szolgiltatisi koncesszié megrendelésére (tovdbbiakban: kozbeszerzés), ahol az
Onkorményzat jér el ajanlatkéréként és a kizbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri
vagy meghaladja a mindenkori kizbeszerzési értékhatarokat.

Ezeken feliil a szabdlyzat hatdlya kiterjed a fentiek korébe nem tartoz6 azon beszerzésekre, melyekre
az Onkorményzat a kizbeszerzés szabalyait Snkéntesen alkalmazza.

A kozbeszerzési eljiras alapjan megkotott szerzddésekre az Kbt-ben foglalt eltérésekkel a Polgari

Torvénykonyvrol sz616 2013, évi V. térvény rendelkezéseit kell alkalmazni.






A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK,
ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

Anyagi fedezet biztositisa
I1l.

Az ajdnlatkérd a kozbeszerzési eljardst csak akkor indithatja meg - a szerzodés megkotéséhez
szilkséges engedélyek megléte esetén - ha az Onkormdnyzat éves koltségvetésében biziositotta a
szerz0dés megkotéséhez sziikséges anyagi fedezetet, vagy megfeleld biztositék van arra, hogy a
teljesités iddpontydban az anyagi fedezet rendelkezésre dil. Feltételes kozbeszerzés indithaté akkor
is, ha az Onkormdnyzat tdmogatdsra irdnyulé igényt (pélydzatot, tdmogatési szerzodés-médositast
vagy viltozas bejelentést) nyijtott be, vagy fog benyiijtani - fiiggetleniil attél, hogy sor keriiit-e mdr
a tdmogatds palydzati felhivasanak megjelenésére - €s az ajanlatkérd a taimogatdsra irdnyulé igény el
nem fogaddsdt, vagy az igényeltnél kisebb Gsszegben torténd eifogadasit olyan koriilménynek

tekinti, amely miatt az eljdrdst eredménytelenné nyilvinithatja (Kbt. 53.§ (6) bekezdése).

Az ajanlatkérd nevében eljird, illetileg az eljarisba bevont szervek és személyek
IV.

A kiozbeszerzési eljirasok eldkészitésében és lebonyolitisdban az aldbb felsorolt szervezetek és
személyek vesznek részt:

Ko6szeg Varos Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete,

Kdszeg varos polgdrmestere,

Jegyzo,

Aljegyzd,

Kdszegi Kézos Onkorményzati Hivatal kézbeszerzési referensi feladatokat ell4t6 kéztisztviseldi,
Birdlébizottsdg,

Sziikség esetén felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadd.






L

Készeg Viros Onkorminyzata Képviselé-testiileténck hatdskore

A Képviselo-testiilet a Kbt. Masodik és Harmadik részében szabéalyozott eljdrasok sordn dont az
eljardsok inditsirél €s a lefolytatandé eljdrdsok fajtdjarol, valamint meghozza az eljirdst lezdrd
déntést.

A Képviselo-testiilet jovahagyja az eljardst megindité felhivdst, tovabba épitési beruhdzas esetén a
Kbt. 115. § szerinti eljarasban meghatdrozza azon személyek €s szervezetek korét, akik/amelyek az

eljardsban ajdnlatot tehetnek.

A polgarmester hatiskore

A polgirmester a Kbt. Masodik és Harmadik részében szabdlyozott eljardsok sordn képviseli az
ajanlatkérot, aldirja az eljarishoz kapcsolédé dokumentumokat (pl. a felelds akkreditélt
kozbeszerzési szaktanidcsadé megbizisi szerzodését, az ajinlattevok felkérését), figyelemmel kiséri
a kozbeszerzési eljardst, és aldirja — felhatalmazas alapjian - a kozbeszerzési eljdris befejezését
kdvetden kitendd szerzodéseket.

Dént eljdrdsba bevonando6 felelds akkreditdlt kézbeszerzési szaktanicsadé személyérol,

Felkén és megbizza a Birdlébizottsig tagjait.

Dont az elektronikus tton torténd kommunikicié és az EKR alkalmazasinak mellézésérdl a
birdlobizottsig javaslata alapjan.

Meghozza a kdzbeszerzési eljdrds sordn az aldbbi tin. kézbenso eljrdsi dontéseket:

ajdnlati, ajinlattételi felhivas visszavondsa,

ajinlattételi hatdrido modositdsa,

elozetes vitarendezésre vonatkozd dllispont jévahagydsa, ezzel Osszefiiggésben hidnyp6tlas
elrendelése, eljirast megindité felhivis és dokumentdcié mddositisa,

az eljards felfiiggesztése,

ajdnlatok érvénytelensége, ajanlattevok kizdrdsa,

ajdnlatok elbiraldsardl készitett irdsbeli 6sszegezés médositdsa.

Jogosultsdggal rendelkezik az Onkormdnyzat, mint ajdnlatkérd EKR-ben térténd regisztracidjdval,
illetve az EKR ajdnlatkéré nevében torténd alkalmazisaval, valamint EKR alkalmazisival
kapcsolatos hozzaférési jogosultsig - tovibbi személyeknek t6rténd - addsdval kapcsolatban.
Amennyiben biarmely természetes személy — iigyintézd, kiilsé szakértd, szaktandcsadd, stb. - kivdn
csatlakozni az EKR-ben az Onkormdnyzathoz, mint regisztrilt szervezethez, a csatlakozast

joévdhagyja.






A Jegyzd feladatai

Gondoskodik a kozbeszerzési eljiras szakszerii elkészitése és lebonyolitisinak megszervezésérdl.
Gondoskodik réla, hogy a kozbeszerzési eljirds elokészitése, az eljardst megindité felhivds és a
dokumentdcio elkészitése, az ajinlatok értékelése sorin és az eljirias mds szakaszdban az ajinlatkéro
nevében eljdrd, illetdleg az eljirdsba bevont személyek, szervezetek megfeleld - a kiozbeszerzés
targya szerinti, kzbeszerzési, jogi és pénziigyi - szakértelemmel rendelkezzenek.

Dont a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok kiosztasdrdl, s azt a munkatirsak munkakori
leirdsdban rogziti.

Az eljarist megindito felhivds jogszeriiségét ellenjegyzésével igazolja. Az eljdrdst megindité
felhivdst nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kdzbeszerzési torvényt, illetdleg a kozbeszerzési
eljdrdsra vonatkozé egyéb jogszabdlyokat. Az eljardst megindité felhivds ellenjegyzése nélkil a
kozbeszerzési eljards nem indithaté meg.

Levezeti - a Koszegi Kozos Onkorminyzati Hivatal kozbeszerzési referensi feladatokat ellits
koztisztviseldinek kozremiikodésével - a birdld bizottsigi iilés(eke)t. Intézkedik tovabba a
kozbeszerzési eljaris eredményérol szélé tdjékoztatdsnak az ajinlattevOok részére az EKR-en
keresztiil torténd megkiildésérdl.

Az eljdrdst lezdré dontést kdvetben figyelemmel kiséri a megkotsit szerz6dések teljesitését. Ha a
szerzOdés teljesitése nem megfeleld, tdjékoztatia a Képviselo-testiiletet, €s javaslatot tesz a
lehetséges intézkedések megtételére.

Jogosultsdggal rendelkezik az Onkormédnyzat, mint EKR ajdnlatkérd nevében t6rténd
alkalmazasaval kapcsolatban.

Amennyiben barmely természetes személy — iigyintézd, kiilsé szakértd, szaktandcsadé, stb. — kivin
csatlakozni az EKR-ben az Onkorminyzathoz, mint regisztrilt szervezethez, a csatlakozdst a

kozbeszerzésekért felelos ligyintézo javaslata alapjan jévdhagyja.

Az Aljegyzé feladatai

Amennyiben a Jegyz6 tagja a Birdlobizottsdgnak, dgy levezeti a birdlé bizottsigi iilés(eke)t.

Jogosultsiggal rendelkezik az Onkormanyzat, mint EKR ajdnlatkérd nevében torténd alkalmazasdval

kapcsolatban.






10.

11,

12,

3.

A Készegi Kiozos Onkormédnyzati Hivatalnil a kozbeszerzési referensi feladatokat ellaté

koztisztviselok feladatai

Gondoskodnak a kiizbeszerzési eljardsok megfeleld dokumentalasi rendjérdl - az eldkészitéstdl az
eljards alapjin kotoit szerzodés teljesitéséig terjedden. Feladatuk valamennyi - az eljdrds sorin
sziikséges - adminisztricidés intézkedés megtétele és az elbirt adatszolgdltatisok teljesitése,
kiegészité tdjékoztatis nyijtisa az ajdnlattevék részére, valamint a kozbeszerzési eljards
nyilvinossdginak biztositdsa.

Figyelemmel kisérik a kozbeszerzésre vonatkozé jogszabdlyokat, viltozds esetén haladéktalanul
értesitik a Jegyzot.

Az eljdris elokészitése korében helyzet-€s piacfelmérést végeznek, valamint megillapitjdk a becsiilt
értéket.

A Jegyzé feliigyeletével és kozremiiktdésével, valamint megbizott kiilsé szakértovel elkészitik az
eljarast megindité felhivist és ajanlatkérési dokumenticiét.

Véleményezési és tandcsadoéi jogosultsiggal rendelkeznek a kzbeszerzési eljirds lefolytatasa sordn.
Elkészitik a Kbt. 79. § -ban foglalt tdjékoztatdst - irdsbeli Gsszegezést -, melyet kizzétesznek az EKR-
ben.

Gondoskodnak az eljards eredményérdl sz616 tdjékoztatd (hirdetmény) elkészitésérdl, vagy a felelds
akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsadd altali elkészittetésérol és EKR-en keresztiil torténd
kozzétételre valé feladdsarol.

Gondoskodnak a kizbeszerzési eljdrds alapjin megkotstt szerzédések €s a szerzddések teljesitésére
vonatkozé Kbt.-ben meghatarozott adatoknak az Snkorményzat honlapjin, a Kézbeszerzési Hatosdg
iltal mikddtetett nyilvanos elektronikus szerzddéstarban (a tovdbbiakban: CoRe), illetve EKR-ben
torténd kozzétételérdl. Sziikség szerint intézkednek a szerzodés mddositasdnak az eldkészitéserdl,
illetve a kapcsolddé kdzbeszerzési hirdetménynek a kozzétételre valé feladdsarol.

Az Onkorményzat adataiban bekdvetkezett viltozdsokrél - 30 napon beliil - értesitik a Kozbeszerzési
Hatésdgot, illetve azokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésobb olyan idépontban rogzitik, hogy
a folyamatban 1év0 kozbeszerzési eljardsban mindig aktudlis adatok szerepeljenek.

Az Onkorminyzal éves kozbeszerzési tervét és szilkség szerinti mdédositdsait jovdhagydsra
elokészitik és gondoskodnak annak az EKR-ben térténd megjelentetésérol.

Az Onkorményzat éves kozbeszerzéseirdl kiilon jogszabdlyban meghatirozott minta szerint éves
statisztikai Osszegzést készitenek, melyet legkésobb a targyévet kovetd év mdjus 31. napjdig a
Kozbeszerzési Hatésdg dltal miikddtetett Kozbeszerzési Adatbizisban kozzé tesznek, valamint
gondoskodnak az €ves statisztikai dsszegzés honlapon valé kdzzéiéielérdl.

Gondoskodnak az EKR-ben torténd minden egyéb kitelezd adatszolgiltatds, dokumentumfeliltés
teljesitéséért - kiilonds tekintettel az elektronikus kozbeszerzés részletes szabdlyairél szélé
424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet eldirdsaira.

Az EKR-be torténo adatszolgdltatist, dokumentumfeltélt€st megeldzoen a kdzbeszerzésekért felelds






iigyintézo az adatszolgdltatds szitkségességérdl, madjaro) €s az adatok korérdl tdjékoztatja a Jegyzot.
14, Felelos akkreditilt kozbeszerzési szaktanicsadd bevonidsa esetén a kotelezd adatszolgiltatdst,
dokumentumfeltoltést a bevont személy is elvégezheti.
I5. Jogosultsiggal rendelkeznek az Onkormdnyzat, mint EKR ajdnlatkérd nevében (6rténd

alkalmazasdval kapcsolatban.

A Biralébizottsag feladatai

1. A Birilébizottsag tagjait a Polgirmester kéri fel és bizza meg, figyelembe véve a Kbt. azon
rendelkezését, hogy a tagoknak a kozbeszerzes targydnak megfeleldé miiszaki, technolégiai, pénziigyi,
valamint jogi és kozgazdasdgi szakértelemmel kell rendelkezniiik. A Birdlébizottsdg legalabb harom
tagbdl all.

2 A Birilébizottsdgba felkért €s megbizott tagok maguk koziil egyszerii szétobbséggel elndkot
vilasztanak.
3 A Birdldbizottsdg akkor hatarozatképes, ha az iilésen legaldbb harom bizottsigi tag jelen van. A

Birdlébizottsig véleményét, dontési javaslatdt egyszerii szétobbséggel, nyilt szavazdssal hozza.
Szavazategyenloség esetén az elndk szavazata dont.
4. A Birdlobizottsdg birdlja el a beérkezett ajdnlatokat. Ennek sordn meg kell vizsgdlnia, hogy az
ajdnlatok megfelelnek-e az eljardst megindité felhivisban €s a dokumentdiciéban, valamint a
jogszabdlyokban meghatirozott feltételeknek (jogosultsdgi, formai €s tartalmi ellendrzés).
- A Birdlébizottsdg az ajdnlatok fenti ellendrzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
eldirdsainak figyelembe vételével javasolja hidnypétlas elrendelését, a nyilvinvalé szdmitdsi hibdt
kijavittatja, nem egyértelmii kijelentés, Kkirfvéan alacsony ellenszolgdltatds, kirivo
kotelezettségvillalds esetén irasban adatokat, indokoldst kér az ajdnlattevo(k)tol.
5. A Birdlébizottsig munkdjardl jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét képezik a tagok
indokoldssal ellitott birdlati lapjai. A jegyzOkonyvet fel kell tolteni az EKR-be.
6. A Birilébizottsdg a birilat lezdrasakor frisbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot készit, melyet
a Képviselo-testiilet részére tovibbit az eljarast lezard dontés meghozataldhoz.
7. Amennyiben egy kizbeszerzési eljdrds sordn tirgyaldsra keriil sor, a tirgyaldst a Birdlébizottsig
is lefolytathatja, illetve készitheti el a jegyzokonyvet. Ahol a Kbt. targyalasi jegyzokonyv dtaddsat vagy
megkiildését irja eld, a jegyzOkonyvet az EKR-ben kell az ajdnlattevéknek megkiildeni. Targyaldst is
magdban foglalé eljdrds esetén a Birdl6 bizottsdgi feladatok ellatdsdra valo felkérésnek tartalmaznia

kell, hogy az elvégzendd feladat kiterjed a tdrgyaldsi eljards lefolytatdsdra is.

Felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd

L Az ajanlatkérd a kdzbeszerzési eljdrdssal kapcsolatban a felhivds és a dokumentdci6 el6készitésébe,






illetéleg - vdlasztdsa szerint - a koOzbeszerzési eljirds tovidbbi lefolytatisiba felelos akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadét jogosult, illetve a Kbt. vonatkozé eléirdsai alapjdn koteles bevonni.
A felelos akkreditdlt kozbeszerzési szaktandcsadé bevondsdnak célja a kozbeszerzési eljards
elokészitése €s lefolytatdsa sordn a kozbeszerzési szakértelem biztositdsa; a hivatalos kzbeszerzési
tandcsadas korébe eso feladatok teljesitésében koteles személyesen részt venni.

A felelos akkreditdlt kbzbeszerzési szaktandcsadé feladatét képezi kiilonosen:

- azeljdrist megindité felhivds és a dokumentdci6 elkészitésében valé kozremiikodés,

- kiegészitd tdjékoztatds nyiijtdsa,

- a hatdridok figyelemmel kisérése,

- azeljdrds dokumentdldsaban valé kozremiikodés,

- tdrgyalds lefolytatdsa

- felelds akkreditdlt kdzbeszerzési szaktandcsadé elektronikusan hagyja jéva - papir alapon
lefolytatott eljdras esetén aldirdsdaval koteles elldtni -

a) a kdzbeszerzési eljarast megindité felhivast és - a miiszaki leirds, miiszaki tervdokumenticid és
az drazatlan kdltségvetés kivételével - a kdzbeszerzési dokumentumokat,

b) elektronikusan benyuijtott €s felbontott ajanlatok esetében - az EKR dltal generalt bontdsi
jegyzokonyv kivételével - a bontdsi jegyzoktnyvet, a birdldbizottsdgi munkirdl késziilt
jegyzokonyvet €s

c) az Bsszegezést, Osszegezéseket.

- Jogosultsiggal rendelkezik az EKR Onkorminyzat, mint ajinlatkérd nevében t6rténd

alkalmazisdval kapcsolatban,

Az eljarisok belsé ellendrzése

V.

A kbzbeszerzési eljardsok belso ellendrzését a Jegyzd dltal megbizott kiilsé szakértd végzi.
A kozbeszerzési eljardsokra vonatkozé vizsgilatok az Onkormdnyzat tirgyévet kovetd évre
vonatkozé éves ellendrzési tervébe az Onkorminyzat Képviselo-testiiletének dontése alapjdn
keriilhetnek beépitésre. A kozbeszerzési eljirdsok vonatkozdsiban a belsd ellendrzés keretében
vizsgilhaté az eljardsi méd kivilasztdsa, az elokészités, az elbirdlds szempontjainak kivdlasztdsa, az
eljards lefolytatdsdnak szabdlyszeriis€ge, a szerzodéskotés, az eljardsok nyilvdnossiginak
biztositdsa. Az éves ellendrzési tervben szerepld ellendrzési szempontok a kockazatelemzés alapjin

keriilnek meghatdrozasra.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE
VL






A kozbeszerzési eljardst - annak elokészitésétdl az eljards alapjdn megkotott szerzodes teljesitéséig
- frdsban, a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden, a Koszegi Kozos Onkormanyzati Hivatal Egyedi
Iratkezelési Szabalyzata szerint kell dokumentdlni. A kdzbeszerzési eljirds dokumentildsa teljes
korii, annak minden elemére és részfolyamatira kiterjed.

A kozbeszerzési eljdrishoz kapcsolédé iratokat az adott eljirdssal érintett ligyintézd vezeti.
Amennyiben a kdzbeszerzési eljardsba szakértd keriil bevondsra, akkor a szakértonél megobrzésre
keriild valamennyi eredeti iratr6l haladéktalanul mdsolati példinyt kell az eljards dokumenticidjiba
helyezni, az eljards befejezését kovetden pedig az eredeti dokumentumokat ajanlatkérd részére meg
kell kiildeni.

A Kbt.-ben meghatdrozott kézbeszerzési eljarisok dokumentdldisdval €s az iratok megérzésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasdért a Jegyzé felelds.

Az eljdrds elokészitésével, lefolytatdsdaval €s a szerzodés teljesitésével kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot az eljards lezdrultitél, illetdleg a szerzodés teljesitésétdl szamitott 5 €vig meg kell
orizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds
befejezéséig, de legaldbb 5 évig meg kell Orizni.

A Kbt.-ben meghatdrozott adatokat, informdciGkat, hirdetményeket kozzé kell tenni az
Onkormdnyzat honlapjin kozbeszerzési eljardsonként csoportositva 5 munkanapon beliil, tovibba
kozzé kell tenni az EKR-ben, illetve CoRe-ban. Err6l a kézbeszerzési referensi feladatokat elldté

koztisztviselok gondoskodnak.

ZARO RENDELKEZESEK
VII.

Jelen szabdlyzat 2019. februdr 15-én 1ép hatilyba.

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozdsi idészakban az egyes eurdpai unids
alapokbél szdrmazd timogatdsok felhaszndldsdnak rendjérdl sz616 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendelet
Az eurdpai uniés timogatdsbdl finanszirozott kdzbeszerzési eljarasok ellenbrzése” cimii fejezettel
osszhangban kell alkalmazni.

A szabilyzatot Koszeg Vdros Onkormdnyzatinak Képviseld-testiilete a 24/2019. (II. 14.)
hatdrozatdval jévihagyta.

Egyidejiileg K6szeg Varos Onkormdnyzatinak Képviseld-testiilete 51/2016. (I11.31.) hatdrozatival

Jjovdhagyott kdzbeszerzési szabdlyzat hatalyat veszti.

Kdszeg, 2019. februar 14.
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