91/2020. (XII. 21.) polgármesteri határozat:

Kőszeg Város Polgármestere a katasztrófavédelemről és a hozzá kapcsolódó egyes törvények módosításáról szóló 2011. évi CXXVIII. törvény 46. § (4) bekezdése alapján – a Kulturális, Oktatási, Szociális, Egészségügyi és Sport Bizottság helyett –  az 1997. évi CXL. törvény 50. § (2) bekezdés a) pontjában és 68. § (1) bekezdés a) pontjában biztosított jogkörében a Kőszegi Városi Múzeum és Könyvtár 2021. évre szóló munkatervét jelen határozat melléklete szerinti tartalommal jóváhagyja.

Felelős: Révész József igazgató.
Határidő: értelemszerűen.
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[bookmark: _Toc57546475]
I.	SZERVEZETI KÉRDÉSEK

[bookmark: _Toc57546476]1.	2021. évi szervezeti átalakítások, alapdokumentumok módosításai

Kőszeg Város Önkormányzata Képviselő–testületének 141/2020. (X.29) számú képviselő–testületi határozata alapján a Kőszegi Városi Múzeum és a Chernel Kálmán Városi Könyvtár 2021. január 1–től Kőszegi Városi Múzeum és Könyvtár néven összevontan, mint helyi önkormányzati költségvetési szerv működik. A költségvetési szerv kulturális szakfeladatait 21 teljes munkaidőben foglalkoztatott kulturális munkavállalóval látja el. A 2021. év legfontosabb teendői az intézményi összevonás működési dokumentumainak, szabályzatainak elkészítése, illetve az összevont közgyűjteményi intézmény szakmai-, pénzügyi és humánerőforrás tekintetében leghatékonyabb működési rendjének kialakítása és az eddig két önálló intézmény tevékenységének összehangolása lesz.

2020. november 1–jétől a közalkalmazotti jogviszony átalakult, minden közalkalmazott a Munka törvénykönyve (Mt.) hatálya alá eső munkavállaló lett és 2021. január 1–jével – az intézményi összeolvadás miatt – új munkaszerződést kap. A 2021. január 1–jétől hatályos Szervezeti és Működési Szabályzat már az jogszabályi változásokat figyelembe véve készült el, így lesznek olyan munkavállalók, akiknek munkaköre, munkaköri feladataik változni fognak. Számolni kell azzal, hogy  bár ezekről a változásokról a munkavállalók tájékoztatva lettek  ezeket nem mindenki fogadja majd el vagy esetleg nincs megfelelő képesítése, hogy megfeleljen a 39/2020. (X.30.) EMMI rendelet előírásainak, így munkaviszonya meg fog szűnni. Ki kell emelni, hogy az új összevont intézményi struktúra úgy lett kialakítva, hogy a hatékony feladatellátás és gazdálkodás mellet lehetőleg minden munkavállalónak legyen helye és a munkakör betöltése tekintetében megfeleljen az új szabályozásnak. 

Az intézményi összevonás jelentős terhet ró az intézményre, hiszen minden eddigi, a működést biztosító, illetve meghatározó szabályzatot az összevont intézmény működési előírásait figyelembe véve újra kell gondolni, elkészíteni és életbe léptetni. Emellett módosítani kell minden szolgáltatási szerződést, az intézményi partnereket tájékoztatni kell a bekövetkezett változásról, illetve el kell készíteni az intézményi bélyegzőket, elektronikus levélfiókokat, összehangolni az intézményi portálokat, online megjelenést, arculatot, logót.

2020 őszén merült fel a lehetőség, hogy a Magyar Nemzeti Levéltár Vas Megyei Levéltárának Kőszegi Fióklevéltára helyi önkormányzati fenntartásba kerüljön. Amennyiben ez megvalósul és a fenntartó a Kőszegi Városi Múzeum és Könyvtárral összevont intézményként fogja működtetni, úgy az intézményi munkaterv e feladattal kiegészül, illetve bővül a levéltár munkavállalóinak egyéni munkatervével.



[bookmark: _Toc57546477]2.	2021. évi tervezett személyi változások

Kelemenné Vámos Vivien és Szilágyiné Gasztonyi Eszter GYES–en vannak, így helyettük, visszatérésükig határozott idős munkavállalókat kell foglalkoztatni.

Jelentős mértékben segíti az intézmény működését a diákmunka programban való részvétel, a nyári időszakban, elsősorban a kiállítások működtetésében, diákok foglalkoztatását – 6 fő – tervezzük.

Az intézmény munkavállalói tevékenyen részt kell vegyenek eddigi intézményeik feladatellátásán túl az összevont intézményi feladatokban is. Ez mindenkitől elvárás. Ennek erősítése céljából a munkavállalók, lehetőleg az ugyanazon szervezeti egységekbe tartozókat egyben tartva, munkaállomásait egy épületben kell elhelyezni. A Kőszegi Városi Múzeum és Könyvtár munkavállalói közül, akiknek munkaköri feladata lehetővé teszi, munkavégzési helye a Chernel Kálmán Városi Könyvtár épületében lesz.





[bookmark: _Toc57546478]3.	Engedélyezett kulturális munkavállalói létszám

	2020 tény	2021 terv

Engedélyezett összlétszám	21	21

Ebből magasabb vezető	2	2

Ebből kulturális munkavállaló	19	19




[bookmark: _Toc57546479]II.	SZAKMAI MŰKÖDÉS

[bookmark: _Toc57546480]1.	Intézményi terek/épületek tervezett infrastrukturális fejlesztései, karbantartási munkái

[bookmark: _Toc57546481]1.1.	Kőszegi Városi Múzeum (Tábornokház–Hősök Tornya): 

· elektromos fűtőtestek folyamatos javítása, karbantartása

· vizesblokk felújítása



[bookmark: _Toc57546482]1.2.	Arany Egyszarvú Patika

· gyógynövénykert felújítása

· ereszcsatorna javítás/csere



[bookmark: _Toc57546483]1.3.	Fekete Szerecseny Patika:

· érintésvédelmi felülvizsgálat, hiányosságok megszűntetése, feltárt hibák javítása

· emelet fűtőtesteinek cseréje



[bookmark: _Toc57546484]1.4.	Chernel Kálmán Városi Könyvtár:

· múzeumi raktár érintésvédelmi felülvizsgálata, hiányosságok megszűntetése, feltárt hibák javítása

· irodák, munkaállomások kialakítása, festés

· ablakok javítása





[bookmark: _Toc57546485]2.	Gyűjteménygondozás és feldolgozás

[bookmark: _Toc57546486]2.1.	Intézményi gyűjteménygondozás és feldolgozás 

Az összevont közgyűjtemény intézmény kezelésében lévő gyűjtemények gondozása és feldolgozása továbbra is kiemelt munkatervi feladat 2021. évben is. Kiemelet figyelmet és elsőbbséget kell biztosítani az eddig külön intézményi gyűjtemények „közös” gondozásának, fel kel tárni az esetleges párhuzamosságokat és hiányosságokat, majd újragondolni a gyűjteménykezeléssel járó egyéni feladatokat és feladatköröket. 



Feladat	Felelős	Határidő

– gyűjteményi párhuzamosságok feltárása	vezetők, kijelölt munkatársak	2021. 06. 30.

– javaslattétel feladatokra, feladatkörökre	kult. szakmai munkakörben fogl.	2021. 07. 30.



Fel kell tárni és össze kell hangolni az eddig önállóan működő intézmények digitális adatbázisait, az azokat kezelő szoftvereket és digitális felületeket valamint a múzeumi és könyvtári elektronikus nyilvántartás rendszereit. 



Feladat	Felelős	Határidő

– párhuzamosságok feltárása	vezetők, kijelölt munkatársak	2021. 06. 30.

– javaslattétel összehangolásra	kult. szakmai munkakörben fogl.		2021. 07. 30.





[bookmark: _Toc57546487]2.2.	Múzeumi gyűjteménygondozás és feldolgozás

A Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt. 2019. november 21–i keltezésű, MNV/01/59877/5/2019 iktatószámú levelével elrendelte az állami műtárgyvagyon teljes revízióját. Az intézmény 2019-ben már megkezdte a letétként itt bemutatott kulturális javak és a Régészeti gyűjtemény revízióját, mely jelenleg is tart. 2020-tól a Történeti gyűjtemény revízióját kezdjük, melynek befejezését, annak nagysága miatt, csak 2021-ben tervezzük. A fennmaradó gyűjtemények revíziójához külsős szakembert kell megbíznunk, mivel az intézmény nem rendelkezik megfelelő (etnográfus, művészettörténész, numizmata, könyvtáros) végzettségű szakalkalmazottakkal. Az elrendelt gyűjteményi revízió dologi és személyi kiadásainak fedezete az intézmény költségvetésében idei évben biztosítva volt, azonban a COVID–19 járvány miatt az átdolgozott intézményi költségvetés már erre nem biztosított keretet, így ez a feladat nem lett elvégezve. A 2021–es intézményi költségvetésbe be kell tervezni és el kell végezni.

A 2020–ra vonatkozó intézményi munkaterv szerint, figyelembe véve az intézmény szakalkalmazotti létszámát, valamint a gyűjtemények nagyságát, a vonatkozó jogszabályi előírásokat betartva a teljes gyűjteményi revízió befejezése, – úgy, hogy az intézmény vonatkozó időszakra szóló munkatervében csak az alapfeladatok ellátása szerepel minimálisan elvárható szinten, – 2023 végére terveztük, feltételezve, hogy tartható a munkanaponként átlagosan száz tárgy/adattári egység revíziója. Ez azonban a járvány miatt nem volt tartható, hiszen a szabályos revízió lefolytatásához több – de legalább három szakembernek kell folyamatosan egy légtérben együtt dolgozni, amit a járvány elleni védekezés protokollja alapján nem volt kivitelezhető.



A gyűjteményi revízió a fentebb leírtak figyelembevételével, jelenlegi ismereteink szerint az alábbiak szerint ütemezhető át:

2021. decemberig	Néprajzi–, Képzőművészeti–gyűjtemények, Történeti gyűjtemény része

2022. decemberig	Történeti-, Iparművészeti-, Numizmatikai gyűjtemények

2023. decemberig	Adattárak, Fotótárak, Hang- és videótár

2024. decemberig	Szakkönyvtár



A könyvtárban a teljes revízió megtörtént 2020-ban. A beszerzendő dokumentumok feldolgozása a Szikla 21 integrált könyvtári rendszerben történik, a csomagok beérkezése után a feldolgozás folyamatos. 



Gyűjteményi munka	2021 terv

– Gyarapodási naplóba vett tárgyak (db)	folyamatos, gyarapodás szerint

– Szakleltárkönyvbe vett tárgyak (db)	gyarapodás szerint

– Szekrénykataszteri nyilvántartásba vett tárgyak (db)	--

– Elkészült, fotóval is ellátott leírókartonok (db)	-- 

– Revíziózott tárgyak (db) 	régészeti-, néprajzi-, képzőművészeti- és a történeti gyűjtemény része

– Tisztított, konzervált tárgyak (db)	10

– Restaurált tárgyak (db)	--

[bookmark: _Hlk57205096]– Digitalizált műtárgyak (db)

– Könyvtári állomány éves gyarapodása és feldolgozása a beérkezett csomagok alapján (db)	1600

– Könyvtári gyűjteményből apasztás (db)	1200

– Helytörténeti cikk adatbevitel (db)	

– Adott évi helytörténeti cikk adatbevitel és a nem tartós megőrzésű folyóiratok sajtókivágatainak elhelyezése a lapkivágatok gyűjteménybe (db)	850

–Plakátok, meghívók gyarapítása a helytörténeti gyűjteménybe (db)	folyamatos

– Helyi személyek lexikonának bővítése (db)	folyamatos



[bookmark: _Toc57546488]2.3.	Gyarapodás és arányainak tervezése

A gyűjteménygyarapítás elsődleges célja Kőszeghez köthető (mű)tárgyak és dokumentumok gyűjtése. Minden szakmuzeológus kapcsolatot tart magángyűjtőkkel, figyeli az esetlegesen felbukkanó műtárgyakat és javaslatot tesz megvásárlásukra. A gyarapodás arányainak tervezését megnehezíti a források feltárása, illetve az, hogy nem tudható, milyen tárgy felbukkanása várható. A gyarapodás forrásai lehetnek: ajándékozás, vásárlás pályázati vagy saját bevételből.

A könyvtár az adott évben elfogadott költségvetésből gyarapít. A beszerzés gyűjtőköri szabályzat alapján valósul meg, ami egy általános gyűjtőkörű települési könyvtárra vonatkozik.

A szakkönyvtár további fejlesztése is szükséges, hiszen az elmúlt években főleg csak csere, illetve ajándékozás útján gyarapodott az állomány. A cél az intézmény gyűjteményeinek feldolgozásához szükséges szakirodalom, valamint általános, elsősorban külföldi muzeológiai szakirodalom beszerzése. A célok megvalósítása érdekében szükséges:

· nyomtatott vagy elektronikus folyóiratok előfizetése;

· könyvvásárlás.



Feladat	Felelős	Határidő

– középtávú gyűjteményi terv aktualizálása	gyűjteményi felelősök	2021. 03. 30.

– javaslattétel műtárgygyarapításra	kult. szakmai munkakörben fogl.		folyamatos

– javaslattételek alapján műtárgygyarapítás	intézményvezető	folyamatos





[bookmark: _Toc57546489]2.4.	Az éves gyarapodással kapcsolatos nyilvántartási feladatok tervezése, számítógépes nyilvántartás

A már digitalizált gyűjtemény hozzáférhetővé tételéhez szükséges a múzeumi internetes megjelenés folyamatos fejlesztése, modernizálása. A folytatni kell a 2016-ban beszerzett HunTéka közgyűjteményi nyilvántartó szoftverbe eddig bevitt adatok ellenőrzését, javítását és lehetőség szerint meg kell kezdeni az elektronikus nyilvántartásra történő áttérést. A cél egy olyan helyi hálózat kiépítése, amelyen keresztül minden szakalkalmazott, sőt a kutatók, ha korlátozottan is, de elérik az intézmény gyűjteményi adatbázisát. 



Feladat	Felelős	Határidő

– Műtárgy adatbázis feltöltése és folyamatos frissítése 
(kidolgozás, ütemterv elkészítése)	intézményvezető	folyamatos

– Megvalósítás	gyűjteményi felelősök	folyamatos





[bookmark: _Toc57546490]2.5.	Feldolgozásra váró anyag mennyisége és a hiányosságok megszűntetésére előirányzott feladatok

2019. november elején a múzeum régészeti gyűjteménye a kőszegi vár 2009-2010-es a KÖSZ (Kulturális Örökségvédelmi Szakszolgálat) által végzett feltárásának anyagával gyarapodott. Az addig Budapesten tárolt anyagok a Régészeti Örökségvédelmi Igazgatóság raktárából érkeztek Kőszegre, M10-es (15 db) és M30-as (45 db) ládákban. A leletanyag feldolgozását, publikációját előzetes egyeztetések alapján az ásató régész fogja elvégezni, az anyag helyes tárolásának megoldása, a különlegesebb tárgyak kiemelése, kiállítása, leírása azonban a múzeum munkatársainak a feladata. A tárgyak esetleges restauráltatását is el kell végeztetni külső szakemberekkel, ez egyrészt a feldolgozáshoz, másrészt a megfelelő megőrzéshez és az anyag kiállításához elengedhetetlenül szükséges. 



Feladat	Felelős	Határidő

– az Arany Egyszarvú Patika gyarapított tárgyainak 
leltározása, fotókkal ellátott leírókartonok készítése	szakmuzeológusok	folyamatos

– a Kőszegi Városi Múzeum gyarapított tárgyainak 
leltározása, fotókkal ellátott leírókartonok készítése	szakmuzeológusok	folyamatos.

– Dokumentumok beleltározása, tartalmi feltárása és 
kölcsönzésre alkalmassá tétele	könyvtári asszisztens	folyamatos

[bookmark: _Hlk57207812]– Bekötött folyóiratok retrospektív rögzítése (Szikla)	segédkönyvtáros	292 db

– Digitalizált aprónyomtatványok bevitele a Szikla katalógusba 	segédkönyvtáros	folyamatos

– A Kőszeg és Vidéke könyvjelzőzése 1892-igvisszamenőleg a	segédkönyvtáros	folyamatos

– Kőszeggel kapcsolatos lapkivágatok retrospektív feltárása	segédkönyvtáros	folyamatos





[bookmark: _Toc57546491]2.6.	Gyűjteményi rend és raktári helyzet értékelése, raktárrendezéssel kapcsolatos 2021. évi feladatok

A kőszegi Jurisics–vár felújítási munkálatainak megkezdése előtt a várban lévő múzeumi raktár megszűntetésével az ott tárolt műtárgyak – akkor még úgy tűnt ideiglenesen – átszállításra kerültek a Tábornokház földszinti helyiségébe (volt klubhelyiség), illetve a képzőművészeti gyűjtemény az épület első emeleti (volt) irodahelyiségébe. A bútoranyag az épület első emeleti, volt irodai helyiségébe, illetve az Öregtorony földszinti kiállítótermébe került. 2015. május elején a városi tulajdonban lévő Jurisics tér 5. szám alatti épület felső szintjén deponáltuk a Zwingerben raktározott műtárgyakat. 2016. október 27-i Képviselő-testületi ülésen döntés született, hogy a múzeum megkapja a Várkör 35-37. szám alatti volt lakást műtárgyraktárnak. 2016-ban a helyiséget felújítottuk, 2017-ben megtörtént a polcrendszer beszerzése, felállítása. A 2018-as év feladata volt a műtárgyállomány meghatározott gyűjteményrészeinek átköltöztetése, melynek során a múzeum könyvállományának jelentős része átkerült az új helyiségekbe, a helytörténeti gyűjtemény egy részével egyetemben. 2020-ban folytatódik a raktári rend kialakítása, mind a régi, mind az új raktárhelyiségekben, ezt kell folytatnunk 2021–ben is. A Tábornokházban lévő raktárak megszüntetése, a tárgyak átköltöztetése a Várkör 35-37. sz. alatti raktárba.



Feladat	Felelős	Határidő

– Raktározási ütemterv megvalósítása	intézményvezető	folyamatos





[bookmark: _Toc57546492]2.7.	Megelőző műtárgyvédelemmel kapcsolatos feladatok



Feladat	Felelős	Határidő

– Kiállítóterek, raktárak, klimatikus viszonyainak ellenőrzése	műtárgyvéd. felelős	folyamatos





[bookmark: _Toc57546493]2.8.	Tisztítással, konzerválással, restaurálással kapcsolatos feladatok



Feladat	Felelős	Határidő

[bookmark: _Hlk57208311]– A gyűjtemény állapotának ellenőrzése	műtárgyvéd. felelős.	folyamatos

– A kiemelt műtárgyak szükség szerinti tisztítása, konzerválása	műtárgyvéd. felfelős	folyamatos

– A sérült borítójú és szakadt gerincű könyvek javítása………………kisegítő alkalmazott………folyamatos

– A helytörténeti gyűjtemény kopott jelzeteinek teljes cseréje……kisegítő alkalmazott………folyamatos





[bookmark: _Toc57546494]3.	Digitalizálás, virtuális hozzáférhetőség, kutathatóság

[bookmark: _Toc57546495]3.1.	A digitalizálás helyzete az aktuális év elején, az intézmény digitalizálási terve

2013-ban elkezdődött a terv szerinti digitalizálás. Ez azonban, elsősorban anyagi, technikai és személyi feltételek hiánya miatt nem lehetett teljes, de a 2013-as évben történt fejlesztéseknek köszönhetően a digitalizálás minden gyűjteménytestre vonatkozóan tervezhetővé vált. Az Adattár, illetve a Fotótár digitalizálását nemcsak a Tudományos Gyűjteményi Csoport, hanem – rendszeres ellenőrzés mellett – a Kiállítási és Üzemeltetési Csoport munkatársai is végzik. 

A múzeumi Adattár és a Szakkönyvtár gyűjtemény adatainak digitális nyilvántartásba vételével befejezzük a gyűjteményi nyilvántartás számítógépes adatrögzítését.

A Nemzeti Digitális Stratégia ajánlásait szem előtt tartva kiemelten fontos a műtárgyállomány digitalizálása, mert az EMMI Közgyűjteményi Főosztálya által meghatározott digitalizálási arányszám elérése csak így teljesíthető. Kiemelt feladatként kell kezelni. 2019. decemberében megkaptuk a digitalizálási útmutatót (Fehér könyv), mely ajánlásokat fogalmaz meg a végrehajtandó digitalizáláshoz. A COVID járvány miatti tavaszi intézménybezárás során digitális fotót készítettünk minden kiállított műtárgyról, azok feldolgozása, metaadatokkal történő ellátása még tart, ezt kell folytatnunk 2021ben is.





Feladat	Felelős	Határidő

– Adattár digitalizálása	muzeológus asszisztens.	folyamatos

– Műtárgy digitalizálás	kult. szakmai. munkatársak.	folyamatos

– Aprónyomtatványok digitalizálása………………………………..segédkönyvtáros…………………folyamatos



Mutatók	tervezett digitalizálás	Felelős

Digitalizálandó objektumok összesen (db)	500	intézményvezető





[bookmark: _Toc57546496]3.2.	Kutatószolgálat

Mutató	2021 terv

– Kutatók száma	10

– Kutatási alkalmak száma 	20 





[bookmark: _Toc57546497]3.3.	Múzeumi könyvtár

Mutató	2021 terv

– Szaktájékoztatások száma (személyes, tel., e-mail stb.)	30

– Szakkönyvtár használók száma	5

– Szakkönyvtár használatok száma	5





[bookmark: _Toc57546498]4.	Tudományos kutatás:

Tudományos munka mutatói	2021 terv

– Tudományos szakfeladatot ellátó munkatársak száma (fő)	3

– Tudományos fokozattal rendelkező munkatársak száma (fő)	0

– A tudományos munkatársak által kivett összes kutatónap száma (nap)	0

– A múzeum által kiadott önálló tudományos-muzeológiai kiadványok száma (monográfia, tanulmánykötet, folyóirat, kiállítási– és gyűjteményi katalógus, évkönyv) (db)	2

– A munkatársak által írt, saját múzeumi kiadványban megjelent
 tudományos tanulmányok, közlemények, cikkek száma (db) (magyar | idegen nyelven)	2 | 0

– A munkatársak által írt egyéb tudományos kiadványban megjelent
 tudományos tanulmányok, közlemények, cikkek száma (db) (magyar | idegen nyelven) 	2 | 0

– A munkatársak által tartott tudományos előadások, 
összeállított poszterek száma (db) (itthon | külföldön)	3 | 0

– A múzeum által megjelentetett ismeretterjesztő, pedagógiai 
kiadványok száma (db) (magyar | idegen nyelven)	4 | 0

– A munkatársak által saját múzeumi vagy egyéb kiadványban
 megjelentetett ismeretterjesztő írások (magyar | idegen nyelven)	1 | 0

– Kiállítási forgatókönyvek száma (állandó | időszaki) (db)	1 |2

– Megvalósuló kiállítások száma (állandó | időszaki) (db)	0 | 2

– Hazai tudományos programokban való részvétel 
(programok száma | résztvevő munkatársak száma)	2 | 1





[bookmark: _Toc57546499]4.1.	A tudományos munka, kutatás fő irányvonalai (célok, feladatok, megvalósítás, eredmények)

A múzeum tudományos tevékenységének célja az intézmény helyzetének megerősítése a regionális (határon átnyúlóan is) és országos tudományos hálózatban, illetve az intézmény szerepének növelése a város történeti múltjának kutatásában. A cél megvalósításának érdekében a múzeum kapcsolatot alakít ki tudományos intézményekkel, szervezetekkel, valamint tudományos konferenciákat szervez. 

Az intézmény - a város történeti múltjának feltárásához kapcsolódóan - 2021-ben is folytatja a városhoz köthető tárgyi anyag tudományos feldolgozását. Tavalyi terveink közt szerepelt a jelenleg a Savaria Megyei Hatókörű Városi Múzeum tulajdonában lévő, de a kőszegi vár egy részének feltárásából származó leletanyag megismerése, feldolgozásának megkezdése, a jövőben pedig lehetőség szerinti publikálása is. Ehhez az adott múzeum és az ásató régész engedélye volt szükséges, melyet meg is kaptunk, de sajnos érthető módon a járványügyi intézkedések miatt a helyszíni kutatás nem valósulhatott meg. Ezt az elmaradt munkát szeretnénk 2021-ben megkezdeni és ehhez kapcsolódó tudományos eredményeket bemutatni.



· Az intézmény – a város történeti múltjának feltárásához kapcsolódóan – 2021-ben folytatja saját gyűjteményeinek tudományos feldolgozását. 

· A Savaria Megyei Hatókörű Városi Múzeum tulajdonában lévő, de a kőszegi vár egy részének feltárásából származó leletanyag feldolgozásának megkezdése, a jövőben pedig lehetőség szerinti publikálása is. Ehhez az adott múzeum és az ásató régész engedélye szükséges.

· Folytatjuk a Kőszegi Történeti Füzetek sorozatot, illetve az ismeretterjesztő Kőszegi Lapok szerkesztését, és kiadását.

· A korábbi évekhez hasonlóan, a Városi Királynapon idén is megrendezzük helytörténeti-ismeretterjesztő konferenciánkat.

· Kőszeg város történetéhez 2021-ben kapcsolódó kerek évfordulók feltárása.





[bookmark: _Toc57546500]5.	Kiállítások látogathatósága, nyitvatartása

[bookmark: _Toc57546501]5.1.	Nyitvatartás általános jellemzői

Telephelyek	(minimum) nyitva tartás: nap/év	óra/nap

– Városi Múzeum	260	6

– Arany Egyszarvú Patika 	90	4

– Fekete Szerecseny Patika	90	4

– Kőszegi Várkiállítás	90	4

– Chernel Kálmán Városi Könyvtár	260	5





[bookmark: _Toc57546502]5.2.	Az ünnepi nyitvatartás jellemzői

2021re tervezett ünnepi nyitva tartás



dátum	

· 2021. január 1.	zárva

· 2021. március 15.	nyitva

· 2021.  március 16.	zárva

· 2021. április 2.	zárva

· 2021. április 3–5.	nyitva

· 2021. április 6–7.	zárva

· 2021. május 1. 	nyitva

· 2020. május 23–24.	nyitva

· 2021. május 25.	zárva

· 2021. június 26.	nyitva 17-24. óra között

· 2021. augusztus 20. 	nyitva

· 2021. október 23.	nyitva

· 2021. december 24-27.	zárva

· 2021. december 31.	zárva













[bookmark: _Toc57546503]5.3.	A múzeumi és könyvtári szolgáltatások mutatói 



Mutatók	2020. tény	2021. terv

– Tárlatvezetések száma (alkalom)	17	50

– Ebből szakvezetések száma (alkalom)	4	10

– Ebből szolgáltatással (rendezvényekkel) egybekötött 
vezetések száma (alkalom)………………………………………………………………1………………….......10

– Ebből idegen nyelvű vezetések száma (alkalom)	0	1

– Regisztrált használó………………………………………………………………	770	1500

– Könyvtári kiállítások száma	2	6





[bookmark: _Toc57546504]5.4.	A látogatószám növekedését és a szolgáltatások minőségét elősegítő új kezdeményezések 

Bankkártyás fizetés lehetőségének biztosítása a TábornokházHősök tornya és az Arany Egyszarvú Patika tekintetében.

– grafikailag tervezett belépőjegy kiadása;

– voucherek elfogadása szolgáltatási szerződéssel.





[bookmark: _Toc57546505]6.	Állandó és tervezett időszaki kiállítások

[bookmark: _Toc57546506]6.1.	Állandó kiállítások felsorolása látogatószámmal (saját épületben, fő):



Kiállítás címe	Látogató (fő) 2020. tény	2021. terv

– Céhek – céhemlékek, kismesterségek	4.179	5.500

– A nyugat-dunántúli patikák története	3.680	4.500

– A kőszegi vár évszázadai	28.580	35.000

összesen:	36.439	45.000



– Ebből külföldi látogatók (becsült százalék)	5%	5%





[bookmark: _Toc57546507]6.2.	Tervezett időszaki, illetve vándorkiállítások (munkacímek):



Feladat (munkacím)	Felelős	Határidő

– „Csodálatos elektromosság” 	Révész József	2020. ősz–2021. 03. 30.

– „Város a lábunk alatt”	Simon Zsófia	2021. 05. 30.-2021. 08.30







[bookmark: _Toc57546508]III. 	KÖZMŰVELŐDÉSI TEVÉKENYSÉG TERVEZÉSE

[bookmark: _Toc57546509]1.	Az intézmény 2021-re tervezett közművelődési tevékenységének és PR stratégiájának bemutatása 

A Kőszegi Városi Múzeum, Arany Egyszarvú Patika, Fekete Szerecseny Patika, Várkiállítás és Tábornokház-Hősök tornya kiállításai anyagát feldolgozó múzeumpedagógiai foglalkozásokat kínálunk a nevelési-oktatási intézményeknek. Az elméleti és gyakorlati részeket tartalmazó foglalkozásokat óvodáskorú, általános iskolás és középiskolás gyerekek számára dolgozzuk ki. A 2020-as évben a tervezett programok a korlátozások miatt nagyrészt elmaradtak vagy online formában valósultak meg. 

Töretlen lelkesedéssel jönnek minden évben Szombathelyről és Peresznyéről is a fogyatékkal élő felnőttek, számukra a továbbiakban is a kiscsoportos, egyéni igényeket figyelembe vevő interaktív foglalkozásokat a csoportok igényeire szabva kínáljuk.

2021-ben megtervezzük a múzeum következő nevelési évre vonatkozó programajánlóját, mely a múzeum állandó kiállításaihoz kapcsolódó, valamint az évente ismétlődő jeles napokhoz, ünnepekhez, országos rendezvényekhez kötődő (Múzeumok Éjszakája, a Kulturális Örökség Napjai, Országos Patika Nap, Magyar Régészet Napja) igényelhető foglalkozások leírását tartalmazza majd, illetve személyes megkereséssel ajánljuk az intézmények figyelmébe a múzeumi foglalkozások adta lehetőségeket. Az eddig jól bevált, s nagy érdeklődésre számot tartó foglalkozásokat repertoáron tartjuk.

Közművelődési programunk elemei országos rendezvényekhez, jeles ünnepekhez, illetve Kőszeg rendezvényeihez is kapcsolódnak. Ezek tartalmaznak múzeumpedagógiai, illetve családoknak szánt programelemeket is, pl.: Múzeumok Éjszakája, Ostromnapok, Múzeumi Családi Nap augusztus 20-án, Régészet Napja. 

A 2021-ban nyíló ideiglenes kiállításokhoz múzeumpedagógiai foglalkozások is kapcsolódnak majd, melyekről aktuálisan tájékoztatjuk az érdeklődőket. 





[bookmark: _Toc57546510]1.1.	Közművelődési és múzeumpedagógiai feladatok:



Feladat	Felelős	Határidő

– Pedagógiai programcsomag elkészítése 	Igazgatóhelyettes 	2020. 03. 31.

– Pedagógiai programok 	Tudományközvetítő Csoport	folyamatos

– Közönségkapcsolati programok 	Tudományközvetítő Csoport	folyamatos

– Kapcsolattartás turisztikai szolgáltatókkal	Tudományközvetítő Csoport	folyamatos

– Kapcsolattartás oktatási-nevelési intézményekkel… 	Tudományközvetítő Csoport	folyamatos

– Pedagógiai foglalkozások tervezése, kivitelezése… 	Tudományközvetítő Csoport	folyamatos





[bookmark: _Toc57546511]1.2.	Tervezett közművelődési és múzeumpedagógiai programok, rendezvények:

· január 22.	Magyar Kultúra Napja

· február 14.	„Könyvcserebere” a Nemzetközi könyvajándékozás napja alkalmából 

· március 10.	Beporzók napja

· március 11.	Március 15-ei ünnephez kapcsolódó foglalkozás

· március 22.-26.	Internet Fiesta

· március 30. vagy 31.	Húsvétváró. (Vers, mese, zene és barkácsolás.)

· április 9.	A magyar költészet napja

· április 12. és 19.	Irány a Könyvmoly-galaxis! címmel könyves akadályverseny szervezése

· április 29.	Készülődés Anyák napjára – foglalkozás gyermekeknek

· május 21.	Magyar Régészet Napja

· június 2. vagy 9.	Országos Patika Nap

· június 1-5.	Ünnepi Könyvhét

· június 26.	Múzeumok Éjszakája

· július 12-16.	Nyári Tábor

· július 26-31.	Nyári helyismereti könyvtári tábor 

· augusztus 6-7.	Kőszegi Ostromnapokhoz kapcsolódó múzeumi programok

· augusztus 20.	Augusztus 20.

· augusztus 26.	Malomverseny beiratkozott olvasóinknak

· szeptember 17–19.	Kulturális Örökség Napjaihoz kapcsolódó programok

· szept. 27. – okt. 1.	Népmese napja óvodásoknak

· október 4-10.	Országos Könyvtári Napok

· október 10.	Könyves Vasárnap

· november 6.	Királyi Városnaphoz kapcsolódó programok

· november 11.	Márton nap

· nov. 29. – dec. 03.	Adventi készülődés

· december 2.	Mikulásvárás a múzeumban

· december 13.	Adventi kézműves foglalkozás





[bookmark: _Toc57546512]1.3.	Szabadon választható, egyeztetett időpontban tartott múzeum és könyvtárpedagógiai programok

· „Lilliputi” kalandok  górcső alá vetett múlt

· Mindig keserű a gyógyszer?

· „Játsszunk csodapatikát”

· „Csipke, posztó, nemez”  betekintő Kőszeg textiliparába

· „Mesterségem címere...”

· Nyerges és szíjgyártó  egy örök becsű szakma

· Mitől szakállas a puska? Mozsár-e az ágyú?

· Szőlészet, borászat Kőszeg-hegyalján

· „Ásó, …., spakni, méterrúd”  bevezető a régészet alapjaiba

· „A város, ahol élünk”  Kőszeg változó arca

· „Mátyás 560”

· „Könyvtári koffer”  olvasás népszerűsítése külső helyszínen

· Könyvtárbemutatók, könyvtári órák és tematikus foglalkozások tartása

· Baba-Mama Klub

· Városfelfedező túra





[bookmark: _Toc57546513]1.4.	Havi rendszerességű programok

 Baba-Mama játszóház

 Könyvkóstoló teadélután

 Havi rejtvény alsósoknak és felsősöknek





[bookmark: _Toc57546514]2.	Az intézményi közművelődési és múzeumpedagógiai programok, rendezvények mutatói



Mutatók	2020. tény	2021. terv

– Múzeumpedagógiai foglalkozások száma (alkalom) | látogatószám (fő)…16 | 307	30 | 600 

– Diákok részére tartott egyéb rendezvények száma
(alkalom) | látogatószám (fő)	3 | 127	10 | 230

– Egyéb közművelődési rendezvények száma 
(alkalom)| látogatószám (fő)	1 | 45	8 | 850

– Könyvtári használóképzést szolgáló rendezvények száma	0 | 0	6 | 130

– Könyvtári olvasáskultúra-fejlesztő program	1 | 13	8 | 160

– Könyvtári kulturális rendezvények száma (októberi könyvtári nap)	.2 | 87	.8 | 850

– Egyéb könyvtári program (baba-mama)	2 | 44	9 | 198







[bookmark: _Toc57546515]IV.	KÖNYVTÁRI TEVÉKENYSÉG

[bookmark: _Toc57546516]1.	Olvasóvá nevelés

Olvasóvá nevelés, könyv-, könyvtárhasználati igény felkeltése a gyermekrészleg feladata, ennek érdekében az alábbi tevékenységeket végzi. Kapcsolattartás a város bölcsődéjével, óvodájával, általános iskoláival:

Könyvtárbemutatók, könyvtári órák és tematikus foglalkozások tartása óvodás csoportoknak és iskolai osztályoknak időpont egyeztetés után. „Könyvtári koffer” a korosztálynak való papírszínházi mesékkel, könyvekkel. Olvasószolgálati tevékenység (rendszeres).





[bookmark: _Toc57546517]1.2.	Felnőttrészleg

Kölcsönzés és adminisztrációja (folyóiratok kardexezése, regisztrációk vezetése, számítógép használati statisztika vezetése, olvasói előjegyzések és foglalások kezelése) a Szikla rendszerben, raktári rend biztosítása a szabadpolcokon és a raktárban.

A tájékoztatás mellett a felnőttrészleg a következő feladatokat látja el könyvtárközi kölcsönzés (az állományunkból hiányzó művek meghozatala más könyvtárból, a tőlünk kért művek postázása, más könyvtárak szolgáltatásának közvetítése) annak adminisztrációja, másolás, nyomtatás, szkennelés, e-ügyintézés segítése (pl. különböző nyomtatványok letöltése, Erzsébet program nyugdíjasoknak, online jegyrendelés), irodalomkutatás szakdolgozathoz. Igény szerint könyvtárhasználati órák tartása.

Olvasmányok népszerűsítése tematikus könyvkiállításokkal.





[bookmark: _Toc57546518]1.3.	Gyermekrészleg

A kölcsönzés és a hozzá kapcsolódó munkafolyamatok (beiratkozás, az olvasói tagság meghosszabbítása, a dokumentumok visszavétele, előjegyzése, lefoglalása, a kölcsönzési határidő meghosszabbítása) végzése.

A gyermekrészleg adminisztrációs nyilvántartásainak (beiratkozási napló, személyi lapok, rendezvénylap) gondozása, a könyvtári nyomtatványok előkészítése (olvasójegyek pecsételése), az ajándék „Babaolvasó táskák” összeállítása.

Vetélkedőkre, versenyekre készülő tanulók, csapatok felkészüléséhez szükséges könyvek, irodalmi anyagok kigyűjtése, rendelkezésre bocsátása.

Tájékoztatás, információterjesztés, igény szerint irodalomkutatás készítése. Egyéb olvasószolgálati tevékenység. Híranyagok összeállítása az intézményi honlapra, Facebook és instagram oldalra. A könyvtári híranyag összeállítása a Kőszeg és vidéke című helyi lapba.

Közönségszervezés: Rendezvényeinkről, akcióinkról papíralapú plakátok, online körlevelek küldése az intézményeknek és a regisztrált használóknak.
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A Berzsenyi Dániel Könyvtárral kötött együttműködési megállapodás alapján Kőszeg térségében részt vesz a könyvtár a Vas megyei Könyvtárellátási Szolgáltató Rendszerhez kapcsolódó szolgáltatásközvetítésében. 

A Könyvtárellátási Szolgáltató Rendszer alapelve a gazdaságos és változatos, felhasználói igényekhez igazodó dokumentum-ellátás, melynek hatásos eszköze a kihelyezett gyűjtemények törzsanyagra és csereállományra történő bontása. A törzsanyag részeként biztosítja az alapvető kézikönyveket és ismeretterjesztő irodalmat, a magyar és világirodalom, illetve a gyermekirodalom alkotóinak válogatott gyűjteményét, az általános és középiskolai kötelező olvasmányokat. 

A városkörnyék tizennégy településének (Bozsok, Cák, Gyöngyösfalu, Horvátzsidány, Kiszsidány, Kőszegdoroszló, Kőszegpaty, Kőszegszerdahely, Lukácsháza, Nemescsó, Ólmod, Peresznye, Pusztacsó, Velem) ellátásában a következő munkafolyamatokban vesz részt a könyvtár: dokumentumok vásárlása, feldolgozása, kiszállítás, állományellenőrzés, tanácsadás. A megyei könyvtár a feladatellátásért biztosítja a Szikla program évenkénti programfrissítését, könyvtárközi alapként a vásárolt könyvek 20 %-a a kőszegi könyvtárból kölcsönözhető ki. Évente 600 eFt összeget biztosít a megyei könyvtár városkörnyéki programszervezésre, köztük író-olvasó találkozókra, ismeretterjesztő programokra. Ennek pontos időpontja azonban a megyei könyvtár költségvetése után lesz ismert.
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[bookmark: _Toc57546521]1.	Áthúzódó pályázati projektek bemutatása, aktuális helyzete 

Szakmai programjaink egyik fő célja a már elnyert és elszámolt pályázatok fenntartási időszakában elvárt tevékenységek koordinálása.

2021-re átnyúlik a TOP-5.3.1-16-VS1-2018-00011 kódszámú projekt "Muzsikáló hegyalja" alprogramjának megvalósítása, mely során a Kőszegi Városi Múzeum gyűjteményében fellelhető, Kőszeg szempontjából jelentős kottákat zenetörténeti szempontból dolgozzák fel. Ehhez kapcsolódóan kőszegi és Kőszeg környéki települések gyermekei számára szervezünk programokat. Napközis nyári táborunkat 2021-ben júliusra hirdetjük általános iskolások számára.



A könyvtár a TOP-5.3.1-16-VS1-2018-00011 kódszámú projekt keretében az „Iskola a határon” alprogram keretében szervez helytörténeti témában olvasótábort, irodalmi emlékhelyekre irodalomtörténész által vezetett sétákat és kirándulásokat.



Hazai pályázatok megnevezése	Pályázott összeg (Ft)	Elnyert összeg (Ft)

– TOP-7.1.1-16-H-017-2.3	4 mFt 	4 mFt

– Kubinyi Program	4 mFt	nem ismert

– Hungarikum Bizottság	1,3 mFt	1,3 mFt

– TOP-7.1.1-16-H-ERFA-2019-00125 a Chernel Kálmán 
Városi Könyvtár közösségi tereinek fejlesztése 	20 mFt	20 mFt
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Pályázat megnevezése	Pályázat célja	Pályázott összeg	Felelős

– NKA	időszaki kiállítás	1-4 mFt (kiírás szerint)	Simon Zsófia

– Járásszékhelyi múzeumok szakmai támogatása	1-4 mFt (kiírás szerint)	Révész József







[bookmark: _Toc57546523]VI.	KOMMUNIKÁCIÓS TEVÉKENYSÉG

A múzeum kommunikációs tevékenységének részleteit a PR stratégia tartalmazza. A munkatervben foglalt tevékenységek megvalósításáért a múzeum vezetője felelős, aki a Szervezeti Működési Szabályzatban foglaltak szerint gondoskodik a végrehajtásról, illetve az egyéni munkatervek elkészítéséről, a beszámolók elkészítéséről. 

A könyvtár a Szikla programban hírlevélben értesíti a regisztrált használókat a rendezvényekről, kölcsönzési információkról, esetleges nyitvatartási változásokról. Az eseményekről és egyéb információkról az intézményi és városi honlapon, Facebook-oldalon lehet értesülni. Nyomtatott formában plakátokon közvetíti a könyvtár a híreit.



Mutatók		2021. terv

– TV megjelenés (fizetett hirdetések nélkül)	2

– Rádió megjelenés (fizetett hirdetések nélkül)	2

– Írott sajtó megjelenés (fizetett hirdetések nélkül)	10

– E-sajtó 	folyamatos









Kőszeg, 2020. november 27.
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