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Kőszeg Város Önkormányzata Képviselő-testülete

2022. március 31-i ülésének

9. napirendi pontjához

Tisztelt Képviselő-testület!
A Kőszeg Meseváros Óvoda és Bölcsőde mint köznevelési intézmény a 49/2016. (XII. 28.) EMMI rendelet 3. § (2) bekezdés bb) pontja alapján elkészítette honvédelmi intézkedési tervét.
Az EMMI rendelet 5. § (4) bekezdése szerint, ha a köznevelési intézmény alapító okiratában, szakmai alapdokumentumában meghatározott tevékenységi körében változás következik be, a köznevelési intézménynek új honvédelmi intézkedési tervet kell készítenie, amelyet meg kell megküldeni a miniszter részére.
Tekintettel arra, hogy az intézmény alapdokumentumai módosultak új bölcsődei csoport indítása miatt, új honvédelmi intézkedési terv elkészítése vált szükségessé.
A dokumentumot az intézménynek PDF formátumban kell a biztonsag@emmi.gov.hu címre továbbítania.

A dokumentum elkészítéséhez az EMMI kötelezően alkalmazandó formátumot határozott meg. Ez került értelemszerűen kitöltésre a Kőszeg Meseváros Óvoda és Bölcsőde esetében.

A dokumentum feltöltése előtt szükséges, hogy annak tartalmát a fenntartó megismerje, annak meglétét a fenntartó képviselője aláírásával igazolja. 

Az előterjesztést a Kulturális, Oktatási, Szociális, Egészségügyi és Sport Bizottság megtárgyalta és egyhangúlag elfogadásra ajánlja.
A fent leírtak alapján kérem az előterjesztés megvitatását és elfogadását.
Kőszeg, 2022. március 24.
Guttmann Ferencné s. k.

intézményvezető

       intézményvezető

HATÁROZATI JAVASLAT

Kőszeg Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a Kőszeg Meseváros Óvoda és Bölcsőde honvédelmi intézkedési tervét a melléklet szerinti tartalommal megismerte, az abban foglaltakat tudomásul veszi.
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036446 Guttmann Ferencné

Intézményvezetoi jovahagyas hatarozatszama:
Iktatoszam:
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Intézményvezeté alairasa

Fenntarté képviseletében:

Ph.
A fenntarté képviseletében
A honvédelmi intézkedési terv kihirdetésének napja:
A dokumentum jellege: Nyilvanos
Megtalalhat6: az intézményvezetoi irodaban
tagovoda-vezetok/bolcsodevezetd irodajaban
Hatalyos: 2022. marcius 1. Ervényes: A kihirdetés napjatél visszavonasig

Késziilt:
- A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szo6ld 2011. évi CXIII. tv. egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz616 290/2011.(X11.22.) Korm. rendeletben foglaltak szerint, valamint
- az emberi erdéforrasok miniszterének feladatkorét érintd agazati honvédelmi feladatokrol sz6l6 49/2016. (XI1.28.) EMMI rendelet 3.§ (2) bekezdése bb) pontja
alapjan.
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I. A Honvédelmi Intézkedési Terv

1. Bevezeto rész

A jelen honvédelmi intézkedési terv - a 49/2016. (XII. 28.) EMMI rendelet 1. § d) pontjaban meghatarozott - olyan dokumentum, mely az
intézményre, mint a honvédelmi intézkedési terv készitésére kotelezett szervre vonatkozdan tartalmazza a kiilonleges jogrendi iddszakban
végrehajtando feladatokat és az intézményhez kapcsolddo egységek 0sszességét.

Az intézmény, mint kdznevelési intézmény, a 49/2016. (XII. 28.) EMMI rendelet 3. § (2) bekezdés bb) pontja alapjan koteles honvédelmi
intézkedési tervet késziteni.

1.1. A terv rendeltetése

A jelen honvédelmi intézkedési terv célja a Készeg Mesevaros Ovoda és Bolcséde honvédelmi felkésziilésének tdmogatésa:
- a honvédelemrdl €s a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrdl szolo 2011. évi CXIIL. toérvény
egyes rendelkezéseink végrehajtasarol sz616 290/2011. (XII. 22.) Kormanyrendelet 22. § (1) bekezdés a) pontja, valamint
- a védelmi igazgatds tervrendszerének bevezetésérdl szoldo 1061/2014. (II. 18.) Korményhatarozat alapjan kidolgozott Honvédelmi
Intézkedési terv alapjan.

A terv cé€lja, hogy biztositsa az intézmény alaprendeltetése szerinti feladatok ellatasara vald képességét:
- a honvédelmi vonatkozasu kiilonleges jogrend idején, (azaz a megel6z6 védelmi helyzet, a terror-veszélyhelyzet, a rendkiviili allapot, a
sziikségallapot vagy varatlan tamadas idején), valamint
- a kiilonleges jogrendi iddszakok kihirdetését el nem éré mértékii allapotok és helyzetek, tovabba a NATO Valsagreagalasi Rendszerrel
0sszhangban all6 nemzeti intézkedések bevezetése, a gazdasagmodositas, a befogadd nemzeti tamogatas alkalmaval.

A terv tovabbi célja, hogy a HIT segitségével az intézmény biztositani tudja:
- a honvédelmi feladatai végrehajtasanak folyamatos iranyitasat,
- a terveknek a bekovetkezd valtozasoknak megfelelden torténd pontositasat,
- a felkésziilést a tovabbi rendszabalyok kialakitasara, végrehajtasara, illetve
- a terrorcselekmények elleni védelmi rendszabalyok bevezetését.





A tervben meghatarozasra keriilnek:
- a riasztas-€rtesitési feladatok végrehajtasaval kapcsolatos eldirasok, (az érintettek rendelkezésre allasa meghatarozott helyen és idében),
- a készenléti (ligyeleti) szolgalatba 1€pés, a honvédelmi feladat vagy a valsagkezelés katonai feladatai timogatasanak feltételei.

A terv az el6z6eknek megfelelden szabélyozza:
- az intézmény feladat-¢és hataskorébe tartozd dontések, a honvédelmi tipusu kiilonleges jogrend idején bevezetendd rendkiviili intézkedések,
¢s az intézmény helyi szabalytervezetei elokészitésének rend;jét,
- az intézmény feladat-ellatasi helyei kozott az 6sszehangolt és szervezett tevékenységek szabalyait, valamint
- az intézményre haruld honvédelmi feladatok és a valsagkezelés katonai feladatai tervszerii végrehajtasa timogatasanak rendjét.

A terv nem szabalyozza:
- az intézmény iranyitasa, feliigyelte ala tartoz6 szervezetek kozott az 6sszehangolt €s szervezett tevékenységek szabalyait,
- az intézmény feladat-ellatasi helyei kozott az 6sszehangolt és szervezett tevékenységek szabalyait,

mivel ilyen szervezetei, feladat-ellatasi helyei nincsenek.

Az intézmény elsddleges feladata a gyermekek:
- biztonsaganak, védelmének biztositasa,
- egészségének megdrzése érdekében a lehetd legmagasabb szintll elhelyezésérdl, sziikség szerinti ellatasukrol vald gondoskodas.

1.2. A terv hatilya
A terv hatélya a Készeg Mesevaros Ovoda és Bolcséde székhely-és tagovodaira, valamint telephelyeire terjed ki.
1.3. A terv elkészitése, aktualizalasa, tovabbitasa

A terv elkészitéséért az intézményvezet$ felelds. Az intézményvezetd a terv elkészitésébe bevonhat altala megbizott személyt, vagy szervezeti
egyseget.

Gondoskodni kell a terv:
- rendszeres évenkénti feliilvizsgalatarol, illetve
- a sziikség szerinti, soron kiviili feliillvizsgalatrol.





A rendszeres éves feliilvizsgalat hatarideje - a 49/2016. (XI1. 28.) EMMI rendelet 5. § (1) bekezdése alapjan - oktober 31.
A soron kiviili feliilvizsgalatot a feliilvizsgalatra okot ad6 koriilmény bekovetkezésekor kell elvégezni.

A tervet elektronikus formaban (pdf.) meg kell kiildeni a biztonsag@emmi.gov.hu e-mail cimre.
A tervet - a 49/2016. (XII. 28.) EMMI rendelet 35. § alapjan - els6 alkalommal 2018. junius 30-ig kell megkiildeni.

A véltozésok dokumentalasa
A HIT valtozasait elektronikus formaban és a papir alapu dokumentumban is at kell vezetni.

1.4. A HIT megismertetése

Az intézményvezetd koteles gondoskodni arrdl, hogy a honvédelmi intézkedési terv végrehajtasara kijelolt személyi allomany a honvédelmi
intézkedési tervet megismerje és felkésziiljon annak végrehajtasara.





2. Az intézmény adatai

2.1. Az intézmény fébb adatai

Az intézmény adatai az Orszagos statisztikai adatgytijtési programban, illetve a helyi 6nkormanyzati rendeletben meghatarozott adatok szerint a kdvetkezdek:

Az intézmény OM azonositdja:

036446

Az intézmény neve (Ovoda székhely):

KOSZEG MESEVAROS OVODA ES BOLCSODE

Az intézmény cime (Ovoda székhely):

9730 Készeg, Varkor 42.

Az intézmény alapitdja:

KOSZEG VAROS ONKORMANYZATA

Az alapito cime:

9730 Kdészeg, Jurisics tér 8.

Az intézmény fenntartdja:

KOSZEG VAROS ONKORMANYZATA

Az alapit6 okirat szama:

K/9441-4/2021.

Jogallasa:

A gazdalkodassal Osszefiiggd tevékenységet a Koszegi Kozos Onkormanyzati Hivatal (9730 Készeg,
Jurisics tér 8.) latja el kiilon megallapodas alapjan.

Pénziigyi kotelezettséget a fenntartdo altal jovahagyott koltségvetési eldiranyzatokon belil az
intézményvezetd vallalhat, a hatdlyos jogszabalyoknak megfelelGen.

Feliigyeleti szerve:

KOSZEG VAROS ONKORMANYZATA

Az intézmény tipusa:

TOBBCELU KOZOS IGAZGATASU KOZNEVELESI INTEZMENY

Az intézmény torzsszama:

574543

Az intézmény bankszamlaszama:

11747051-15574541

Az intézmény képviseletére jogosult:

Guttmann Ferencné intézményvezetd

Az intézmény alapitdé okirat szerinti
tevékenységei:

Ovodai nevelés, ellatas:
Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelése:
o A szakért6i bizottsag szakértdi véleménye alapjan kiilonleges banasmodot igényld gyermekek
ovodai nevelése az alabbi korben:
* mozgasszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb
pszichés fejlddési zavarral kiizdd gyermekek ellatasa
+ ¢érzékszervi fogyatékos — enyhe fokban hallassériilt — gyermek ellatasa (székhely ovoda)
« érzékszervi fogyatékos — enyhe fokban latassériilt — gyermekek ellatasa (Ujvérosi
Tago6voda)






Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas:
e Nemzetiségi Ovodai nevelést folytatd kétnyelvii 6voda — német (székhely, Horvatzsidanyi
Tagdvoda, Készegfalvi Tagovoda)
e Nemzetiségi ovodai nevelést folytatdé kétnyelvii 6voda — horvat (Horvatzsidanyi Tagdvoda,
Peresznyei Telephely)

Bolcsddei ellatés:
e Harom éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, az €letkori €s egyéb Sajatossagok figyelembe
vételével.
Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben és bolcsddében.
Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben.
Gyermekek bolcsddei ellatasa

Az intézmény telephelyei és tagintézményei

Az intézmény
telephelyei

Az intézmény telephelye (1):

Kdszeg Mesevaros Ovoda és Bolcsdéde Bolesddéje

A telephely cime (1):

9730 Kdszeg, Bajcsy-Zsilinszky Endre utca 25.

Az intézmény telephelye (2):

K8szeg Mesevaros Ovoda és Bolcséde Peresznyei Telephelye

A telephely cime (2):

9734 Peresznye, Hunyadi utca 1.

Az intézmény
tagintézményei

Az intézmény tagintézményei (1):

Kdszeg Mesevaros Ovoda és Bolcsdde Felsévéarosi Tagovoddja

A tagintézmény cime (1):

9730 Készeg, Bajcsy-Zsilinszky Endre utca 25.

Az intézmény tagintézményei (2):

K8szeg Mesevaros Ovoda és Bolcséde Horvatzsidanyi Tagovodaja

A tagintézmény cime (2):

9733 Horvatzsidany, csepregi utca 6.

Az intézmény tagintézményei (3):

Kdszeg Mesevaros Ovoda €s Bolcsdde Ujvarosi Tagovoddja

A tagintézmény cime (3):

9730 Kdészeg, Deak Ferenc u. 2.

Az intézmény tagintézményei (4):

K8szeg Mesevaros Ovoda és Boleséde Készegfalvi Tagovodaja

A tagintézmény cime (4):

9730 Készeg, Kdszegfalvi u. 50.

Az intézmény tagintézményei (5):

K8szeg Mesevaros Ovoda és Bolcséde Velemi Tagévodaja

A tagintézmény cime (5):

9726 Velem, Rakoczi Ferenc u. 6.






A feladatellatdsi helyenként felveheté maximadlis gyermek-, kdzalkalmazotti 1étszam, csoportok szdma

feladatellatasi hely megnevezése Az engedélyezett Az engedélyezett A (koz)alkalmazottak Engedélyezett
csoportok szama gyermekek 1étszama Iétszama pedagodgus 1étszam
Ovoda székhelyen 5 124 20 11
Felsévarosi Tagovoda 2 48 7 4
Horvatzsidanyi Tagbvoda 1 25 4 2
Ujvarosi Tagovoda 5 125 19 10
Kdszegfalvi Tagévoda 1 25 3 2
Velemi Tagdvoda 1 25 3 2
Peresznyei Telephely 1 25 3 2
Bolcsdde 3 36 9 -






2.2. Az intézmény bélyegzdinek felirata és lenyomata

Megnevezés

Hosszabélyegzo

Korbélyegzo

felirata

lenyomata

felirata

lenyomata

Kd6szeg Mesevaros
Ovoda és Bolcs6de

Ko6szeg Mesevaros
Ovoda és Bolesode
9730 Kdészeg, Varkor 42.

Kdszeg Mesevaros
Ovoda és Bolcs6de
9730 Koészeg, Varkor 42.

Ko6szeg Mesevaros
Ovoda és Bolesdde
FelsOvarosi
Tagoévodija

Kdszeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsdde
FelsOvarosi Tagovodaja
9730 Ko6szeg, Bajcsy-
Zsilinszky Endre u. 25,

Ko6szeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsdde
FelsOvarosi Tagovodaja
9730 Készeg, Bajcsy-
Zsilinszky Endre u. 25.

K0szeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsdde
Horvatzsidanyi
Tagdvodaja

Kdszeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsdde
Horvatzsidanyi
Tagdvodaja

9733 Horvatzsidany,
Csepregi u. 6.

Kdszeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsdde
Horvatzsidanyi
Tagdvodaja

9733 Horvatzsidany,
Csepregi u. 6.






Kd6szeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsdde
Ujvarosi
Tagovodaja

Kd6szeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsdde
Ujvarosi Tagovodaja
9730 Kdszeg, Deak
F.u.2. Tel.:(94)360-344

Kdszeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsdde
Ujvarosi Tagovodaja
9730 Kdszeg, Deak
F.u.2.

Ko6szeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsdde
Készegfalvi
Tagovodaja

Kdszeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsdde
Kdszegfalvi Tagbvodaja
9730 Koszeg,
Készegtalvi ut 50.
Te/fax:94/360-283

Ko6szeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsdde
Kdszegfalvi Tagbvodaja
9730 Koszeg,
Kdszegtalvi ut 50.

Kd6szeg Mesevaros
Ovoda és Bolesdde
Velemi
Tagdvodija

Kd6szeg Mesevaros
Ovoda és Bolesdde
Velemi Tagovodaja
9726 Velem, Rakoczi u
6.

Kdszeg Mesevaros
Ovoda és Bolesdde
Velemi Tagévodaja
9726 Velem, Rakoczi u
6.






Kd6szeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsdde
Peresznyei
Telephelye

Kd6szeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsdde
Peresznyei Telephelye
9734 Peresznye, Hunyadi
u. 1.

Kdszeg Mesevaros
Ovoda és Bolesdde
Peresznyei Telephelye
9734 Peresznye, Hunyadi
u. 1.

Kd6szeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsode
Bolcsodéje

Kd6szeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsdde
Bolcsddéje

9730 Ko6szeg, Bajcsy-
Zsilinszky Endre u. 25.

Kdszeg Mesevaros
Ovoda és Bolcsdde
Bolcsodéje

9730 Kd6szeg, Bajcsy-
Zsilinszky Endre u. 25.






2.3. Az intézmény szervezeti rendszere, iranyitasa (Az SZMSZ szerinti szervezeti abra)
Az intézmény szervezeti felépitését a kovetkezo szervezeti diagram tartalmazza

SZAKMAI MUNKAKOZOSSEG
VEZETO(K)

NEVELO ES OKTATO
MUNKAT KOZVETLENUL
SEGITOK

TAGOVODAVEZETOK/
BOLCSODEVEZETO

/

Egyéb segitSk

(kertész, udvari

(pedagdgiai asszisztens
dajka
ovodatitkar)/
BOLCSODEI DAJKA






1. Az intézmény miikodése kiilonleges jogrend idején

3. A honvédelmi vonatkozasu kiilonleges jogrendi idészak

A HIT a kiilonleges jogrendi idészakban végrehajtando6 feladatokat tartalmazza.
A honvédelmi vonatkozast kiilonleges jogrendi idészak - a 49/2016. (XII. 28.) EMMI rendelet 1. § e) pontja szerint -:
a) a rendkiviili allapot,
b) a sziikség allapot,
c¢) a megeldz6 védelmi helyzet,
d) a terrorveszélyhelyzet,
) a varatlan timadas.

RendKkiviili allapot

Rendkiviili allapot: az idegen hatalom fegyveres tamadasanak kozvetlen veszélye (haborts veszély) esetén kihirdetett allapot.
/lasd. alaptorvény 48. cikk. (1) bekezdés a) pont/

Sziikségallapot

A torvényes rend megdontésére vagy a hatalom kizardlagos megszerzésére iranyuld fegyveres cselekmények, tovabba az élet- ¢és
vagyonbiztonsagot tomeges méretekben veszélyeztetd, fegyveresen vagy felfegyverkezve elkovetett stlyos, er6szakos cselekmények esetén
kihirdetett allapot.

/lasd. alaptorvény 48. cikk. (1) bekezdés b) pont/

A megel6zo védelmi helyzet

A kiils6 fegyveres tdmadas veszélye esetén vagy szovetségi kotelezettség teljesitése érdekében meghatarozott idére kihirdetett helyzet.
/lasd. alaptorvény 51. cikk. (1) bekezdés/





A terrorveszélyhelyzet

A terrortamadas jelentds és kozvetlen veszélye vagy terrortamadas esetén meghatarozott idére kihirdetett helyzet.
/lasd. alaptorvény 51/A. cikk. (1) bekezdés /

Varatlan tamadas
Viratlan tdmadas, a kiilso fegyveres csoportoknak Magyarorszag teriiletére torténd varatlan betorése.
/lasd. alaptorvény 52. cikk. (1) bekezdés /

4. Az intézmény vezetése

Az intézmény vezetéje felelds az Intézményre haruld honvédelmi és valsagkezelési katonai vonatkozasi feladatok végrehajtasanak
megszervezeséért €s tdmogatasaért.

Az intézmény honvédelmi tipusu kiilonleges jogrend bevezetése, vagy valsagkezelés katonai vonatkozasu feladatai végrehajtasa soran torténd
mikodtetésére alkalmazni kell:

- a jelen Honvédelmi Intézkedési Tervet,

- az intézmény Szervezetési és Miikodési Szabalyzatat, valamint

- az intézmény Hazirendjét.

A kiilonleges jogrendi iddszakokban, tovabba e helyzetek kihirdetését el nem érd mértékii olyan allapotok, vagy helyzetek (valamint egyéb
sziikséges esetekben) a feladatok végrehajtasanak koordinalasa érdekében:

- az intézmény vezetdje a fenntartd egyidejii értesitése mellett, vagy

- az intézmény fenntartdja
elrendelheti a kiilonleges miikodési rend (a tovabbiakban a KMR) bevezetését, mely biztositja az intézmény alapfeladatainak ellatasat.

A KMR bevezetése esetén a vezetd/tagovoda-vezetd tavolléte, akadalyoztatasa esetén a székhelydvodaban az intézményvezeto-helyettes, a
tagovodakban az altaluk kijelolt személy dont az alapfeladatok ellatasahoz sziikséges intézkedések bevezetésérol.

Az intézmény vezetését a KMR id6szakdban az intézményben létrehozott Szervezeti Iranyitdé Csoport segiti.





5. A KMR szerinti miikodési rend elméleti modellje

A KMR ideje alatt ellatandé feladatokat, a kapcsolodo intézkedéseket, illetve végrehajtas soran betartando elGirasokat a kovetkezé tablazat

tartalmazza.

Feladat Intézkedés, végrehajtas leirasa
1. A vezetés, | Kiilonleges jogrend idején kapcsolattartas szervezetei
iranyitas, Fenntarté A fenntarté Az intézményi kapcsolattartd A kapcsolattartas rendje,
egyiitt- megnevezése (kijelolt) vezetdje formaja:
miuikodés
rendje Mesevaros (székhely) Ovoda

neve €s elérhetosége neve €S elérhet6sége
munkakore munkakore
Kdszeg Varos | neve: telefon: neve: telefon:
Onkormany- | Basthy Béla +36-94/562-512 Guttmann +36-94/360-199
zata +36-20-530 5866 Ferencné +36-30-903 7944
munkakore: e-mail: munkakore: e-mail:
polgarmester | polgarmester@ intézményvezeté | kozpontiovi@
koszeg.hu microweb.hu

Felsovarosi Tagévoda

neve és
munkakore

elérhetésége

neve.
Horvath Balazsné

telefon:
+36-94/360-516
+36-30-285 1518

munkakare:
tagovoda-vezetd

e-mail:
felsovarosi@
gmail.com

A KMR idejének
elrendelésétdl a 6 és 18
oras allapotzarassal, a
zarast koveté6 1 Oraban,

miden valtozds esetén
jelentés adasa.

A kapcsolattartas
formaja: e-mail vagy
telefon.

A jelentéseket  papir

alapon is el  kell
késziteni.






Horvatzsidanyi Tagévoda

neve és elérhetésége
munkakore
neve: telefon:
Kovacs Tamasné | +36-94/565-166

Pantos Krisztina

+36-30-155 7699

munkakore:
tagovoda-vezetd

e-mail:
hzsidanyiovi@
gmail.com

Peresznyei Telephely

neve €és
munkakore

elérhetosége

neve.
Kovacs Tamasné
Pantos Krisztina

telefon:
+36-94/366-726
+36-30-155 7699

munkakore:
tagovoda-vezetd

e-mail:
peresznyei.ovi@
gmail.com

Ujvarosi Tagévoda

neve €s elérhetésége
munkakore
neve: telefon:
Gyuraczné Kiss +36-94/360-344
Marietta +36-30-915 1830
munkakore: e-mail:

tagovoda-vezetd

ujovi@microweb.hu






Készegfalvi Tagévoda

neve €s elérhetésége
munkakore
neve: telefon:
Klobetzné Fehér +36-94/360-283
Hajnalka +36-30-262 5492
munkakore: e-mail:
tagovoda-vezetd koszegfalviovoda@
gmail.com
Velemi Tagovoda
neve €s elérhet6sége
munkakore
neve: telefon:

Bardécz Katalin +36-94/363-706
+36-30-106 0535

munkakore: e-mail:
tagovoda-vezeté | velemiovoda@
freemail.hu
Bolcsode
neve €s elérhet6sége
munkakore
neve: telefon:

Varga Hajnalka +36-94/656-130
+36-30-237 0534

munkakore: e-mail:
bolcsddevezetd koszegibolcsi@
gmail.com






Helyi
Védelmi
Bizottsag

Helyi Védelmi Bizottsag

Az intézmén

yi kapcsolattarto

A kapcsolattartds rendje,
forméja:

megnevezese (kijelolt) vezetdje
Mesevaros (székhely) Ovoda
neve €s elérhetGsége neve €s elérhetésége
munkakore munkakdre
Vas Megyei | neve: telefon: neve: telefon:
Kormanyhi- | Dr.  Kapiller | +36-94/500-576 Guttmann +36-94/360-199
vatal Sarolta Ferencné +36-30-903 7944
Koszegi Jarasi
Hivatal
munkakore: e-mail: munkakore: e-mail:
hivatalvezet6 | vedelmi.koszeg@ intézményvezeté | kozpontiovi@
vas.gov.hu microweb.hu

Felsévarosi Tagovoda

neve és
munkakore

elérhet6sége

neve.
Horvath Balazsné

telefon:
+36-94/360-516
+36-30/285 1518

munkakore: e-mail:
tagovoda-vezet6 | felsovarosi@
gmail.com
Horvatzsidanyi Tagovoda
neve €s elérhet6sége
munkakdre
neve: telefon:
Kovacs Tamasné | +36-94/565-166

Pantos Krisztina

+36-30-155 7699

munkakore:
tagovoda-vezetd

e-mail:
hzsidanyiovi@
gmail.com

A KMR idejének
elrendelésétol a 6 és 18
oras allapotzarassal, a
zarast koveté 1 Oraban,
miden valtozas esetén

sziikség szerint  az
aktualis forgatokonyvek,
szabalyzatnak
megfeleléen jelentés
adasa.

A kapcsolattartas
formaja: e-mail vagy
telefon.

A jelentéseket papir
alapon is el  kell

késziteni.






Peresznyei Telephely

neve €s
munkakore

elérhetésége

neve.
Kovacs Tamasné
Pantos Krisztina

telefon:
+36-94/366-726
+36-30-155 7699

munkakore:
tagovoda-vezetd

e-mail:
peresznyei.ovi@
gmail.com

Ujvarosi Tagévoda

neve €s elérhetdsége
munkakore
neve: telefon:
Gyuraczné  Kiss | +36-94/360-344
Marietta +36-30-915 1830
munkakore: e-mail:

tagévoda-vezetd

ujovi@microweb.hu

Készegfalvi Tagévoda

neve €s elérhet6sége
munkakore
neve: telefon:
Klobetzné Fehér | +36-94/360-283
Hajnalka +36-30-262 5492
munkakore: e-mail:

tagovoda-vezetd

koszegfalviovoda@
gmail.com






Velemi Tagovoda

neve és
munkakore

elérhetésége

neve.
Bardocz Katalin

telefon:
+36-94/363-706
+36-30-106 0535

munkakore: e-mail:
tagovoda-vezeté6 | velemiovoda@
freemail.hu
Bolcsode
neve €s elérhet6sége
munkakore
neve: telefon:

Varga Hajnalka

+36-94/656-130
+36-30-237 0534

munkakore:
bolcs6devezetd

e-mail:
koszegibolcsi@
gmail.com

Sziikség esetén rendvédelmi szervek: Intézményi kapcsolattarto kiilon utasitas szerint Guttmann Ferencné intézményvezeto.

A KMR idején az intézmény (intézményvezetd) részére kiadott utasitasok:

- Az utasitasok silirgdsségének, idorendjének mérlegelése utan a megfeleld tigyrend elkészitése

- Elet és személyvédelem elsddlegességének biztositasa
- Menekités, elhelyezés biztositasanak megszervezése

- Dokumentummentés

- Vegyszerek elhelyezése, biztonsagos elszallitasa

- Hataskoroknek megfeleld feladatelosztas.






Megnevezés Mesevaros Felsévarosi Horvatzsidanyi Peresznyei Ujvirosi Koszegfalvi Velemi Bolcséde
(székhely) Tagovoda Tagovoda Telephely Tagovoda Tagovoda Tagovoda
Ovoda
Elet és Guttmann Horvath Csizmazia Kovacs Tamasné | Gyuraczné Kiss | Klobetzné Fehér | Bardocz Katalin | Varga Hajnalka
személyvédelem Ferencné Balazsné Adrienn Pantos Krisztina | Marietta Idiké tagoévoda-vezeté | bolesddevezetd
biztositasa intézményvezetd | tagévoda-vezetd | dvodapedagogus | tagdvoda-vezeté | tagovoda-vezetd | tagovoda-vezetd
Menekites, Kovesdi Nador Laszloné | Csizmazia Stampfné Papp Eva Molnar Ibolya Bardocz Katalin | Tengelicsné
elhelyezés, elldatds Gaborné ovodapedagogus | Adrienn Makkai Rita 6vodapedagogus | 6vodapedagogus | tagovoda-vezeté | Kelemen Monika
intézményvezetd ovodapedagogus | dvodapedagogus kisgyermeknevel
-helyettes
Dokumentum- Gazsi Alexandra | Szalai Bianka Csizmazia Kovacs Tamasné | Horvath Klobetzné Fehér | Bardocz Katalin | Gosztonyiné
mentés ovodatitkar ovodapedagogus | Adrienn Pantos Krisztina | Zoltanné Idiko tagovoda-vezetd | Maczalik Hajnalka
ovodapedagdgus | tagovoda-vezeté | dvodatitkar tagovoda-vezetd kisgyermekneveld
Vegyszerek Csizmazia Eniké | Némethné Kelemenné Pusker Janosné Némethné Kiss Vukits Henriett Mészaros Bettina | Malovits Ferencné
elhelyezése, dajka Kovacs Eszter Varga Renata dajka Zsanett dajka dajka bolcsédei dajka
biztonsdgos dajka dajka dajka
elszallitasa

Utasitasok, feladatok elrendelésének eszkozrendszere:
- személyesen a kiilonleges jogrend idejére kijel6lt helyen (a hely: intézményvezetdi/tagovoda-vezetdi/bolcsddevezetdi iroda),
- telefonon folyamatos kapcsolattartassal,
- szemeélyes ,,futarral: a feladatellatd Vargané Pochan Zsuzsanna 6vodapedagogus.

Feladat

Intézkedés, végrehajtas leirasa

rendje

2. A kapcsolattartas
és a jelentések

A kapcsolattartas és a jelentések rendje:

K&szeg Varos Onkormanyzata, mint fenntartoval, a Helyi Védelmi Bizottsaggal a KMR idejének elrendelésétdl a 6
¢és 18 orés allapotzarassal, a zarast kovetd 1 éraban,

Kd&szeg Varos Onkormanyzata, mint fenntartéval, a Helyi Védelmi Bizottsaggal a KMR idejének elrendelésekor 6

ora és 6 ora 30 perc kozott e-mailben vagy telefonon,

minden valtozas esetén sziikség szerint az aktualis forgatokonyvnek, szabalyzatnak megfeleléen jelentés adasa,

sziikség

szerinti kapcsolatfelvétel.

Varatlan esemény bekovetkezésekor:

haladéktalanul e-mailben vagy telefonon.






Jelentések formaja, eszkoze:
- E-mail, telefon
- Minden esetben papir alapon is rdgziteni kell a jelentéseket.
- Dokumentumok tarolasa helyileg a szokasos médon.
Kiilonleges jogrend elrendelése esetén az intézmény alkalmazotti allomanyanak riasztasahoz kapcsolodo feladatok:
- Elrendelés kovetden riasztds azonnal e-mailben visszajelzéssel, telefonon, sziikséges esetben riaddlanccal
személyesen.
Felelos: Intézményvezetd, riasztasi értesitésnek megfelelden
- Az elrendelés id6pontjatol szamitott 4 6ran beliil a vezetdi allomany részére. A beérkezés normaideje 4 ora.
Felelds: Intézményvezetd, riasztasi értesitésnek megfelelden
- A beosztotti allomany részére: 6 6ran beliil.
Felelds: Intézményvezetd, riasztasi értesitésnek megfelelden
Ovodatitkarok
- A tavollévok, az értesitésben akadalyozottak nyilvantartasanak elkészitése
Felelds: Intézményvezetd helyettes,
Ovodatitkarok
Kapcsolatfelvétel formaja az intézmény tavollévo dolgozoival:
- kor e-mail formajaban, visszajelzés kérésével,
- telefonon,
- csak sziikséges és indokolt esetben személyes megkereséssel.
Kapcsolatfelvétel a sziilokkel:
- a helyben szokasos modon a sajat csoportja részére kialakitott értesitési formakban: kor e-mail/zart facebook
csoportban torténd Vvisszajelzéssel,
- telefonon az intézményben leadott elérhetdségiikon.
Kapcsolattartas pedagogusokkal, csoportvezetokkel, kollégakkal
Kovesdi Gaborné és Vargané Pochan Zsuzsanna intézményvezetd helyettesekkel személyesen az intézmény
sz€khely 6vodajaban kijelolt helyen.
A kijelolt hely: Mesevaros (székhely) Ovoda udvari csoport
- telefonon,
- az intézmény részére leadott e-mail cimén.






A sikertelen kapcsolatfelvételek adminisztralasa, jelentése
- Irasos formaban a helyben szokasos modon elhelyezve.
- Sziikség szerint jelentés adasa.
A fenntarto részére jelenteni kell azon gyerekek és felnéttek adatait, akivel nem sikertilt a kapcsolatot felvenni.

Feladat Intézkedés, végrehajtas leirasa
3. Az | Az intézmény altal ellatott feladatok:
Intézmény Ovodai nevelés, ellatas:
feladatkéréhez e Az 6voda a gyermekek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az 6voda felveheti azt a gyermeket is,
tartozé aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve, ha az 6voda minden a felvételi korzetébe tartozo,

specifikumok

lakohellyel, ennek hianyaban tartdzkodasi hellyel rendelkez6 haroméves és annal idésebb gyermek 6vodai felvételét teljesitette. Az
ovodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 0vodai életet magaban foglald foglalkozasok keretében folyik.
Sajatos nevelési igényli gyermekek dvodai nevelése:
o A szakért6i bizottsag szakért6i véleménye alapjan kiilonleges banasmodot igénylé gyermekek évodai nevelése az alabbi kdrben:
+ ¢érzékszervi fogyatékos — enyhe fokban hallassériilt — gyermek ellatasa (Székhelyovoda)
. érzékszervi fogyatékos — enyhe fokban latassériilt — gyermekek ellatasa (Ujvarosi Tagovoda)
* mozgasszervi, értelmi vagy beszédfogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral kiizd6
gyermekek ellatasa
Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas:
o  Nemzetiségi 6vodai nevelést folytatd kétnyelvii 6voda — német (Székhelyovoda, Horvatzsidanyi Tagovoda, Készegfalvi Tagovoda)
o  Nemzetiségi 6vodai nevelést folytatd kétnyelvii 6voda — horvat (Horvatzsidanyi Tagévoda, Peresznyei Tagovoda)
Bolcsddei ellatas:
e  Harom éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, az életkori és egyéb sajatossagok figyelembe vételével.
Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben ¢és bolcsdédében.
Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben.
Gyermekek bolcsodei ellatasa






Kiilonleges jogrend idején megvaldsulo intézményi feladatok:

Megnevezés Kiilonleges jogrend idején megvaldsuld intézményi feladatok (felelds)
Mesevaros | Felsévarosi Horvat- Peresznyei Ujvarosi Készegfalvi Velemi Bolcsode
(székhely) Tagévoda zsidanyi Telephely Tagévoda Tagévoda Tagévoda
Ovoda Tagbvoda
Kapcsolatfelvétel | pedagogusok | pedagogusok | pedagogusok | pedagdgusok | pedagégusok | pedagogusok | pedagdgusok | kisgyermek-
a sziil6kkel ovodatitkar ovodatitkar nevel6k
Szabadsagolasok | Guttmann Horvath Kovécs Kovécs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
feliilvizsgalata, Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Fehér 1ldiko | Katalin bolcsddevezetd
visszahivasok int.vezetd tagovoda- Pantos Pantos Marietta tagovoda- tagovoda-
mérlegelése, vezetd Krisztina Krisztina tagovoda- vezeto vezet6
elrendelése tagdvoda- tagdvoda- vezetd
vezetd vezetd
Az Kovesdi Horvath Kovacs Kovacs Papp Eva Molnar Bardocz Varga Hajnalka
intézményben Géaborné Balazsné Tamasné Tamasné ov.ped. Ibolya Katalin bolcsédevezetd
maradt int.vezet6 tagovoda- Pantos Pantos ov.ped. tagovoda-
gyermekek helyettes vezetd Krisztina Krisztina vezetd
ellatasarol valo tagovoda- tagovoda-
gondoskodas vezetd vezetd
Nyilvantartas Farkas Szalai Csizmazia Stampfné Horvath Molnar Mészaros Gosztonyiné
készitése az Hajnalka Bianka Adrienn Makkai Rita | Zoltanné Ibolya Bettina Maczalik
intézményben pedagogiai ov.ped. 6v.ped. ov.ped. ovodatitkar | ov.ped. dajka Hajnalka
tartdzkodokrol asszisztens kisgyermekneveld
Jelentés Guttmann Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Schreiner Varga Hajnalka
készitése Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Fehér I1diko | Gaborné bolcsddevezetd
int.vezet6 tagovoda- Pantos Pantos Marietta tagovoda- tagovoda-
vezetd Krisztina Krisztina tagovoda- vezetd vezeto
tagovoda- tagdvoda- vezetd
vezetd vezetd

Az intézmény teriiletén talalhato vegyszerek kezelése, elhelyezése a KMR idején:
- Tisztitészereket tartalmazoé raktar,
- Flinyiréba benzin, gdzolaj, motorolaj stb.
A felsorolt vegyszerek és lizemanyagok KMR esetén biztonsadgba helyezése a taroloban, esetleges veszély esetén elszallitasrol
gondoskodas megszervezése.






Az intézmény csoportszobaiban, iroddiban elhelyezett szamitogépek, elektromos berendezések

Megnevezés Mesevaros | Felsévarosi Horvat- Peresznyei Ujvarosi Kdszegfalvi Velemi Bolcséde
(székhely) Tagévoda zsidanyi Telephely Tagévoda Tagévoda Tagévoda
Ovoda Tagbvoda
A Gazsi Horvath Csizmazia Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardécz Varga Hajnalka
berendezéseket a | Alexandra Balazsné Adrienn Tamasné Kiss Fehér Ildik6 | Katalin bolcsddevezetd
vonatkozo ovodatitkar | tagovoda- ov.ped. Pantos Marietta tagovoda- tagovoda-
utasitas szerint vezetd Krisztina tagovoda- vezetd vezetd
aramtalanitani tagdvoda- vezetd
kell, vezetd
gondoskodni kell
az adatmentésrol
Feladatok riasztasi esemény esetén
Az épiilet Guttmann Horvath Csizmazia Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
kiiiritése a Ferencné Balazsné Adrienn Tamasné Kiss Fehér Ildik6 | Katalin bolcsédevezetd
tliz/bombariadd int.vezet6 tagovoda- ov.ped. Pantos Marietta tagovoda- tagovoda-
szabalyainak vezetd Krisztina tagbvoda- vezetd vezetd
megfelelon tagovoda- vezetd
torténik. vezetd
Amennyibenaz | Kovesdi Horvath Csizmazia Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardécz Varga Hajnalka
éplileten beliil Géaborné Balazsné Adrienn Tamasné Kiss Fehér Ildiko | Katalin bolcsédevezetd
biztonsagos int.vezet6 tagovoda- 6v.ped. Pantos Marietta tagovoda- tagovoda-
helyre kell helyettes vezetd Krisztina tagovoda- vezetd vezetd
iranyitani az tagovoda- vezetd
intézményben vezetd
tartdzkodo

gyermekeket és
felnétteket, tgy
az utvonal
kijeldlése
iranyitassal.






Gyermekek biztonsagba helyezése

A sziilék értesitését kovetden az Intézményvezetd koteles gondoskodni az intézményben maradt gyermekek biztonsagos elhelyezésérol.

Az ellatas iitemterve

Kapcsolatfelvétel | pedagogusok | pedagogusok | pedagdgusok | pedagogusok | pedagogusok | pedagogusok | pedagogusok | kisgyermeknevel6k
a sziil6kkel. ovodatitkar ovodatitkar
Az Kovesdi Horvath Csizmazia Kovacs Gyuraczné Klobetzné Barddcz Varga Hajnalka
intézményben Gaborné Balazsné Adrienn Tamasné Kiss Fehér 11diko6 | Katalin bolcsddevezetd
maradt int.vezetd tagbvoda- 6v.ped. Pantos Marietta tagovoda- tagovoda-
gyermekek helyettes vezetd Krisztina tagovoda- vezetd vezeto
ellatasarol vald tagdvoda- vezetd
gondoskodaés. vezetd
Nyilvantartas Farkas Szalai Csizmazia Stampfné Horvath Molnar Mészaros Gosztonyiné
készitése az Hajnalka Bianka Adrienn Makkai Rita | Zoltanné Ibolya Bettina Maczalik Hajnalka
intézményben pedagdgiai ov.ped. ov.ped. 6v.ped. ovodatitkar | ov.ped. dajka kisgyermekneveld
tartozkodokrol. asszisztens
Jelentés Guttmann Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardécz Varga Hajnalka
készitése Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Fehér Ildik6 | Katalin bolcsédevezetd
int.vezet6 tagovoda- Pantos Pantos Marietta tagovoda- tagovoda-
vezetd Krisztina Krisztina tagovoda- vezetd vezetd
tagov-vezetd | tagov- vezetd
vezetd
Jelentés Guttmann Guttmann Guttmann Guttmann Guttmann Guttmann Guttmann Guttmann
elkiildése a Ferencné Ferencné Ferencné Ferencné Ferencné Ferencné Ferencné Ferencné
Fenntartonak és | int.vezetd int.vezetd int.vezetd int.vezetd int.vezetd int.vezet6 int.vezet int.vezet
a Helyi Védelmi
Kozpontba.
Az elhelyezés Guttmann Horvath Csizmazia Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
kezdeményezése | Ferencné Balazsné Adrienn Tamasné Kiss Fehér Ildik6 | Katalin bolcsédevezetd
a megfeleld és int.vezet6 tagovoda- 6v.ped. Pantos Marietta tagovoda- tagovoda-
rendelkezésre vezetd Krisztina tagovoda- vezetd vezetd
allo helyiségben. tagovoda- vezetd
vezetd
Sziikség szerinta | Kovesdi Horvath Csizmazia Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
létszamnak Gaborné Balazsné Adrienn Tamaéasné Kiss Fehér Ildiko | Katalin bolcsédevezetd
megfeleld int.vezetd tagovoda- ov.ped. Pantos Marietta tagovoda- tagovoda-
védobfelszerelés helyettes vezetd Krisztina tagovoda- vezetd vezetd
igénylése. tagdv-vez. vezetd






A létszamnak Kovesdi Horvath Csizmazia Kovacs Gyuraczné Klobetzné Barddcz Varga Hajnalka
megfelel6 viz, Gaborné Balazsné Adrienn Tamasné Kiss Fehér 11diko6 | Katalin bolcsddevezetd
élelem, ruhazat, | int.vezet6 tagbvoda- 6v.ped. Pantos Marietta tagdvoda- tagdvoda-
takar6 igénylése, | helyettes vezetd Krisztina tagbvoda- vezetd vezetd
beszerzése. tagdvoda- vezetd
vezetd
Ugyeleti rend jogszabalynak valé megfelelése, miikodtetése az elrendelésnek megfeleléen a benntartézkodo gyermekek részére, illetve az
intézményre harulé honvédelmi feladatok és valsagkezelés ellatasakor
Ugyeleti rend Guttmann Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
jogszabalynak Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Fehér Ildiko | Katalin bolcsédevezetd
valo megfelelése | int.vezetd tagdvoda- Pantos Pantos Marietta tagdvoda- tagdvoda-
vezetd Krisztina Krisztina tagovoda- vezetd vezetd
tagov-vez. tagov-vez. vezetd
Az intézmény Kovesdi Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
dolgozoinak Géborné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Fehér Ildik6 | Katalin bolcsédevezetd
visszahivasa int.vezetd tagdvoda- Pantos Pantos Marietta tagdvoda- tagdvoda-
helyettes vezetd Krisztina Krisztina tagovoda- vezetd vezetd
tagov-vez. tagov-vez. vezetd
A folyamatban Kovesdi Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
1év6 tigyek Gaborné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Fehér Ildik6 | Katalin bolcsddevezetd
gyorsitott int.vezetd tagovoda- Pantos Pantos Marietta tagovoda- tagovoda-
eljarasanak helyettes vezetd Krisztina Krisztina tagbvoda- vezetd vezetd
megvalositasa. tagov-vez. tagov-vez. vezetd
A személyi Guttmann Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardécz Varga Hajnalka
allomany és Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Fehér 1ldik6 | Katalin bolcsddevezetd
kijelolt int.vezet6 tagdvoda- Pantos Pantos Marietta tagdvoda- tagdvoda-
személyek vezetd Krisztina Krisztina tagovoda- vezetd vezetd
tartdzkodasi tagdvoda- tagdvoda- vezetd
helyének, illetve vezetd vezetd
elérhetdségének
pontos
nyilvantartasa
KMR idejére a Guttmann Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Barddcz Varga Hajnalka
munkaidén tali Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Fehér Ildiko | Katalin bolesédevezetd
és munkasziineti | int.vezet6 tagovoda- Pantos Pantos Marietta tagovoda- tagévoda-
napokra a vezetd Krisztina Krisztina tagbvoda- vezetd vezetd
vezetoi tigyelet tagovoda- tagovoda- vezetd
megszervezése, vezetd vezetd
biztositasa.






A létszamnak és feladatnak megfeleld 1étszam készenléti munkéjanak elrendelése.

Pihend id6 elrendelése, biztositasa a jogszabalyi eléirasoknak megfelelden.

A feladatot ellatok és ellatasra szorulok részére ivoviz, étkezés igényének jelzése, megrendelése, biztositasa.

Sziikséges eszkozok, felszerelések jelzése, beszerzésének elrendelése.

Az ¢élelmiszer €s a viz tarolasdhoz hely kijelolése az intézmény teriiletén.

A valsaghelyzet kezeléséhez sziikséges helyiség biztositasa.

Egészségiigyi ellatas kérése sziikség esetén.

Jelentési kotelezettség ellatasa.

Az intézmény Kkiiiritésének rendje:

Az Guttmann Horvath Csizmazia Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardécz Varga Hajnalka
intézményben Ferencné Balazsné Adrienn Tamasné Kiss Fehér Ildik6 | Katalin bolcsddevezetd
maradt int.vezet6 tagovoda- ov.ped. Pantos Marietta tagovoda- tagovoda-
gyermekek Kovesdi vezetd Krisztina tagovoda- vezetd vezetd
hazaszallitasa, Gaborné tagdvoda- vezetd
elhelyezése. int.vezetd vezetd
helyettes
Az elhelyezésre | Guttmann Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
var6 gyermekek | Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Fehér Ildik6 | Katalin bolcsédevezetd
létszamanak int.vezetd tagovoda- Pantos Pantos Marietta tagovoda- tagovoda-
jelzése, vezetd Krisztina Krisztina tagovoda- vezetd vezetd
elhelyezésének tagdvoda- tagdvoda- vezetd
kezdeményezése. vezetd vezetd
(Jelentés a
fenntarto és a
HVB részére.)






Feladat

Intézkedés, végrehajtas leirasa

4. Az
Intézmény
alapfeladatai
ellatasa
érdekeben
sziikséges
tovahbi
intézkedések

Kiilonleges jogrend esetén ellatando feladatok

Megnevezés Kozponti Felsévarosi Horvat- Peresznyei Ujvarosi Koszegfalvi Velemi Bolcséde
Ovoda Tagovoda zsidanyi Telephely Tagovoda Tagovoda Tagovoda
Tagévoda
Személyi Guttmann Horvath Kovécs Kovécs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
allomany Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Marietta | Fehér Il1dik6 | Katalin bolcsddevezetd
m.rendjének, int.vezetd tagdvoda- Péntos Pantos tagdvoda- tagdvoda- tagdvoda-
kiilonos Kovesdi vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetd
feladatanak Gaborné tagdvoda- tagovoda-
elrendelése. int.vezetd vezetd vezetd
helyettes
Informatikai, Kovesdi Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardécz Varga Hajnalka
informacio- Géaborné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Marietta | Fehér Ildik6 | Katalin bolcsddevezetd
védelmi és int.vezet6 tagévoda- Pantos Pantos tagdvoda- tagdvoda- tagdvoda-
dokumentum- helyettes vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetd
védelmi Gazsi tagovoda- tagovoda-
intézkedésben Alexandra vezetd vezetd
meghatarozott ovodatitkar
feladatok
ismertetése.
Helyzet Guttmann Horvath Kovécs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
elemzése, Ferencné Baldzsné Tamdasné Tamasné Kiss Marietta Fehér I1diko | Katalin bolcsédevezetd
javaslatok int.vezetd tagovoda- Pantos Pantos tagovoda- tagovoda- tagdvoda-
megfogalm., a Kovesdi vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetd
végrehajtando Gaborné tagdvoda- tagbvoda-
feladatokra int.vezet6 vezetd vezetd
intézkedések helyettes
megfogalm.,
felelosok
kijelolése.
Déontések, Guttmann Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
hataskorok Ferencné Balazsné Tamasné Tamaéasné Kiss Marietta Fehér I1diko | Katalin bolcsédevezetd
kijelolése. int.vezetd tagovoda- Pantos Pantos tagovoda- tagovoda- tagdvoda-
vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetd
tagovoda- tagovoda-
vezetd vezetd






Osszekotok, Gazsi Szalai Csizmazia Stampfné Horvath Klobetzné Bardocz Gosztonyiné
képvisel6k Alexandra Bianka Adrienn Makkai Rita | Zoltanné Fehér 11dik6 | Katalin Maczalik
adatainak ovodatitkar | ov.ped. ov.ped. 6vodaped. ovodatitkar tagdvoda- tagdvoda- Hajnalka
rogzitése. vezetd vezetd kisgyermekneveld
Osszekotok, Guttmann Horvath Kovécs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
képviselok, Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Marietta | Fehér Ildik6 | Katalin bolcsddevezetd
felel6sok int.vezet6 tagévoda- Pantos Pantos tagdvoda- tagdvoda- tagdvoda-
megkezdik a vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetd
helyzettol tagdvoda- tagdvoda-
fiiggben a vezetd vezetd
konkrét
felkésziilést.
Meghagyasi Guttmann Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
jegyzék Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Marietta Fehér Ildiko | Katalin bolcsédevezetd
pontositasa, int.vezetd tagévoda- Pantos Pantos tagdvoda- tagdvoda- tagdvoda-
elkészitése, Kovesdi vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetd
tovabbitasa a Gaborné tagdvoda- tagdvoda-
fenntarto, az int.vezetd vezetd vezetd
EMMI helyettes
honvédelmi
feladatokat
ellatod szervezeti
egysége €s a
HVB felé.
Valtasos Guttmann Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
munkarend Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Marietta Fehér I1dik6 | Katalin bolcsédevezetd
bevezetése, int.vezet6 tagovoda- Pantos Pantos tagovoda- tagovoda- tagovoda-
mikodtetése Kovesdi vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetd

Gaborné tagdvoda- tagovoda-

int.vezetd vezetd vezetd

helyettes
Valtasos Guttmann Guttmann Guttmann Guttmann Guttmann Guttmann Guttmann Guttmann
munkarendrél a | Ferencné Ferencné Ferencné Ferencné Ferencné Ferencné Ferencné Ferencné
fenntartd, és az int.vezetd int.vezetd int.vezetd int.vezetd int.vezetd int.vezetd int.vezetd int.vezetd

MYVRB értesitése,
tajékoztatasa.






A valtasos Kovesdi Ovodaped- | Ovodaped- | Ovodaped- Ovodaped-ok | Ovodaped- | Ovodaped-ok | Kisgyermek-
munkarendrél a | Gaborné ok ok ok ok nevel6k
sziilék int.vezetd
tajékoztatasa a helyettes
helyben Ovodaped.ok
szokasos modon.
Miikodési Guttmann Horvath Kovécs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
készenlét Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Marietta | Fehér Ildiko | Katalin bolcsédevezetd
bevezetése. int.vezetd tagovoda- Pantos Pantos tagovoda- tagovoda- tagovoda-
vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetd
tagdvoda- tagdvoda-
vezetd vezetd
Kiilonleges jogrend megsziinése esetén ellatando feladatok

A valtasos Guttmann Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
munkarend Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Marietta Fehér I1dik6 | Katalin bolcsédevezetd
megsziintetése, a | int.vezetd tagévoda- Pantos Pantos tagovoda- tagdvoda- tagdvoda-
szokas0s Kovesdi vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetd
munkarend Gaborné tagovoda- tagovoda-
visszaallitasa. int.vezetd vezetd vezetd

helyettes
A valtasos Guttmann
munkarend Ferencné
megsziint-rl, a | int.vezetd
szokasos
munkarend
visszaallitasarol
a fenntarto6 és a
HVB értesitése,
tajékoztatasa.
A valtasos Kovesdi Ovodaped- | Ovodaped- | Ovodaped- Kisgyermek-
munkarend Gaborné ok ok ok nevelok
megsziint-rél, a | int.vezetd
szokasos helyettes
munkarend Ovodaped-
visszaallitasarol | ok
a sziilék
tajékoztatasa a
helyben

szokasos modon.






A KMR idején a foglalkozasok, képzések sziinetelnek.

A KMR idején a | Guttmann Horvath Kovécs Kovécs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
foglalkozasok, Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Marietta | Fehér I1dik6 | Katalin bolcsddevezetd
képzések int.vezetd tagévoda- Pantos Pantos tagdvoda- tagdvoda- tagdvoda-
sziinetelnek. vezetd Krisztina Krisztina vezeto vezetd vezetd

tagovoda- tagovoda-

vezetd vezetd

A KMR megsziinése utan az intézmény miikddése érdekében tett intézkedések:

A KMR Guttmann Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
megsziinése utan | Ferencné Balazsné Tamasné Tamaéasné Kiss Marietta Fehér Ildiko | Katalin
az intézmény int.vezet6 tagévoda- Pantos Pantos tagdvoda- tagdvoda- tagévoda-
miikodése vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetd
érdekében tett tagdvoda- tagdvoda-
intézkedések: vezetd vezetd
Sziikség esetén Guttmann Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
az intézmény Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Marietta | Fehér Ildiko | Katalin bolcsédevezetd
helyiségei, int.vezetd tagévoda- Pantos Pantos tagdvoda- tagdvoda- tagévoda-
mosdoi Kovesdi vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetd
fert6tlenitésének | Gaborné tagdvoda- tagdvoda-
igénylése, int.vezetd vezetd vezetd
elrendelése, helyettes
biztositasa.
A takaritas Guttmann Horvath Kovécs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
elrendelése, Ferencné Baldzsné Tamdasné Tamasné Kiss Marietta Fehér I1diko | Katalin bolesédevezetd
megszervezése, int.vezetd tagévoda- Pantos Pantos tagdvoda- tagdvoda- tagdvoda- Malovits
ellenrzése. A Kovesdi vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetd Ferencné
butorzat, az Gaborné Némethné tagovoda- tagovoda- Némethné Kiss | Vukits Mészaros bolesédei dajka
eszkozok, a int.vezet6 Kovécs vezetd vezetd Zsanett Henriett Bettina
vegyszerek, helyettes Eszter Kelemenné | Pusker dajka dajka dajka
takaritoszerek dajka Varga Janosné
helyrepakolasa. Renata dajka

dajka
Az intézmény Guttmann Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Barddcz Varga Hajnalka
elektromos Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Marietta | Fehér Ildik6 | Katalin bolcsddevezetd
rendszereinek int.vezetd tagovoda- Pantos Pantos tagovoda- tagovoda- tagovoda-
ellendrzése, vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetd
ellendriztetése, tagovoda- tagdvoda-
szamitogépek vezetd vezetd
beiizemelése.






A szil6k Kovesdi Ovodaped- | Ovodaped- | Ovodaped- Ovodaped-ok | Ovodaped- | Ovodaped-ok | Kisgyermek-
értesitése a Gaborné ok ok ok ok nevel6k
KMR int.vezetd
megsziinésér6l a | helyettes
helyben Ovodaped-
szokasos modon. | ok
A nevelési- Guttmann Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
oktatas Ferencné Balazsné Tamasné Tamaéasné Kiss Marietta Fehér I1diko | Katalin bolcsédevezetd
felt.rendszerének | int.vezetd tagévoda- Pantos Pantos tagdvoda- tagdvoda- tagdvoda-
elékészitése, vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetd
biztositasa. tagdvoda- tagdvoda-

vezetd vezetd
A megsériilt, Kovesdi Horvath Kovacs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
megrongalodott | Gaborné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Marietta | Fehér Ildiko | Katalin bolcsédevezetd
eszkozok int.vezetd tagévoda- Pantos Pantos tagdvoda- tagdvoda- tagdvoda-
listazasa, helyettes vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetd
elhelyezése. tagdvoda- tagdvoda-

vezetd vezetd
Jelentések Guttmann Horvath Kovécs Kovacs Gyuraczné Klobetzné Bardocz Varga Hajnalka
elkészitése, Ferencné Balazsné Tamasné Tamasné Kiss Marietta Fehér I1diko | Katalin bolesédevezetd
lezarasa. int.vezet6 tagévoda- Pantos Pantos tagdvoda- tagdvoda- tagovoda-

vezetd Krisztina Krisztina vezetd vezetd vezetod
tagdvoda- tagdvoda-
vezetd vezetd

6. Az intézmény Szervezeti Iranyité Csoportja

6.1. A Szervezeti Iranyito Csoport felépitése

A Szervezeti Iranyité Csoport (tovabbiakban SZICS) szervezeti felépitése:
e A SZICS vezetdje: Guttmann Ferencné intézményvezetd

e A SZICS tagjai:

o Elemzé, értékeld tagok: Kovesdi Gaborné, Vargané Pochan Zsuzsanna

o Dontés elokészitd tagok: Gyuraczné Kiss Marietta, Kovacs Tamasné Pantos Krisztina, Varga Hajnalka

o Ugyeleti tagok: Klobetzné Fehér 11diké, Bardécz Katalin






SZICS helye: K8szeg Mesevaros Ovoda és Bolcséde
9730 Koészeg, Varkor 42.
intézményvezetdi iroda

6.2. A Szervezeti Iranyito Csoport munkavégzésének rendje

A SZICS vezetésérdl az intézményvezetd gondoskodik.
Az intézményvezeto hatarozza meg:
- az elemzd, értékeld tagok,
- a dontés elokészité tagok, valamint
- az ligyeleti tagok,
feladatat.
Az intézményvezetd folyamatosan koordinalja, és segiti a csoport miikodését.
Az intézményvezetd hatarozza meg az ellatando feladatok idejét, hataridejét.

7. Szervezeti Iranyito Csoport (Intézmény) jelentés

Az alabbiakban szerepl6 intézményjelentés dokumentumot kell alkalmazni:

- kiilonleges jogrendi iddszakban, tovabba

- a helyzetek kihirdetését el nem éré mértékii allapotok vagy helyzetek esetén.
Az intézményjelentést a SZICS késziti el, és gondoskodik a jelentés tovabbitasar

INTEZMENYJELENTES

Esemény(ek) meghatirozasa:

- a helyzet 1ényeges ismérvei:

- helye:

- idépontja:

- kivalto okok:






- varhato hatastertilet:

- prognosztizalhato6 lefolyés és hatasok:

Bekovetkezett és/vagy prognosztizalhaté
veszteségek és karok:

- emberéletben:

- testi épségben:

- egészségben:

- vagyoni javakban:

- természeti és épitett kornyezetben:

A jelentés idépontjaban mar megtett, valamint
elrendelt valsagreagalasi intézkedések:

A megel6zéshez, az elharitashoz vagy a | Igen Nem

védekezéshez sziikséges feltételek (pl.: Hiatusok:

védoeszkozok) rendelkezésre allnak

Sziikkség van-e milyen jellegli halaszthatatlan | Igen Nem

kormanyzati beavatkozéasra vagy kommunikacios
intézkedésre

Javasolt intézkedések:






I11. Az intézmény Szervezeti Iranyito Csoportjanak feladatrendje

Az intézmény Szervezeti [ranyitd Csoportjanak feladatrendjét az alabbi tablazat tartalmazza.

S. Feladat megnevezése Feladatban Felelis Nap Végrehajtds Egyiittmiikodd Megjegyzés
sz. érintett (Végrehajto) iddintervalluma Kiilsé Belsi
(kezdete, vége)

1. Az alkalmazottak és az e Intézmény- | Guttmann elso e azonnal Az esemény
intézménnyel jogviszonyban vezetd Ferencné nap 4-6 Oran beliil bekovetkezését
allo gyermekek részére a e Fenntarto intézmény- e folyamatosan kdvetden
sziikség szerinti folyamatos vezetd sziikség szerint azonnal, vagy
ellatas biztositasa sziikség szerint

folyamatosan

2. Az intézmény alap-
rendeltetésébdl a honvédelmi és valsagkezelési feladataibol adodo teenddk ellatasa érdekében

2.1. | Bevezeti az elrendelt e Intézmény- | Guttmann els6 els6 nap, Intézmény- Intézmény-
rendszabalyokat vezetd Ferencné nap folyamatos vezetd vezetd

intézmény-
vezetoé

2.2. | Az intézmény vezetése o Intézmény- | Kovesdi masodik | a masodik Kovesdi Intézmény-
rendszeresen ellendrzi (az vezetd - Gaborné nap naptol Gaborné vezeto -
iranyitasa, feliigyelete ala helyettesek intézményve- folyamatosan Intézmény- helyettesek
tartoz6 szervezetekkel) az zet6-helyettes vezeto -

Osszekottetést és megkezdik a helyettes
kozszolgalati médiaszolgaltato

miisorainak figyelemmel

kisérését

2.3. | A feladatok, kapcsolodo o Intézmény- | Kovesdi masodik | els6 nap 2-3 Kovesdi Intézmény-
munkatervek és okmanyok vezeto - Gaborné nap oraban, a Gaborné vezetd -
pontositasa helyettesek intézményve- helyzethez Intézmény- helyettesek

zet6-helyettes igazododan vezeto -
sziikség szerint | helyettes
naponta






S. Feladat megnevezése Feladatban Felelos Nap Végrehajtds Egyiittmiikodd Megjegyzés
SZ. érintett (Végrehajto) iddintervalluma Kiilsé Belso
(kezdete, vége)

2.4. | A személyi allomany e Intézmény- | Guttmann elso els6 naptol Intézmény- Intézmény-
mozgasanak szabalyozasa, vezetd Ferencné nap folyamatosan vezetod vezetd
sziikség esetén korlatozasa intézmény-

- a honvédelmi tipust vezeto
kiilonleges jogrendre

vonatkoz6 jogszabalyoknak

megfeleléen

2.5. | A hatalyos informatikai, e Intézmény- | Kovesdi 1-2. els6 és masodik | Kovesdi Intézmény-
informaciovédelmi és vezeto - Gaborné nap napon 3-4 Gaborné vezeto -
dokumentumvédelmi helyettesek intézményve- ordban Intézmény- helyettesek
intézkedésben meghatarozott zet6-helyettes vezeto -
feladatok végrehajtasa helyettes

2.6. | A kialakult helyzet elemzése, | ® Intézmény- | Guttmann 2. nap elsé napon 4 Intézmény- Intézmény-
javaslatok készitése a vezetd Ferencné int. oraban vezetd vezetd
végrehajtando feladatokra, vezetd
valamint a feladatok ellatasa o Intézmény- | Kovesdi Kovesdi Intézmény-
érdekében sziikséges vezeto - Gaborné Gaborné vezeto -
intézkedések kezdeményezése | helyettesek intézményve- Intézmény- helyettesek

zet6-helyettes vezetd -
helyettes

2.7. | A tervek pontositasa a e Intézmény- | Guttmann 2. nap masodik napon | Intézmény- Intézmény-
dontéseknek megfelelden, az | vezetd Ferencné 8 oraban vezetd vezetd
intézmény hataskorébe tartozo intézmény-
intézkedések eldkészitése vezetd

2.8. | A kijeldlt 6sszekotok, o Az els6 els6é nap 2 Ovodatitkarok | Ovodatitkarok
képvisel6k adatainak intézmény- Gazsi nap oraban
pontositasa; az 6sszekotok, vezetd Alexandra és
képviseldk - helyzettol fliggd - | megbizasa Horvath
konkrét felkésziilésének alapjan az Zoltanné
megkezdése 6vodatitkarok | 6vodatitkarok






S. Feladat megnevezése Feladatban Felelos Nap Végrehajtds Egyiittmiikodd Megjegyzés
SZ. érintett (Végrehajto) iddintervalluma Kiilsé Belso
(kezdete, vége)
2.9. | A meghagyasi jegyzék e Intézmény- | Guttmann elso azonnal Intézmény- Intézmény-
pontositasa, majd a vezetd Ferencné nap vezetod vezetd
meghagyasi jegyzék intézmény-
elkészitése, és megkiildése az vezetd
EMMI honvédelmi
feladatokat ellatd szervezeti e Intézmény- | Kovesdi Intézmény- Intézmény-
egysége felé vezeto - Gaborné vezeto - vezeto -
helyettes intézményve- helyettes helyettes
zet6-helyettes
2. Attérés a valtasos e Intézmény- | Guttmann sziikség indokolt esetben | Intézmény- Intézmény-
10. | munkarendre, a milkodési vezetd Ferencné szerinti azonnal, vezetd vezetd
készenlét elérése intézmény- napon egyébként
vezetd sziikség szerint
3. A kialakult helyzetnek o Az Gyuraczné Fenntarto
megfelelden a személyi intézmény- Kiss Marietta | két masodik nap 2 A Fenntarto
allomany munkavédelmi, vezetd tagovoda- nap oraban altal felkért
tlizvédelmi €s balesetvédelmi | megbizasa vezetd szakember
oktatdsa alapjan
a SZICS egyik
dontés
elokészitd
tagja
4, A kialakult helyzet értékelése | ® Intézmény- | Guttmann Guttmann
vezetd Ferencné haponta 2-3 oraban Ferencné
intézmény- intézmény-
vezetd vezeto
e SZICS Kovesdi Kovesdi
értékeld tag Gaborné Gaborné
intézményve- intézményve-
zet6-helyettes zet6-helyettes






S. Feladat megnevezése Feladatban Felelos Nap Végrehajtds Egyiittmiikodd Megjegyzés
SZ. érintett (Végrehajto) iddintervalluma Kiilsé Belso
(kezdete, vége)
e SZICS Vargané Vargané
értékell tag Pochan Pochan
Zsuzsanna Zsuzsanna
intézményve- intézményve-
zetd-helyettes zet6-helyettes
5. Javaslatok készitése a e Intézmény- | Guttmann
végrehajtando feladatokra, vezetd Ferencné naponta 1-2 6réban HVB
valamint azok érdekében intézmény-
szlikséges intézkedések vezetd
kezdeményezésére
o Intézmény- | Kovesdi
vezeto - Gaborné
helyettes intézményve-
zeté-helyettes
6. Az esetleges alarendelt e Kapcsolat- Akcioterv Feladat
szervezetek, feladat-ellatasi tartok szerint naponta folyamatos ellatasi helyek:
helyek helyzetének,
allapotanak pontositdsa
7. Az 6sszekotok és képviselok | Az intézmény- elso 1-2 6raban, kijelolt
allomanyanak és feladatainak | vezetd nap illetve sziikség személyek
pontositasa, az adott helyzetre, | kijelolése szerint kozott
feladatra valo felkészitésiik alapjan: folyamatosan
megszervezése e a SZICS Kovacs
egyik dontés Tamasné
elokészitd Péntos
tagja Krisztina
tagovoda-
vezeto
e a SZICS Varga
egyik dontés Hajnalka
elokészitd bolcsdde-
tagja vezetd






iigyeleti tag

S. Feladat megnevezése Feladatban Felelos Nap Végrehajtds Egyiittmiikodd Megjegyzés
SZ. érintett (Végrehajto) iddintervalluma Kiilsé Belso
(kezdete, vége)
8. Az intézmény irdnyitasa, e Intézmény-
feliigyelete ala tartozo vezetd - Kovesdi naponta folyamatos HVB felel6s és
szervezeti egységek helyettes Gaborné ellendrzott
helyzetének értékelése, a intézményve- kozott
felsébb szervek altal kiadott zet6-helyettes
feladatok végrehajtasanak
ellendrzése
9. Azonnal tényko6zI6 jelentés e Intézmény- | Guttmann sziikség 1 6ra MVB A megadott
adasa a rendkiviili vezetd Ferencné szerint HVB elérhetdségekre
eseményekrol és az azokkal intézmény- Polgarmes-teri
Osszefiiggésben felmeriilt vezetd Hivatal
informaciokrol Rendvédel-
mi szervek
10. | Osszefoglalo jelentés adasaa | @ Intézmény- | Kovesdi sziikség szlikség szerinti
végrehajtott és a tervezett vezetd - Gaborné szerint 1d6
feladatokrol helyettesek intézményve-
zet6-helyettes
Vargané
Pochan
Zsuzsanna
intézményve-
zetd-helyettes
11. | Folyamatos polgari védelmi eIntézmény- Klobetzné sziikség sziikség szerinti | Schlogl Guttmann
szolgalat ellatasara valo vezetd altal Fehér I1diko szerint 1d6 Krisztian Ferencné
intézkedés Kijelolt SZICS Telepiilési intézmény-
személy igyeleti tag polgarve- vezetd
(SZICS delmi Klobetzné
lgyeleti tag) felelos Fehér Ildiko
SZICS






S. Feladat megnevezése Feladatban Felelos Nap Végrehajtds Egyiittmiikodd Megjegyzés
SZ. érintett (Végrehajto) iddintervalluma Kiilsé Belso
(kezdete, vége)
12. | Polgari védelmi rendsza- e Intézmény- | Guttmann szlikség szlikség szerinti
balyok, magatartasok, vezetd Ferencné szerint 1d6
szabalyok bevezetése intézmény-
vezetd
13. | Az intézmény alaprendeltetése | ® Intézmény- | Kovesdi els6 folyamatos munka-
szerinti feladatellatas vezetd - Gaborné nap ko6zosség
helyettes intézményve- vezetok,
zet6-helyettes 6vodapeda-
gogusok
kisgyermek-
neveldk
14. | A KMR bevezetésébdl ered6 | e Intézmény- | Guttmann A KMR szlikség szerinti | Polgarmes-teri | feladatot
tobbletfeladatok ellatasa vezetd Ferencné elrende- | id6 Hivatal iranyitok
intézmény- lését Fenntarto kozott
vezetd kdvetéen
azonnal

Az értesités szabalyai

IV. Riasztas, értesités

Az intézmény a helyben szokasos modon értesiti mindazon személyeket, akikre az alabbi felsorolt esetekben a feladatok végrehajtasahoz sziikség

van.

a) veszélyhelyzetben, sziikségallapot bekovetkezésének kozvetlen veszélyekor, megel6z6 védelmi helyzetben, terrorveszély-helyzetben és

rendkiviili allapot kihirdetése esetén a készenlét fokozéasa és/vagy egyes rendkiviili intézkedések részeként,

b) az orszagot ért varatlan tamadas vagy annak kozvetlen veszélye esetén,

c) békeiddszakban az értesitési feladatok gyakorlasa és ellenérzése céljabol,

d) terror fenyegetettség elleni védelmi intézkedések bevezetése soran.






Az értesités elrendelése

Az értesitést elrendelheti:
a) az intézmény vezetdje,
b) az intézmény vezetdje altal megbizolevéllel ellatott személyek,
C) a szervezeti egység vezetdje:
- természeti és civilizacios katasztrofak esetén az allampolgarok élet-és vagyonbiztonsaganak megvédése, valamint az anyagi értékek
megbdvasa céljabol;
- tomegszerencsétlenség esetén;
- varatlanul jelentkez6 szolgalati feladatok eré-eszkoz sziikségletének biztositasara;
amennyiben a kozponti utasitas kiadasahoz sziikséges id6 miatti késedelem kiilondsen jelentds hatranyt okozna az intézmény allomanya részére.

Az elrendelés modja

Az elrendelés torténhet:
a) személyesen,
b) az elrendelésre jogosult altal alairt megbizolevéllel rendelkez6 személy altal,
c) az ligyeletre telepitett hirk6zl6 eszk6zokon (mobiltelefon) keresztiil a Helyi Védelmi Bizottsag utjan.

Az alkalmazott allomany feladata az értesités utan

Az alkalmazott allomany feladata, hogy az értesités vétele utan:
a) a munkahelyére a lehetd legrovidebb iddn beliil vonuljon be,
b) jelentkezzen a kiértesitését végzonél és a kozvetlen vezetdnél, a tovabbiakban annak utasitasat hajtsa végre.

Az értesités elrendelése esetén a beérkezés kozpontilag eléirt normaideje:
- a vezetdi allomany részére az elrendelés idépontjatdl szamitott 4 ora,
- a beosztotti dllomany részére az elrendelés iddpontjatol szamitott 6 ora.

Az intézményvezetd a beosztotti allomany részére kozpontilag eldirt normaidd csokkentésével kapcsolatban tgy dontétt, hogy a normaidét nem
csokkenti.





Az értesitést ugy kell megszervezni, hogy biztositsa az alkalmazotti dlloméany szolgdlati helyre, illetve munkahelyre torténd beérkezését a
normaidoén beliil.

Ha a berendelt személy az értesitésben meghatarozottaknak nem tud eleget tenni, akkor az értesitést végzd személyt és a kozvetlen vezetdjét
haladéktalanul tajékoztatni kiteles. Amennyiben az intézmény az allomanyéba tartozé személy akadalyoztatasarol elzetesen tudomassal bir, az
intézmény tligyeleti szolgalatanal elhelyezett "Tavollévok, értesitésben akadalyozottak nyilvantartasa" cimii okmanyba be kell jegyezni az
akadalyozott nevét, a tartdzkodasi helyét, elérhetdségét és az akadalyoztatas indokat.

V. Intézkedések, rendszabalyok

Az alkalmazand¢ intézkedéseket és rendszabalyokat részben:
- a HIT mas részei, illetve
- az itt rogzitett eldirasok

hatarozzak meg.

A KMR bevezetése esetén teendo intézkedések és alkalmazando rendszabalyok
A KMR bevezetése esetén az alabbi intézkedések megtétele, illetve rendszabalyok alkalmazasa kotelezo:

a) Szabadsag a tovabbiakban csak kiilondsen indokolt esetben engedélyezhetd.
A szabadsagot engedélyezd vezetd gondoskodik a munkahelyen kiviil tartozkodok nyilvantartasarol, értesitésiik biztositasarol.
Sziikség szerint intézkedni kell a szabadsagon 1évOk visszahivasarol, berendelésérol.

b) Meg kell szervezni a munkaiddn tuli idészakra, valamint a munkasziineti napokra a vezetdk készenlétét.

¢) Feliil kell vizsgalni az ligyeleti rendszert:
- ahol tigyelet miikddik, ott intézkedni kell a szolgalat megerdsitésére;
- azokon a helyeken, ahol iigyeleti szolgalat nem miikddik, de az elrendelt feladatok indokoljak, ott igyeleti szolgalatot kell 1étrehozni.

d) A szolgalati utakat minimalisra kell korlatozni. Intézkedni kell a folyamatban 1évé tligyek gyorsitott befejezésére, felfiiggesztésére. Fel
kell késziilni a gyermekek és a szabadsagon 1évok, illetve az egyéb okbol tavollévok visszarendelésére. Ide tartozik a tanulmanyi séta, erdei
ovodai program, intézményen kiviili sportfoglalkozas, kirandulas..





e) Intézkedni kell a személyi allomany - azaz a 2011. évi CXC. torvény alapjan a kéznevelési intézményben alkalmazottak és az 6vodali
jogviszonyban allok - és kijelolt személyek tartdzkodasi helyének, illetve elérhetéségének pontos nyilvantartasara.

f) Pontositani kell a készenlét tovabbi fokozasanak feladatait, valamint a kiilonleges intézkedések végrehajtasara sziikség szerint készitett
készenlétbe helyeztetési terveket és okmanyokat.

2) EI6 kell készteni a személyi allomany és az intézménnyel jogviszonyban allok elhelyezését és sziikség szerinti ellatasat.

h) Az intézményben valamennyi képzést meg kell szlintetni.
Az intézményvezetd a 6 és 18. oOrai allapotzarassal, a zarast kovetd 1 ordn beliil értesiti - a napi jelentési kotelezettségen tal - a fenntartot és a
helyi védelmi bizottsagot a feladatok végrehajtasanak helyzetérol.

Munkaidé utan és a munkasziineti napokon teendd intézkedések és alkalmazando rendszabalyok
A KMR bevezetése esetén a munkaidd utan és a munkasziineti napokra az alabbi eléirasokat kell alkalmazni:

a) Lehetéleg az intézmény objektumaiban kell elhelyezni és egyiitt tartani a vezetoket, a kiilonleges és specialis feladatokra kijeldlt
csoportokat ¢és személyeket, a gépjarmiivezetdket, a tdvol lakokat és a nehezen értesithetdeket, €s azokat a gyermekeket, akiknek sziilgjét,
illetve sziildit, vagy a gondviseldjét, illetve gondviseldit nem lehetett értesiteni, elérni.

b) Gondoskodni kell az egyiitt tartott személyi allomany elhelyezésérol €s sziikség szerinti ellatasrol.
Az alloméany rendelkezésére allo egyéni véddeszkozoket allandd készenlétben kell tartani. Amennyiben nincs véddeszkoz, a helyileg
illetékes szerveknél gondoskodni kell azok igénylésérol.

V1. Egyiittmiikodék

Az egylittmiikddésre kotelezetteket, és az egylittmiikodésiikkel kapcsolatos informéciokat a HIT maés részei tartalmazzak, igy:
- a HIT 5. pontja, mely vezetés, iranyitas, egyiittmitkodés rendjével kapcsolatos eldirasok kozott, mely kiterjed:

- a fenntartot,

- a Helyi Védelmi Bizottsagot,

- K8szeg Varos Polgarmesteri Hivatalat,





- arendvédelmi szerveket,
érintd egyiittmiikodésre,
- a HIT 6. pontja, ahol az intézmény Szervezeti Iranyité Csoportjanak feladatrendjét bemutat6 tablazat tartalmazza:
- a kiilso és
- a belso
egyiittmiikddésre kotelezetteket.

VII. A meghagyas

Az intézmény, mint kdznevelési intézmény az emberi eréforrasok miniszterének feladatkorét érintd agazati honvédelmi feladatokrol szold
49/2016. (XII. 28.) EMMI 6. §-a alapjan meghagyasba bevont szerv.

Az intézményvezetd - 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 63. § (1) bekezdés alapjan - a meghagyés eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds személyként az 1. szamt mellékletben meghatarozott személyeket jeloli ki.

8. A meghagyasi jegyzék

A meghagyasi jegyz€k készitése

Az intézmény, mint meghagyasba bevont szerv - a 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 63. §-a alapjan - koteles kijelolni a meghagyas
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért felelds személyt.

A honvédelmi vonatkozast kiilonleges jogrendi id6szakra torténd felkésziilés érdekében az intézménynek, mint meghagyasba bevont szervnek a
meghagyasi jegyzéket a kdzvetlen fenntartasukban 1év6 intézményekre kiterjedéen kell elkésziteniiik. /1asd. 49/2016. (XII. 28.) Korm. rendelet 8.
§ (1) bekezdés.

Az intézmény meghagyasi jegyzek készitésére koteles.

A meghagyasi jegyz€k elkészitésének formaja
A meghagyasi névjegyzéket 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 70. §-a alapjan a kormanyrendelet 2. szamt mellékletében meghatarozott
formaban:

- elektronikus uton a kdzponti elektronikus szolgaltatd rendszeren keresztiil kell tovabbitani, vagy

- elektronikus adathordozdn, postai uton kell megkiildeni.






A meghagyasi jegyz¢€k tovabbitasi helye és ideje
A meghagyasi jegyzéket a Honvédség katonai igazgatasi és kozponti adatfeldolgozé szerve részére kell tovabbitani.
A meghagyasi jegyzéket a 2013. évi XCVIL. torvény 33. § (6) bekezdés a) pontja alapjan békeiddszakban 3 évente, januar 31-ig kell szolgaltatni.

A meghagvasi jegyzék tartalmas:

Meghagyasi jegyzék a 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 2. szamt melléklete szerinti, a meghagyasba bevont szerv megnevezését, meghagyasi

crer

és elérhetdségét tartalmazo jegyzék. /Lasd. 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 1. § g) pont./
Az intézmény - 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 64. § (1) bekezdés alapjan - koteles kijelolni a meghagyasi névjegyzék elokészitése
érdekében a meghagyassal érintett munkakoroket.

A meghagyasi jegyzEk mintdjat a 2. szamua melléklet tartalmazza.
9. A meghagyasi névjegyzék

A meghagyasi névjegyzek kitoltésének iddpontja
A meghagyasi névjegyzéket csak KMR esetén kell kitolteni!

A meghagyasi névjegyz€k elkészitésének formaja
A meghagyasi névjegyzéket 290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 70. §-a alapjan a kormanyrendelet 3. szamu mellékletében meghatarozott
formaban:

- elektronikus uton a kozponti elektronikus szolgaltatod rendszeren keresztiil kell tovabbitani, vagy

- elektronikus adathordozon, postai uton kell megkiildeni.

A meghagyasi névjegyz€k tovabbitasi helye €s iddpontja

A meghagyasi névjegyzéket a Honvédség katonai igazgatési és kozponti adatfeldolgozé szerve részére kell tovabbitani.

A meghagyasi névjegyzeéken szerepld adatokat a 2013. évi XCVIL térvény 33. § (6) bekezdés b) pontja alapjan a hadkotelezettség bevezetését
kovetd 5 napon beliil kell szolgaltatni.

A meghagyasi névjeqyzék tartalma:
Meghagydsi névjegyzek a 290/2011. (XIL. 22.) Korm. rendelet 3. szdmu melléklete szerinti, a meghagyasba bevont szerv megnevezését,

crer






meghagydssal érintett munkakor megnevezését, valamint a munkakort beolté hadkdteles személyazonositd adatait tartalmazo jegyzék. /Lésd.
290/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet 1. § h) pont./

A 290/2011. (XI1. 22.) Korm. rendelet 64. §-a alapjan az intézmény, mint meghagyasba bevont szerv koteles kijelolni a meghagyasi névjegyzék
elokészitése érdekében a meghagydéssal érintett munkakdroket. Az intézmény azonban csak:

a) az intézmény alaprendeltetéséhez fiz6d6 honvédelmi érdek megvaldsulasahoz nélkiilozhetetlen, vagy

b) az intézmény alaprendeltetése alapjan - megel6z6 védelmi helyzet, rendkiviili allapot esetére - meghatarozott honvédelmi feladatai
ellatasahoz feltétlenil sziikséges munkakdrt jelolhet ki a meghagyasi névjegyzek elokészitésekor.

A munkakor kijel6lését az intézmény a kijeldlo iratban indokolni koteles.

A meghagyasi névjegyzék dokumentum
A meghagyasi névjegyzék dokumentumot a 2. szdmu melléklet tartalmazza.

Mellékletek

1. szdmu melléklet: A meghagyas elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara kijelolt személy
2. szamu melléklet: Meghagyasi jegyzék

3. szamu melléklet: Meghagyasi névjegyzék





1. szamua melléklet

A meghagyas elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladtok ellatasara kijelolt személy

Az intézményvezetd — 290/2011.(XIL1.22.) Korm. rendelet 63.§ (1) bekezdés alapjan — a meghagyas el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasaért felelés személyként az alabbi személyeket jeloli ki:

Kovesdi Gaborné intézményvezetd-helyettes

intézményvezetd

A kijeldlést tudomasul veszem:

intézményvezet6-helyettes





2. szamu melléklet

Meghagyasi jegyzék

Intézmény megnevezése

Meghagyasi kategoria

Az intézmény székhelye

Az intézmény feladat-ellatasi helye(i)
vagy telephelye(i)

Az intézmény addszdma

Az intézmény telefonszama

Az intézmény e-mail cime

A felelds (kapcsolattartd) személy neve:

A felelés (kapcsolattartd) személy
telefonszdma

A felel6s (kapcsolattart6) személy e-mail
cime

A meghagydsra kijelolt munkakdrok

S.SZ. Munkakor

A munkakor kijelolésének indoklasa (az érintett altal ellatott feladat)






3. szamu melléklet

Meghagyasi névjegyzék

Intézmény megnevezése

Meghagyasi kategéria

Az intézmény székhelye

Az intézmény feladat-ellatasi helye(i)
vagy telephelye(i)

Az intézmény addszdma

Az intézmény telefonszama

Az intézmény e-mail cime

A felelds (kapcsolattart6) személy neve:

A felelés (kapcsolattartd) személy

telefonszama

A felelés (kapcsolattartd) személy e-mail
cime

A meghagydsra kijelolt munkakdérok

S.8Z. Sziiletési név

Hézassagi név Anyja lednykori neve

Csaladi 1. 2.
név utonév utonév

Sziletési
1d6

Sziiletési
hely







