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ELŐTERJESZTÉS



Tisztelt Képviselő–testület!


Az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény (továbbiakban: Áht.) 10.§ (4a) bekezdésében foglaltaknak megfelelően, ha a költségvetési szerv éves átlagos statisztikai állományi létszáma a 100 főt nem éri el, a gazdasági szervezet feladatait az államháztartás önkormányzati alrendszerében az önkormányzati hivatal vagy - az irányító szerv döntése alapján - az irányító szerv irányítása alá tartozó, gazdasági szervezettel rendelkező más költségvetési szerv látja el.

Kőszeg Város Önkormányzata által irányított intézményeknél ezért a fentiekre tekintettel a gazdálkodással összefüggő feladatokat a Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal látja el. 

Az Áht. végrehajtásáról szóló 368/2011 (XII.31.) Korm. rendelet (továbbiakban: Ávr.) 9.§ (5) és (5a) bekezdéseiben foglaltaknak megfelelően a gazdasági szervezettel nem rendelkező költségvetési szerv - Újvárosi Óvoda és Központi Óvoda - a 9.§ (1) bekezdés szerinti feladatainak ellátásáról a kijelölt költségvetési szervvel – Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal - a munkamegosztás és felelősségvállalás rendjét tartalmazó megállapodást (a továbbiakban: munkamegosztási megállapodás) kötött, melyet az irányító szerv – Kőszeg Város Önkormányzatának Képviselő-testülete - 2019. szeptember 26-án hagyott jóvá.

2020. szeptember 01-jével az Újvárosi Óvoda, mint költségvetési szerv megszűnt és beolvadt a Meseváros Óvodába (volt Központi Óvodába). A két érintett intézménnyel 2019. szeptemberében kötött megállapodásokat felül kell vizsgálni. 
Az Újvárosi Óvoda, mint megszűnt költségvetési szerv záró beszámolójának elkészítési határideje 2020. október 20-a a MÁK által üzemeltetett KGRK11 rendszerben. A fentiek értelmében a gazdasági szervezettel rendelkező költségvetési szerv a Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal és az Újvárosi Óvoda között a fent idézett feladatok ellátására megkötött munkamegosztási megállapodást szükséges felmondani 2020. október 31-vel. 
A Meseváros Óvoda (volt Központi Óvoda) munkamegosztási megállapodását a költségvetési szerv névváltozása miatt módosítani szükséges.

Az előterjesztést a Pénzügyi, Jogi és Rendészeti Bizottság megtárgyalta és 6 igen szavazattal egyhangúlag elfogadásra javasolta.

Kérem a Tisztelt Képviselő-testületet, hogy az előterjesztést tárgyalja meg és a határozati javaslatokat elfogadni szíveskedjenek.


Kőszeg, 2020. szeptember 24.

A polgármester nevében:

                   Cserkutiné Stipsics Edina s.k.
                      pénzügyi és gazdálkodási                                             
                              osztályvezető	 





	             



     
I. HATÁROZATI JAVASLAT


Kőszeg Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a 172/2019.(IX.26.) számú határozatával jóváhagyott a Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal és az Újvárosi Óvoda között létrejött munkamegosztás és felelősségvállalás rendjéről szóló megállapodást megszünteti 2020. október 31.napjával. 

                                                                                      
Felelős: Dr. Zalán Gábor jegyző
Határidő: értelemszerűen





II. HATÁROZATI JAVASLAT


Kőszeg Város Önkormányzatának Képviselő-testülete a 171/2019.(IX.26.) számú határozatával jóváhagyott Kőszegi Közös Önkormányzati Hivatal és a Központi Óvoda és Bölcsőde Többcélú KIKI között létrejött munkamegosztás és felelősségvállalás rendjéről szóló megállapodásban az Intézmény nevének megváltoztatása miatt a „Központi Óvoda és Bölcsőde Többcélú Közös Igazgatású Köznevelési Intézmény” szövegrész helyébe a „Kőszeg Meseváros Óvoda és Bölcsőde” szöveg lép.

                                                                                      
Felelős: Dr. Zalán Gábor jegyző
Határidő: azonnal
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k\gerkh‘%u,

MEGALLAPODAS

amely 1étrej6tt a gazdalkodassal kapesolatos munkamegosztas és a feleldsségvallalas rendjérél

— az dllamhdztartisrél sz616 2011.évi CXCYV. térvény (tovibbiakban Aht.) 10.§ (4a) bekezdése és
a végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) és (5a)
bekezdése alapjan — egyrészrél a Készegi Kozos Onkormdnyzati Hivatal (9730 Készeg, Jurisics
tér 8. KSH azonosité: 15805368-8411-325-18) mint a gazdalkodasi feladatokat ellaté koltségvetési
szerv [tovdbbiakban: Hivatal] (képviseli: Dr. Zalan Gabor jegyzd), mésrészrél a Kézponti Ovoda
és Bilcsdde Tébbeéla Kozds Igazgatasn Kioznevelési Intézmény (9730 Kdszeg, Varksr 42. KSH
azonosito: 15574541-8510-322-18) [tovAbbiakban: Intézmény] (képviseli: Guttmann Ferencné
Intézményvezetd) kozott az Onkormanyzat képviselé-testitletének 171/2019.(IX.26.)  szamu
hatarozataval torténd jovahagyas szerint az alabbi feltételekkel:

I. AZEGYUTTMOKODES ALTALANOS SZEMPONTJAI

A Hivatal &sszevontan — az Intézményre vonatkozoan is — az alabbi feladatok tekintetében végez
tevékenységet:

normativak igénylése,

koltségvetés

elbiranyzat-felhasznalas,

eldiranyzat modositas,

pénzkezelés,

ellenjegyzés, érvényesites,

szamvitel — az analitikus nyilvantartasok nélkiil,
analitikus nyilvantartas,

informacidaramlas,

]0 informacidszolgaltatas,

11. beszamolas,

12. vagyonkezelés.

000N OV R W N

Az egyes tevékenységek vonatkozisaban a szervek e megdllapodasban rogzitettek szerint latnak el
feladatokat.

II. EVES KOLTSEGVETES TERVEZESE

1. A normativa igénylésének tekintetében

A Hivatal a Magyar Allamkincstir megkeresése alapjan a normativa igénylésrdl az Intézmény
rendelkezésére bocsdtja azokat a dokumentumokat, informacidkat, amelyek alapjan az
Intézmény:

- ajogszabalyi eldirasoknak megfelelen kitoltik a normativa igénylélapokat és a Hivatal
felkérd levelében megjelolt hatdriddig megkiildi adatszolgaltatisukat az el6z6
igényléshez viszonyitott adatok eltérésének indokolaséval.

- az igényléseket tagintézményenként €s Ssszesitve is megkiildi Hivatal részére.

A Peénziigyi és Gazddlkodasi Osztaly koteles a normativa igényléseket az eldirt hatariddig
megkiildeni a Magyar Allamkincstar Vas Megyei Igazgatosaga felé,
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2. A kiltségvetés elkészitése tekintetében

A Hivatal az Intézmény rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat, informacidkat,
amelyek alapjan az Intézmény:
- kitslti a Hivatal altal kért adatszolgaltatasi tablakat a koltségvetési garnitira trlapjain,
valamint a bér tervezéséhez kiildott adattabldkat,
- egyeztetd lapon 8sszesiti az adatszolgaltatasi tabla megfelelé sorait,
- szidveges indokolast csatol,
- elkésziti a sajat koltségvetési terv javaslatit tagintézményenként és Osszesitve, a
koltségvetési tervezet §sszedllitasdhoz, illetve
- elkésziti az dnkormanyzat koltségvetési rendeletében az Intézmény részére jovahagyott
(kiemelt és egyéb rogzitett) eldiranyzatok szerint a sajat részletes — elemi —
koliségvetését részletezé kodonként, kormanyzati funkcio megjelSléssel, valamint
onként vallalt és kotelezd feladat szerinti bontasban.

2.1. Az Intézmény koltségvetéssel dsszefitggd kérelmei

Az épiilet feltjitisaval és beruhazisokkal kapcsolatos intézményi keéréseket a Hivatal
Varosiizemeltetési Osztilyara valamint a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztalyra is be kell
nyujtani.

2.2. Hataridék
- Az Intézmény legké.s.:('ibb targyév janudr 31-ig elkésziti kdltségvetési javaslatat.
- Az Készeg Viros Onkorményzata Képvisel§-testilletének az Onkorményzat Szervezeti és

Miikodési Szabélyzatardl szolé 27/2013.(1X.27.) Onkorményzati Rendeletében foglaltak
alapjan a Hivatal megkiildi a koltségvetési tervezetet az illetékes Bizottsagok részére.

2.3. Koltségvetéssel kapesolatos kitelezd adatszolgaltatas
Az intézményi elemi koltségvetéshez kapcsolédé Magyar Allamkincstar felé teljesitendd

koételezd adatszolgéltatast a mindenkori hatalyos jogszabalyi elSirdsoknak megfelelden és
hataridében a Hivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztélya végzi el.

III. ELOIRANYZATOK KEZELESE

1. ELOIRANYZATOK FELETTI RENDELKEZESI JOGOSULTSAG

1.1.

Az Intézmény vezetdje a mikodést, valamint a szakmai munkat biztosité intézményi elemi
koltségvetés - tartalék elirdnyzatai kivételével — elbirdnyzat felett felhasznalasi jogosultsaggal
rendelkezik.

Az Intézményvezetdt az eldiranyzatok felhasznalasat illetden teljeskorii felelfsség terheli.
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Az Intézmény a kéliségvetésben a szdmukra meghatdrozott eldirdnyzatokon kiviil is felelsek az
elemi (eredeti) koltségvetésben résziikre rendelkezésre bocsdjtott bér, jarulék, miikddési,
felhalmozasi céld eldiranyzatok felhasznaldsanak sziikségességéért, az igénybe vett szolgaltatas
mennyiségéért , mértékéért az elvarhatd takarékossdg mellett.

1.2.

A Hivatal Pénziigyi és Gazdilkodasi Osztdlya integralt pénziigyi rendszerben vezeti
nyilvintartdsat az intézményi eldiranyzatok illetve azok felhaszndldsdnak alakuldsirdl.

Az ASP rendszer KASZPER moduljdhoz az Intézmény gazdilkodasi feladataival megbizott
dolgozéi részére a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztalyvezetd hozzaférési jogosultsigot biztosit.
A modulban mind az aktudlis el6irdnyzat, mind pedig a Hivatal Pénziigyi €s Gazdalkodasi
Osztilydra eljuttatott, felrbgzitett megrendelések, szerzédések, illetve szamldk lithatok.

A modulban felrdgzitett adatokat az Intézmény a sajdt nyilvdntartasdval legaldbb negyedévente
Osszeveti.

Az egyeztetés megtorténtérdl, valamint az esetleges eltérésrdl a negyedévet koveté hé 10-ig
frasbeli €rtesitést kiild.

Az Intézményvezetok altal jelzett eltérésekrol a Pénziigyi €s Gazdalkoddsi Osztily tovdbbi Gt
munkanapon beliil egyeztetést folytat. Az egyeztetést kovetdé munkanapon az egyeztetésnek
megfeleld nyilvantartidsokat korrigdlni kell.

2. KOLTSEGVETES MODOSITASA

A Képviselo-testiilet az Intézményhez kapcsolédé egyes kormdnyzati funkciék szerinti kiadasi
szdmait a koltségvetési rendeletben hatarozza meg.

Az intézményi elemi koltségvetéseket a Pénziigyi és Gazdédlkodasi Osztdly az ASP nyilvintarté
programjdban rogziti.

Az elbiranyzat médositdsa, dtcsoportositisa csak az adoit koliségvetési €vben érvényesiilhet.

A koltségvetési bevételek a bevételi eldirdnyzatokon feliil is teljesithetok.

Bevételi eldirdnyzatok kizidrdlag azok tidlteljesitése esetén novelhetok és a koltségvetési bevételek
tervezettdl torténd elmaradadsa esetén azokat cstkkenteni kell.

A KépviselO-testiilet altal megalkotott koltségvetési rendelet mdédositisira hiaromféle formdban
kertilhet sor:

1.Kiadasi foeldirdnyzatok kozotti tcsoportositas

A fo kiadasi eldiranyzatok kozotti dtcsoportositis esetében az Onkormdnyzat koltségvetési
rendeletében jévihagyott eredeti eldirdnyzatok ( az egyes kormdnyzati funkcidkon megiéllapitott
kiadasi féeldirdnyzatok ) kozotti elbirdnyzat atcsoportositdsok, illetve eldirdnyzat mdédositasok
KeépviselG-testiileti dontést igényelnek.

A koltségvetés moédositdsa a koltségvetés készités rendjének megfelelden torténik. Az Intézmény
vezetdje koltségvetés modositasi igény felmeriilése esetén arrdl irdsbeli kérelmet kiild a Pénziigyi és
Gazdalkodasi Osztdly vezetdje részére.
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A Pénziigyi és Gazdilkoddsi Osztdly a felmeriilt igényeket osszesiti, valamint elkésziti az
eldirdnyzat dtcsoportositasara, illetve modositdsira vonatkozé javaslatot, melyet tovabbit a
Polgirmester felé. A koltségvetés modositasat a Polgdrmester jovdhagydsdt kovetden elsoként a
Képviselo-testillet  pénziigyi bizottsiga targyalja. A  pénziigyi bizottsig dllaspontja
figyelembevételével a Polgdrmester a koltségvetési modositdsi javaslatat beterjeszti a Képviselo-
testiilet felé. A Képviselo-testiilet dont a koltségvetési rendelet médositdsarol, melyet a Hivatal 10
munkanapon beliil (mérlegkészitéskor 60 nap) a nyilvantartisain keresztiil kdteles dtvezetni.

A Képviselo-testiilet dontésérol a Pénziigyi és Gazddlkoddsi Osztdly tdjékoztatast kiild az
Intézmény részére.

Az egyes kormdanyzati funkcidk eredeti és médositott eldirdnyzatair6l a Pénziigyi és Gazdélkodasi
Osztily koteles analitikus nyilvédntartdst vezetni, amelyért a Pénziigyi €s Gazdélkodasi
Osztalyvezetd felelds.

2. Az eléiranyzat-felhasznilas
Az elbirdnyzat-felhaszndlasrél az Intézmény sajit maga gondoskodik.

Az intézmény Koteles elkésziteni a sajit elirdnyzatai éves eldirdnyzat-felhasznaldsi Gtemtervét,
valamint a likviditdsi tervét. E tervet dtadja a Hivatalnak a kéltségvetési tervezetével egyiitt.
(Az Intézmény iltal sajit hatiskorben végrehajtott médositasokat ismertetni kell Hivatallal.)

A fejlesztések, felijitdsok -eloirdnyzatdnak felhaszndldsi joga megilleti az Intézményt. Az
el6irdnyzat-felhaszndlds feltétele, hogy a fejlesztési, feldjitdsi eldirdnyzat szerepeljen az Intézmény
koltségvetésében.

3. Eléiranyzat madositas
Eléfranyzat médositds a kiemelt eldirdnyzatok kozott:

. Koltségvetés modositasira a kdzpontositott eldirdnyzatokon kiviil a pdlydzatokbél elnyert
timogatisok miatti médositdsok dtvezetésére a Hivatal jogosult.

2. A foeldirdnyzatok kozott az Onkormanyzat koltségvetési rendeletében foglaltak alapjdn
lehet csak dtcsoportositist kezdeményezni.

A kiemelt elbirinyzatokon beliili eldirdinyzat mdédositds joga — a sajit hatdskorii el6iranyzat
mdédositas joga — az aldbbiak szerint alakul:

I. Az Intézmény — az eléirinyzatok feletti rendelkezési jogosultsigdbél kifolyolag ~ kiemelt
eloirdnyzaton beliil dtcsoportosithat — a jogszabdlyok, és az Onkormdnyzat éves
koltségvetési rendeletének eldirdsait is figyelembe véve.

2. Az Intézmény a képvisel6-testiilet &ltal részére jévihagyott pénzmaradvinyt a
zdrszdmaddskor elfogadottak alapjan haszndlhatja fel.

3. Az Intézmény a sajit hatdskorben végrehajtandé eldirdnyzat modositdsarol tdjékoztatja a
Hivatalt.

4. A Hivatal az Intézmény sajit hataskorben végrehajtandé eldirdnyzat mddositasat dtvezeti az
Osszevont adatokat tartalmazé koltségvetésen.
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IV. KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE
1. INTEZMENYI KOTELEZETTSEGVALLALASOK

Alapveto rendezd elv az allamhaztartds mikodési rendjérél szolé 368/2011.(XIL31) Korm.
" rendeletben rogzitett szabdlyozas, valamint a pénzgazdilkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas,
utalvdnyozds, €érvényesités ¢€s ellen_]egyzes €s hataskori rendjérdl sz6l6 Koszeg Viros
Onkormanyzaténak szabélyzata,

Gazddlkodésért vald felelosség:

A kotelezettségvallalds a koltségvetés végrehajtasara tett intézkedés, melynek sordn az erre jogosult
személy intézkedést tesz a munkavégzés, a szolgdltatds, az Aruszdllitis megrendelésére. Egyben
kételezetséget vallal arra, hogy az elvégzett munka, a teljesitett szolgaltatas dtvétele utin az
ellenértéket kiegyenliti.

Kotelezettségvillalds alatt érteni kell tovabba a tdrgyévi, illetdleg kovetkezd évi koltségvetési
fejlesztési tdmogatds terhére fizetési — vagy mas teljesitési- kotelezettséggel jard intézkedést is.

A Képviselo-testiilet dltal jévahagyott éves koliségvetés végrehajtdsa, az egyes kiaddsnem tervszerii
felhaszndldsa a gazddlkoddsra Kijelolt felelos6k (Intézményvezetok) munkdjan keresztiil
realizdlddik. A pénziigyi €s gazdilkodasi osztdly vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy a jogkor
gyakorl6i a résziikre megdllapitott keretekrél, illetve azok vdltozdsairdl a legrévidebb iddn beliil
irasban értesitést kapjanak.

A kiadésok teljesitésének jogossagat a feleldssége ald tartozé kormanyzati funkcidk tekintetében az
Intézményvezeto igazolja. Az Intézményvezeto feladata és kotelessége a szakmai tevékenységhez,
illetve az azt kiszolgalo tevékenységhez sziikséges targyi feltételrendszer biztositdsa.

Az Intézményvezetd kotelezettségvillalasi jogkort gyakorol, amelybe érteni kell a szerzodéskotés

€s a megrendelés kibocsdtasdnak jogdt is.

Az Intézményvezeld

- munkdjit dgy koteles megszervezni, hogy a szakmai tevékenység és a pénziigyi keret
Osszhangja idoben egybeessen. A keretekkel valé gazddlkodas a szigord takarékossédg elveinek
megfelelden torténhet,

- a hatdskorébe utalt keretek betartdsaért beszdamoldsi kotelezettséggel tartozik. A kiadott kereten
feliill kotelezettségvallaldst nem javasolhat,

- csak arra a kiaddsnemre villalhat kotelezettséget, vagy tehet javaslatot kotelezettség villaldsra,
amely felett rendelkezéssel bir. A kiadott kereten feliili kotelezettségvillalds minden
kovetkezménye a fedezetlen megrendelést kibocsatora (kotelezettségvillaléra és annak
ellenjegyzojére) hdrul,

- kotelezettségvillaldsat frasban kételes megtenni,

- fegyelmi felelosséggel tartozik a rendelkezésre bocsatott keret felhasznalasaért,

- kételes iddben jelezni a finanszirozasi problémdkat,

- jogkore 4t nem ruhdzhat6 (kivéve: tavollétében a helyettesitésére kijellt személy),,

- tdvolléte esetén az dltala irdsban kijeldlt személy jogosult a gazdalkodasi felelds hatdskorében

eljarni,

felelds az dltala kijelolt személy munkavégzéséért.

Az Intézmény €s a kapcsolodd kormdnyzati funkcidk tekintetében az éves koltségvetésben tervezett
kiaddsok teljesitésére az Intézményvezetd villalhat kotelezettséget. Bér és személyi kiaddsok
vonatkozisdban a kotelezettségvillaldsi hatdskdr a munkiéltatéi jogokat gyakorlé személyt illeti
meg.





A koltségvetési év kiadasi eléirdnyzatai terhére torténd kotelezetiségvillalas esetén a pénziigyl
teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év december 31-ig meg kell tdrténnie.

A bevételek eldirisa az 6nkormdnyzat sajit bevételeinek beszedésére tett intézkedés. A bevételek
elbirdsdra ugydnazon személy(ek) jogosult(ak), mint a kotelezettségvallalasok teljesitésére.

Az Intézmény és a kormdnyzati funkcidk tekintetében a kotelezettségvallalas, illetdleg a kévetelés
eldirdsa minden esetben csak irdsban torténhet az Intézmény vezetdje vagy az altala irdsban kijelélt
személy aldirdsdval. A Kkijelolésrol illetve annak megviltoztatisarél az Intézményvezeté 2
munkanapon beliil kételes irdsban tdjékoztatni a Hivatal Pénziigyi €s Gazdalkoddsi Osztalyat.

Megrendelések kibocsatisa, ellenjegyzés
Az Intézményvezeté a megrendelést elkésziti €s kotelezettségvallalékent alairja.

Kitelezettséget vdllalni csak pénziigyi ellenjegyzés wutdn, a pénziigyi teljesités
esedékességét megelozoen irdsban lehet.
A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés
diatumdnak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjeldlésével az arra jogosult
személy aldirdsdval kell igazolni.
Az ellenjegyzési jogkor gyakorl6ja a Hivatal Penzugyl és Gazdalkodasi Osztalyvezetdje, illetve az
dltala frasban kijel6lt munkatarsa.
A jogkor gyakorlidsa sordn a pénziigyi ellenjegyzd a kovetkezd ellendrzési feladatokat koteles
elvégezni:

- vezetik-e a kotelezettségvallaldsi nyilvantartast,

- tételenként ellendrzi az adatok valédisagat, teljességét, szimszaki egyezdségét,

- meg kell gy6z6dnie a szabad keretrél,

- amegrendelésnek meg van-e, illetve a fizetés varhato idépontjiban meg lesz-¢ a fedezele,

- akotelezettségvallalas megfelel-e a formai kdvetelményeknek.

A Hivatal Pénziigyi és Gazddlkoddsi Osztdlyvezetd utasitdsdra az Intézmény pénziigyi ligyintézdje
koteles a kotelezettségvillaldst nyilvdntartdsba rogziteni, s amennyiben nem &ll rendelkezésre
szabad keret, a kitelezettségvallalast koteles visszautasitani.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillaldnak kell kérnie. Az ellenjegyzo a fenti feltételek
teljesiilése esetén azt a dokumentumokon aldirdsaval 3 munkanapon beliil igazolja. Csak szabad (fel
nem hasznilt és még le nem kotott) keret terhére villat kotelezettség ellenjegyezhetd.

A megrendelésen fel kell tiintetni a kalkulalt 6sszeget, valamint a megrendeld aldirdsit, majd azt a
lekotott, illetve a szabad keret folyamatos, naprakész ismerete érdekében a megfeleld (az
dgynevezett kotelezettségvillaldsi) analitikus nyilvantartdsba fel kell vezetni. Az Intézményvezetd
tavolléte estén az dltala meghatalmazds alapjdn kijelolt személy jogosult a megrendelés aldirdséra.
Az Intézményvezetd a meghatalmazast — a vonatkozd id6szak megjel6lésével- haladéktalanul
kiteles tovibbitani a pénziigyi és gazdalkodasi osztily részére.

Az Intézményvezetd az aldirt megrendelések, szerzdédések, megdllapodasok eredeti példanyat
haladéktalanul koteles megkiildeni a Hivatal Pénziigyi €s Gazdilkoddsi Osztdlydra a
kotelezettségvallaldsi nyilvdntartdsdra is alkalmazott ASP KASZPER moduljiban valé rogzités
céljabol.

A keretek nyilvantartasa
A koltségvetési gazdialkodSi kereteket, illetve azok terhére t6rténé megrendeléseket és
kotelezettségvallalasokat az Intézmény esetében a Hivatal Pénziigyi és Gazdalkoddsi Osztilya
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kiadisnem mélységben az ellitandd kormdnyzati funkciék tekintetében napra készen koteles
nyilvantartani az Intézményvezetd dltal szolgaltatott adatokbdl.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell legaldbb:

- a kotelezettségvallalds nytlvantartdsi szamadt

- a kotelezetiségvallaldst tandsité dokumentum megnevezését
- a kételezettségvallaldst tanisité dokumentum iktatészamat
- a kotelezettségvallalast tanisité dokumentum keltét

- a kotelezettségvillalé nevét

- a jogosult azonosité adatait

- a kotelezettségvillalas targyéat

- a kotelezettségvallalas osszegét

- a kotelezettségvallalds évek €s eldirdnyzat szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hataridoket

- a teljesitési adatokat.

A kotelezettségvillalas értékének meghatdrozasdhoz szamba kell venni az abbdl szirmazé
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség
bekdvetkezése bizonytalan vagy kiilon jovobeli nyilatkozattdl fiigg.

Ha a fizetési kbtelezettség jovobeni mértéke nem hatirozhaté meg pontosan, a koriilmények és az
el6zd évek tapasztalatainak gondos meérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasigi, tdrsadalmi,
koriilmények kozott — ésszerll gazddlkodds mellett - redlis legmagasabb Gsszegii kotelezettséget kell
feltételezni.

A kotelezettségvillalds médosuldsa, meghidsuldsa, megsziinése esetén az Intézményvezetdnek a
Hivatal Pénziigyi és Gazddlkoddsi Osztilydt haladéktalanul értesiteni kell, s a Pénziigyi €s
Gazdalkodasi Osztaly kijelolt munkaviéllaléjdnak a nyilvantartdsban szerepld adatok médositdsardl,
torlésérél gondoskodnia kell.

A kotelezettségvallalds dokumentumai lehetnek — tobbek kozott -
- kinevezési okirat

- a szerzodés

- a megallapodads

- a visszaigazolt megrendelés.

V. KOTELEZETTSEGEK KIFIZETESENEK RENDJE

Az Intézményhez beérkezett szamldkat, illetve egyszeriisitett készpénzfizetési szamlikat elsod
lépesben ellendrzik, hogy a szdmla a jogszabdlyban eldirt alaki €s tartalmi kdvetelményeknek
megfelel-e, azt kovetben sor keriil az utalvinyrendelet kitSltésére, egyuttal nyilvintartasba vételére.
Az Intézmény a szamldkat a haladéktalanul megkiildi a gazddlkodasi feladatokkal megbizott
Hivatal részére. '

Az érvényesitett okmdnyokra vezetett rendelkezésben (roviditett utalvinyon) az okmdnyckon mdr
feltiintetett adatokat nem kell megismételni.

A szamldkat az ASP KASZPER moduljiban kell rogziteni, iktatni, kotelezettségvallaldssal
Osszekapcsolni, teljesitést igazolni. A tovdbbiakban a bizonylat érvényességének igazolisa és
kontirozdsa, majd az utalvinyozas kdvetkezik. Az utalvanyozds igazoldsit kovetéen keriilhet sor a
pénziigyi teljesitésre.





Mind a pénziigyi teljesités mind a konyvelés megtorténtét az utalvanyrendeleten rogziteni kell.
Végiil pedig az alapbizonylat a csatolt mellékletekkel kdnyvelési bizonylatként lefiizésre keriil.

1. A pénziigyi kiegyenlités rendje

Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely:
- gazdasdgi eseményként 50.000 -Ft-ot nem éri el,
- pénziigyi szolgaltatds igénybevéieléhez kapcsolddik,
- az Aht. 36.§ (2) bekezdése alapjan egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Minden mds esetben az irdsbeli kotelezettségvillalas kotelez6.
Az Intézmény rendelkezik hazipénztarral, amelyet a Hivatalban kezelik, az Intézményekben csak
elszamoldsra kiadott ellitméany van.

Az allamhaztartasrél szélé 2011.évi CXCV. torvény 85.§-a alapjan a kiadasok készpénzben
torténd teljesitésére csak jogszabalyban szabalyozott esetekben keriilhet sor.

2. A pénzkezelés tekintetében

- A szamlapénzforgalommal kapcsolatos feladatokat a Hivatal litja el az Int€ézmény nevére
nyitott bankszdamlan, sajit OTP termindljan keresztiil az elektra VICA alkalmazdsaval.

- Az Intézmény készpénzforgalmdt sajit maga bonyolitja le, amelyhez a Hivatal ellstményt,
illetve eléleget biztosit, amelyet az ellitmany kiaddsdnak honapjdban el is kell szamolni.

- Ujabb eldleget csak a hénap elején illetve csak elszdmolds utdn lehet felvenni.

- A pénzforgalom bonyolitdsa csak szabdlyos kotelezettségvallalassal aldtdmasztott,
eléirdsoknak megfeleld érvényesitéssel elldtott, utalvinyozott bizonylatok alapjan térténhet.

- A szigoni szdmaddsu bizonylatok nyilvintartdsa €s az azokkal valé elszdmolas.

V1. SZAMVITELI FELADATOK ELLATASA
1. Szamvitel — az analitikus nyilvintartisok nélkiil

A szimvitel keretén beliil a Hivatal latja el a kdnyvelési feladatokat, Gsszevontan allapitja meg az
Intézménye szdmviteli rendjét. (Szamviteli politika €s annak részét képezd leltdrkészitési €s
leltdrozdsi - értékelési — pénzkezelési szabdlyzat; A pénzgazdilkoddssal kapcsolatos
kotelezettségvallalds, utalvinyozds, érvényesités és ellenjegyzés hatdskori rendjérol szolé
szabdlyzat; a Szdmlarend valamint a Feleslegessé vilt vagyontdrgyak selejtezésének szabdlyzatat).
A Hivatal szamviteli politikdja €s egyéb szdmviteli szabalyzatai kiterjednek az Intézményre.

A Hivatal igy kialakitott szdmviteli szabdlyozasainak azonban ki kell térnie az Intézmény
gazddlkodasi sajatossdgaira.

2. Az analitikus nyilvantartssi rendszer

A szimvitel részét képezé analitikus nyilvantartasi rendszer egyes teriileteit az Intézmény sajat
maga, masokat az Hivatal lat el.





A befektetett eszkdzokkel kapcsolatos nyilvdntartdsok:

- immateridlis javak, foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok, beruhdzdsok targyi
eszk6zok, adott kolesondk, feldjitasok nyilvantartasait a Hivatal Intézményenként vezeti,

- a készletekkel kapcsolatos analitikat (raktdrozas esetén kiilonGsen) az Intézmény sajit maga
vezeti, ennek szabélyozdsirdl az Intézmény vezetdje gondoskodik.

Kovetelésekkel kapcsolatban:

- kimend szdmlak, vevd szamldk nyilvantartdsa a Hivatal feladata,

- a tobbi koveteléssel kapcsolatban a Hivatal és az Intézmény analitikus nyilvantartasi
kotelezettsége megoszlik az Intézmény kozott gy, hogy az Intézmény informaciét
szolgdltat (a kovetelések keletkezésérdl, okardl, Osszegér6l stb.) a Hivatal (szdmszaki)
munkdjahoz.

Eldlegekkel kapcsolatban:

- Az ellditmanypénztirt miikodtetd Hivatal sajit maga vezeti az analitikus nyilvantartdsokat:

- az illetményeldlegek tételes nyilvantartasat,

- apénztarbdl egyeb elszdmolasra kiadott el6legek nyilvantartasat,

A munkavdllalok bére, egyéb juttatdsok személyenkénti nyilvdantartdsa:
Az ezzel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok vezetése az Intézmény feladata.
Vezetendd nyilvantartasok: g
- személyi juttatdsok személyenkénti nyilvantartasa,
- fel nem vett személyi juttatdsok nyilvintartasa,
- sajdt gépkocsi Hivatali célu felhaszndlasdnak nyilvantartdsa,
- tanulmdényi hozzdjdrulds nyilvantartdsa.
A fiiggd, difuto tételekkel kapcsolatos nyilvdantgridsok. A nyilvdntartdsokat Intézményenként a
Hivatal kételes vezetni.
Az egyéb analitikus nyilvintartdsok vezet€se a Hivatal feladata. (Ilyenek: reprezentéci6s kiaddasok
nyilvantartdsa, bérlemények stb.)
Az analitikus nyilvantartdsokbdl kovetkezo feladatait az Intézmény szabalyzatban régziti.

3. Az informacidédramlas

Az informdciddramoltatds az Intézmény és a Hivatal kozott a megdllapodds fenti pontjaiban
rogzitettek szerint mindkét szerv feladata.

A Hivatal minden - az Intézmény mikddésével Osszefiiggd informdcidét az Intézmény
rendelkezésére bocsit.

VII. BESZAMOLOKESZITESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. Az informadcidszolgaltatas

A kiilonbdz6 szintli jogszabdlyokban eldirt informdcidszolgéltatasi kotelezettség tovdbbitdsa, a
tovabbitast megeldzo adategyeztetés, adatgyiijtés a Hivatal feladata.

Az Intézmény azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvintartiasokat vezetni, €s azokat
rendelkezésre bocsitani, melyek lehet6vé teszik a Hivatal informdacidszolgéltatasat.

A pénziigyi jellegii informacidszolgaltatas fobb teriiletei:
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- koltségvetési terv,

- éves beszamold,

- pénzforgalmi jelentés
- mérlegjelentés.

Ezen informdacidk teljes koriiségéért, a koltségvetési kapcsolatok bemutatdsinak valédisagéaért az
Intézmény tekintetében is a Hivatal vezetbje €s gazdasdgi vezetSje tartozik felelosséggel. A
felsorolt személyek feleldssége kiterjed tovdbbd a szolgdltatott adatok valddisdgdra, a szdmvitel
szabdlyzatokkal és a statisztikai rendszerrel val6 tartalmi egyezdségre is.

A Hivatal részére tortént adatszolgaltatds valédisagaért az Intézmény vezetdje felelds.

2. Az Intézmény havi adatszolgaltatas kotelezettsége

Az Intézmény a Pénziigyi és' Gazdadlkoddsi Osztily részére koteles havonta irdsbeli tdjekoztatast
kiildeni, illetve a szilkséges egyeztetéseket megtenni az aldbbiakrol:

- az illetményeldleg mértekérol

- atéargyi eszkozok dllomanyviltozdsinak egyeztetése a Hivatal analitikus nyilvantartdsdval

- Az Intézmény havonta, utélagosan koteles a leadott munkaiigyi nyilvantartdsokat egyeztetni
a feladdsokkal. Az egyezdséget illetve az esetleges eltéréseket irdsban koteles jelezni a
Pénziigyi és Gazdélkodasi Osztély felé.

3. A beszamolas

A beszdmold tartalma a koéltségvetési eldiranyzatok felhaszndldsa tdblazatos kimutatisban és a
szbveges indoklds. Az eljdrdsi rend megegyezik a kdltségvetési rendelet eljdrasi rendjével.

A beszidmold elkészitéséhez olyan leltart kell dsszedllitani, amely téielesen ellenérizheté modon
tartalmazza a mérleg forduldnapjin meglévé eszkozoket é€s forrisokat mennyiségben €s
értékben.

Az Intézmény vezetdje koteles a selejtezés és a leltirozds el6készitésének €s bonyolitdsinak
szabdlyszeri elvégzeséhez a feltételeket biztositani.

A selejtezés folyamatdt a selejtezési szabdlyzat a leltdrozds folyamatat a leltdrozdsi szabdlyzat
tartalmazza.

Az Intézmény az igényelt normativakkal a jogszabilyokban megfogalmazott bizonylati
alapdokumentumokkal egyiitt a Pénziigyi és Gazdalkedasi Osztily felé irasban elszamol
legkésobb a targyévet koveté év februar 15-ig.

Az Intézményi elemi beszdmoldkat a Hivatal Pénziigyi és Gazddlkoddsi Osztdlya késziti el €s

juttatja el- a vonatkozd jogszabdlyokban meghatdrozott médon- a Magyar Allamkincstar
részére.
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A Hivatal elkésziti az intézményi szinti — csak az Intézmény adatait tartalmazé —
beszamol6t. '

A beszamold szoveges részének szakmai ismertetését, az elvégzett feladatok ismertetését az
Intézmény koteles elkésziteni. )

A szamszaki részt indokold, illetve a pénziigyi teljesitésrol sz616 tdjékoztatSt a Hivatal és az
Intézmény egymadssal egyiittmilkédve késziti el.

A pénzmaradviny kimutatésa, indokolédsa az Intézmény aktiv kézremiikddésével torténik.

VIII. MUNKAUGYI NYILVANTARTASOK VEZETESE

Valamennyi kinevezést, atsorolast, besoroldst, szamfejiést —az Intézményvezeiﬁvel kapcsolatos
munkaiigyi feladatokon kiviil- az Intézmény bonyolitja a KIRA rendszerén keresztiil.

Az intézményi nem rendszeres kifizetések, dgymint:

munkaba jdras,

bérlet,

belféldi kikiildetés,

jutalom,

jubileumi jutalom,

pedagdgusok szakkonyv-vdsdrlasa,

tiszteletdijak,

megbizasi dijak,

egyéb adhatdé juttatdsok, stb.

szamfejtést az Intézmény ezen feladatdval megbizott munkavallalgja végzi.

Az Intézmény minden esetben betartja a személyi juttatdsokkal kapcsolatos jogszabdlyi eldirdsokat
(pl. SZJA, stb.)

Az Intézmény kozvetleniil szolgdltat adatot a Magyar Allamkincstdr felé az aldbbi vonatkozasban:

tadvolmaradds

intézményi nem rendszeres juttatisok
valtozobér (tilora, helyettesités)

lires alldshely jelentések.





IX. ZARO RENDELKEZESEK

A megillapodast aldird feleknek az egyiittmiik6dés sordn minden esetben be kell tartani a
gazdilkodas szabalyzasara vonatkozd  tOrvényeket, szakmai és onkormdnyzati
rendelkezéseket.

A megillapodisban résztvevd vezetbk anyagilag €s erkolcsileg is felelnek a sajdt
Intézményiik feladatkorébe tartozé tevékenységekért, e korben jogosultak intézkedéseket
kiadni, adatszolgéltatasokat bekérni és ezen feladatok megvaldsuldsdt ellendrizni.

A megillapoddst aldiré szervezetek vezetdi személyes egyiittmiikodésiikkel is biztositjdk e
megdllapodasban foglaltak érvényre jutasat.

A megillapodds 2019. oktéber 1-jétél hatdlyos, egyidejileg a felek kozott Koszegen 2014. janudr
15-én keit ugyanezen targyban ko6tott megallapodas hatélyat veszti.

Kelt: Koszeg, 2019. szeptember 26.
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MEGALLAPODAS

amely létrejott a gazdalkodassal kapcsolatos munkamegosztas és a felelGsségvallalas rendjérdl

— az dllamhaztartdsrél sz6l6 2011.évi CXCV. trvény (tovdbbiakban Aht.) 10.§ (4a) bekezdése és
a végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) és (5a)
bekezdése alapjan — egyrészrél a Készegi Kozos Onkormédnyzati Hivatal (9730 Kdszeg, Jurisics
tér 8. KSH azonosito: 15805368-8411-325-18) mint a gazdalkodasi feladatokat ellaté koltségvetési
szerv [tovabbiakban: Hivatal] (képviseli: Dr. Zalin Gabor jegyzd), masrészrél az Ujvarosi
Ovoda (9730 Készeg, Dedk Ferenc utca 2. KSH azonosité: 15574565-8510-322-18)
[tovabbiakban: Intézmény] (képviseli: Gyurdczné Kiss Marietta Intézményvezetd) kozott az
dnkormanyzat képvisel6-testiiletének 172/2019.(1X.26.) szému hatdrozataval toérténd jovahagyas
szerint az alabbi feltételekkel:

I. AZEGYUTTMOKODES ALTALANOS SZEMPONTJAI

A Hivatal dsszevontan — az Intézményre vonatkozoan is — az alabbi feladatok tekintetében végez
tevékenységet:

normativak igeénylése,

koltségvetés

eldiranyzat-felhasznalas,

eléiranyzat modositas,

pénzkezelés,

ellenjegyzés, érvényesités,

szamvitel — az analitikus nyilvantartasok nélkiil,
analitikus nyilvantartas,

. informaciéaramlas,

10. informacidszolgaltatas,

11. beszamolds,

12. vagyonkezelés.

10 99 N OV B b N —

Az egyes tevékenységek vonatkozisaban a szervek e megdllapodasban rogzitettek szerint latnak el
feladatokat.

II. EVES KOLTSEGVETES TERVEZESE

1. A normativa igénylésének tekintetében

A Hivatal a Magyar Allamkincstar megkeresése alapjan a normativa igénylésrél az Intézmény
rendelkezésére bocsitja azokat a dokumentumokat, informéciokat, amelyek alapjan az
Intézmény:

- ajogszabalyi eldirasoknak megfeleléen kitoltik a normativa igényldlapokat és a Hivatal
felkérdé levelében megjeldlt hatariddig megkiildi adatszolgaltatisukat az eléz6
igényléshez viszonyitott adatok eltérésének indokolasaval.

- azigenyléseket tagintézményenként és dsszesitve is megkiildi Hivatal részére.

A Pénziigyi és Gazddlkodasi Osztily koteles a normativa igényléseket az eldirt hataridbig
megkiildeni a Magyar Allamkincstar Vas Megyei Igazgatdsaga felé.
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2. A koltségvetés elkészitése tekintetében

A

Hivatal az Intézmény rendelkezésére bocsitja azokat a dokumentumokat, informéaciokat,

amelyek alapjan az Intézmény:

1.

- kitdlti a Hivatal altal kért adatszolgaltatdsi tablakat a koliségvetési garnitira firlapjain,
valamint a bér tervezéséhez kiildétt adattablakat,

- egyeztetd lapon Gsszesiti az adatszolgaltatési tdbla megfeleld sorait,

- szbveges indokolast csatol,

- elkésziti a sajat koliségvetési terv javaslatit tagintézményenként és Osszesitve, a
koltségvetési tervezet Gsszedllitasahoz, illetve

- elkésziti az 6nkormdnyzat koltségvetési rendeletében az Intézmény részére jévahagyott
(kiemelt és egyéb rogzitett) eldiranyzatok szerint a sajat részletes — elemi —
koltségvetését részletezd kodonként, kormdanyzati funkcid megjeldléssel, valamint
dnként vallalt és kitelezd feladat szerinti bontasban.

2.1. Az Intézmény koltségvetéssel dsszefiiggé kérelmei

Az épilet felgjitasaval és beruhdzasokkal kapcsolatos intézményi kéréseket a Hivatal
Viarosiizemeltetési Osztalyara valamint a Pénziigyi és Gazdélkodasi Osztalyra is be kell
nydGjtani.

2.2, Hataridok

Az Intézmény legkésobb targyév januar 31-ig elkésziti kdltségvetési javaslatat,

Az Kdszeg Véros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének az Onkormanyzat Szervezeti és
Miiksdési Szabélyzatardl sz6lo 27/2013.(1X.27.) Onkormanyzati Rendeletében foglaltak
alapjan a Hivatal megkiildi a koltségvetési tervezetet az illetékes Bizottsagok részére.

2.3. Koltségvetéssel kapesolatos kitelezd adatszolgaltatas

Az intézményi elemi koltségvetéshez kapcsolodé Magyar Allamkincstar felé teljesitendd
kotelezd adatszolgaltatdst a mindenkori hatdlyos jogszabilyi eldirasoknak megfeleléen és
hataridében a Hivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztalya végzi el.

III. ELOIRANYZATOK KEZELESE

ELOIRANYZATOK FELETTI RENDELKEZESI JOGOSULTSAG

1.1.





Az Intézmény vezetGje a muikodést, valamint a szakmai munkdt biztosité intézményi elemi
koltségvetés - tartalék eldirdnyzatai Kivételével — eldiranyzat felett felhasznaldsi jogosultsdggal
rendelkezik.

Az Intézményvezetot az eldirdnyzatok felhasznalasat illetoen teljeskorii felelosség terheli.

Az Intézmény a koltségvetésben a szamukra meghatdrozott eldirdnyzatokon kiviil is feleldsek az
elemi (eredeti) koltségvetésben résziikre rendelkezésre bocséjtott bér, jarulék, miikddési,
felhalmozasi c€lu eldiranyzatok felhasznaldsanak sziikségességéért, az lgenybe vett szolgdltatas
mennyiségéért , mériekéért az elvarhaté takarékossdg mellett.

1.2.

A Hivatal Pénziigyi és Gazddlkodasi Osztdlya integrdlt pénziigyi rendszerben vezeti
nyilvintartisit az intézmenyi eldirdnyzatok illetve azok felhasznaldsanak alakuldsarél.

Az ASP rendszer KASZPER moduljdhoz az Intézmény gazdilkoddsi feladataival megbizott
dolgozoi részére a Pénziigyi és Gazddlkodasi Osztalyvezeto hozzaiférési jogosultsagot biztosit.
A modulban mind az aktudlis eldirdnyzat, mind pedig a Hivatal Pénziigyi és Gazdélkod4si
Osztédlydra eljuttatout, felrdgzitett megrendelések, szerzddések, illetve szamlak lathatok.

A modulban felrdgzitett adatokat az Int€zmény a sajdt nyilvantartisdval legaldbb negyedévente
Osszeveti.

Az egyeztetés megtorténtérol, valamint az esetleges eltérésrdl a negyedévet koveté ho 10-ig
irdsbeli értesitést kiild.

Az Intézményvezetdk dltal jelzett eltérésekrd! a Pénziigyi és Gazdadlkodasi Osztily tovibbi 6t
munkanapon beliil egyeztetést folytat. Az egyeztetést kovetd munkanapon az egyeztetésnek
megfeleld nyilvantartasokat korrigdlni kell.

2. KOLTSEGVETES MODOSITASA

A Képviselo-testiilet az Intézményhez kapcsoldédd egyes kormdnyzati funkcidk szerinti kiadisi
szdmait a kdliségvetési rendeletben hatirozza meg.

Az intézményi elemi koliségvetéseket a Pénziigyl €s Gazdalkodasi Osztdly az ASP nyilvantarté
programjdban rogziti.

Az elbirdnyzat médositdsa, dtcsoportositdsa csak az adott koliségvetési évben érvényesiilhet.

A kaltségvetési bevéielek a bevételi eldirdnyzatokon feliil is teljesithetdk.

Bevételi eloirdnyzatok kizardlag azok tulieljesitése esetén ndvelhetok €s a koltségvetési bevélelek
tervezettdl torténo elmaradasa esetén azokat csdkkenteni kell.

A Képviselo-testiilet altal megalkotott koltségvetési rendelet moédositdsira hdromféle formdban
keriilhet sor:

1.Kiadasi foeldiranyzatok kozotti dtcsoportositds

A f0 kiaddsi eloirdnyzatok kozotti Atcsoportositds esetében az Onkorméanyzat koltségvetési
rendeletében jévahagyott eredeti eldirdnyzatok ( az egyes kormdanyzati funkciokon megallapitott
kiadasi fOeldirdnyzatok ) kozdtt eldirdnyzat dtcsoportositasok, illetve eldirdnyzat mdédositdsok
Képviselo-testiileti dontést igényelnek.





A koltségvetés modositasa a koltségvetés készités rendjének megfelelden torténik. Az Intézmény
vezetdje koltségvetés modositdsi igény felmeriilése esetén arrdl irdsbeli kérelmet kiild a Pénziigyi €s
Gazdalkodasi Osztély vezetdje részére.

A Pénziigyi és Gazdilkoddsi Osztdly a felmeriilt igényeket Osszesiti, valamint elkésziti az
eldirdnyzat atcsoportositdsdra, illetve moédositasara vonatkozé javaslatot, melyet tovédbbit a
Polgarmester felé. A koltségvetés modositdsat a Polgarmester jévahagydsat kdveiden elsdéként a
Képviselo-testillet pénziigyi bizotisdga targyalja. A  pénziigyi Dbizottsig dllaspontja
figyelembevételével a Polgdrmester a koltségvetési médositdsi javaslatat beterjeszti a Képviselo-
testiilet felé. A Képviselé-testiilet dont a koltségvetési rendelet modositasardl, melyet a Hivatal 10
munkanapon beliil (mérlegkészitéskor 60 nap) a nyilvantartdsain keresztiil koteles dtvezetni.

A Képviselo-testiilet dontésér6l a Pénziigyi és Gazdalkoddsi Osztdly idjékoziatdst kiild az
Intézmény részére.

Az egyes kormdnyzati funkcidk eredeti és médositott eldirdnyzatairdl a Pénziigyi és Gazddlkoddsi
Osztdly koteles analitikus nyilvantartist vezetni, amelyért a Pénziigyi és Gazdalkodasi
Osztilyvezeto felelos.

2, Az eléirdanyzat-felhasznailas
Az eldirdanyzat-felhaszndldsrél az Iniézmény sajat maga gondoskodik.

Az intézmény koteles elkésziteni a sajat elbirdnyzatai éves eliranyzat-felhasznilasi {itemitervét,
valamint a likviditasi tervét. E tervet dtadja a Hivatalnak a koltségvetési tervezetével egyiitt.
(Az Intézmény dltal sajit hatdskdrben végrehajtott modositdsokat ismertetni kell Hivatallal.)

A fejlesztések, feldjitdsok eldirdnyzatinak felhaszndldsi joga megilleti az Intézményt. Az
eléiranyzat-felhasznalds feltétele, hogy a fejlesztési, felijitasi eldirdnyzat szerepeljen az Intézmény
koltségvetésében.

3. Eléiranyzat modositis
Eldirdnyzat mddositds a kiemelt eldirdnyzatok kozott:

1. Koliségvetés mddositdsira a kdzpontositott eldirdnyzatokon kiviil a palyazatokbdl elnyert
timogatdsok miatti médositdsok atvezetésére a Hivatal jogosult.

2. A fdeléirdnyzatok kozott az Onkormdnyzat koltségvetési rendeletében foglaltak alapjén
lehet csak atcsoportositast kezdeményezni.

A kiemelt eldirdnyzatokon belilli eldirdnyzat médositds joga — a sajit hatdskorii eldirdnyzat
mddositds joga — az aldbbiak szerint alakul:

1. Az Intézmény - az elbirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsigabdl kifolydlag — kiemelt
eléirdnyzaton beliill atcsoportosithat — a jogszabdlyok, €s az Onkormdnyzat éves
kbltségvetési rendeletének eldirasait is figyelembe véve.

2. Az Intézmény a Kképvisel6-testillet 4ltal részére jovdhagyott pénzmaradvanyt a
zarszamadaskor elfogadottak alapjan haszndlhatja fel.
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3. Az Intézmény a sajit hatiskorben végrehajtandé eldirdnyzat mddositdsard] tdjékoztatja a
Hivatalt. )

4. A Hivatal az Intézmény sajat hataskorben végrehajtandé eldiranyzat médositasat dtvezeti az
Osszevont adatokat tartalmazd koltségvetésen.

IV. KOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE
1. INTEZMENYI KOTELEZETTSEGVALLALASOK

Alapvetd rendezd elv az Allamhéziartis mikodési rendjérdl szélé 368/2011.(XIL.31) Korm.
rendeletben rogzitett szabalyozds, valamint a pénzgazdailkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas,
utalvinyozds, €rvényesités €s ellenjegyzés és hataskori rendjérél szolé Készeg Viros
Onkormanyzaténak szabilyzata.

Gazdalkod4sért vald feleldsség:

A kotelezetiségvillalas a koltségvetés végrehajtasara tett intézkedés, melynek sordan az erre jogosult
személy intézkedést tesz a munkavégzés, a szolgaltatds, az druszdllitdis megrendelésére. Egyben
kotelezettséget vallal arra, hogy az elvégzett munka, a teljesitett szolgdltatis atvétele,utin az
ellenértéket kiegyenliti.

Kotelezettségvallalds alatt érteni kell tovdbbd a tdrgyévi, illetbleg kovetkezd évi koltségvetési
fejlesztési tdmogatas terhére fizetési — vagy mds teljesitési- kotelezettséggel jard intézkedést is.

A Képviseld-testiilet 4ltal jovahagyott éves koltségvetés végrehajtisa, az egyes kiaddsnem tervszerii
felhaszndldsa a gazddlkodasra kijelolt feleldstk (Intézményvezetdk) munkéjan keresztiil
realizdlédik. A pénziigyi és gazddlkodasi osztdly vezetdje koteles gondoskodni arrdl, hogy a jogkor
gyakorldi a résziikre megdllapitott keretekrdl, illetve azok véltozdsairél a legrévidebb idon beliil
frasban értesitést kapjanak.

A kiaddsok teljesitésének jogossdgit a felelossége ald tartozd kormdnyzati funkcidk tekintetében az
Intézményvezet6 igazolja. Az Intézményvezetod feladata és kotelessége a szakmai tevékenységhez,
illetve az azt kiszolgal6 tevékenységhez sziikséges targyi feltételrendszer biztositasa.

Az Intézményvezetd kotelezetiségvillaldsi jogkort gyakorol, amelybe €rteni kell a szerzodéskotes

€s a megrendel€s kibocsatasdanak jogat is.

Az Intézményvezetd

- munkdjat dgy koteles megszervezni, hogy a szakmai tevékenys€g és a pénziigyi keret
Osszhangja idoben egybeessen. A keretekkel valé gazdilkodds a szigori takarékossdig elveinek
megfeleloen torténhet,

- a hatdskorébe utalt keretek betartdsdért beszamolasi kotelezettséggel tartozik. A kiadott kereten
feliil kotelezetiségvillaldst nem javasolhat,

- csak arra a kiaddsnemre véllalhat ktelezettséget, vagy tehet javaslatot kotelezetts€g villaldsra,
amely felett rendelkezéssel bir. A kiadott kereten feliili kotelezetiségvallalis minden
kovetkezménye a fedezetlen megrendelést kibocsitéra (kotelezettségvallaléra és annak
ellenjegyzojére) hirul,

- kotelezettségvallalasat irdsban kdteles megtenni,

- fegyelmi felel6sséggel tartozik a rendelkezésre bocsdtott keret felhasznaldsaért,

- koteles idoben jelezni a finanszirozasi problémakat,

- jogkdre it nem ruhazhatd (kivéve: tavollétében a helyettesitésére kijelolt személy),,

- tdvolléte esetén az dltala irasban kijeldlt személy jogosult a gazdédlkodasi felelés hataskorében

eljarni,

felelds az altala Kijelolt személy munkavégzéséért.
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Az Intézmény €s a kapcsol6dé kormanyzati funkcidk tekintetében az éves koltségvetésben tervezett
kiaddsok teljesitésére az Intézményvezetd vallalhat kotelezettséget. Bér €s személyi kiaddsok
vonatkozdsdban a kotelezettségvillaldsi hatdskor a munkaltatéi jogokat gyakorld személyt illeti
meg.

A koltségvetési év kiaddsi eléirdnyzatai terhére torténd kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi
teljesitésnek legkésobb a koltségvetési €v december 31-ig meg kell térténnie.

A bevételek elbirdsa az 6nkormanyzat sajat bevételeinek beszedésére tett intézkedés. A bevéielek
eldirdsara ugyanazon személy(ek) jogosult(ak), mint a kotelezettségvallalasok teljesitésére.

Az Intézmény €s a kormdnyzati funkcidk tekintetében a kotelezettségvallalds, illetleg a kdvetelés
eléirdsa minden esetben csak irdsban torténhet az Intézmény vezetdje vagy az altala {rasban kijelolt
személy aldirdsdval. A kijelolésrol illetve annak megviltoztatdsarél az Iniézményvezetd 2
munkanapon beliil koteles irdsban tdjékoztatni a Hivatal Pénziigyi €s Gazdalkoddsi Osztalyat.

Megrendelések Kkibocsatasa, ellenjegyzés
Az Intézményvezetd a megrendelést elkésziti €s kotelezettségvillalékent aldirja.
E a

Kitelezettséget vdllalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités
esedékességét megelozoen irdsban lehet.
A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezetiségvdlialds dokumentumdn a pénziigyi ellenjegyzés
ddtumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténé utalds megjeldlésével az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni.
Az ellenjegyzési jogkor gyakorldja a Hivatal Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztalyvezetdje, illetve az
altala irdsban kijellt munkatarsa. .
A jogkor gyakorldsa sordn a pénziigyi ellenjegyz6 a kovetkezd ellendrzési feladatokat koteles
elvégezni:

- vezetik-e a kotelezetiségvallaldsi nyilvantartast,

- tételenként ellendrzi az adatok valddisagat, teljességét, szimszaki egyezdségét,

- meg kell gyézodnie a szabad keretr6l,

- amegrendelésnek meg van-e, illetve a fizetés varhat6 iddpontjdban meg lesz-e a fedezete,

- akotelezettségvillalds megfelel-e a formai kévetelményeknek.

A Hivatal Pénziigyi és Gazdadlkodasi Osztilyvezetd utasitdsira az Intézmény pénziigyi ligyintézdje
koteles a kotelezettségvillalast nyilvantartdsba rogziteni, s amennyiben nem 4ll rendelkezésre
szabad keret, a kotelezettségvillaldst koteles visszautasitani.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvillalonak kell kérnie. Az ellenjegyz6 a fenti feltételek
teljesiilése esetén azt a dokumentumokon aldirdsival 3 munkanapon beliil igazolja. Csak szabad (fel
nem hasznilt és még le nem kotott) keret terhére villat kitelezettség ellenjegyezhetd.

A megrendelésen fel kell tiintetni a kalkuldlt Gsszeget, valamint a megrendel6 aldirdsdt, majd azt a
lekotott, illetve a szabad keret folyamatos, naprakész ismerete érdekében a megfeleld (az
igynevezett kotelezettségvillaldsi) analitikus nyilvintartdsba fel kell vezetni. Az Intézményvezeto
tavolléte estén az dltala meghatalmazds alapjn kijelolt személy jogosult a megrendelés aldirdsara.
Az Intézményvezetd a meghatalmazist — a vonatkozd idészak megjeldlésével- haladéktalanul
koteles tovdbbitani a pénziigyi €s gazddlkoddsi osztaly részére.

Az Intézményvezetd az aldfrt megrendelések, szerzddések, megdllapoddsok eredeti példanyat
haladéktalanul koteles megkilldeni a Hivatal Pénziigyi €s Gazddlkodasi Osztdlyara a
kotelezettségvallaldsi nyilvantartdsdra is alkalmazott ASP KASZPER moduljdban valé rogzités
céljabol.





A keretek nyilvantartasa

A koltségvetési gazddlkodoi kereteket, illetve azok terhére torténé megrendeléseket és
kotelezettségvdllaldsokat az Intézmény esetében a Hivatal Pénziigyi és Gazddlkoddsi Osztilya
kiaddsnem mélységben az ellitandé kormdényzati funkciék tekintetében napra készen koteles
nyilvantartani az Intézményvezeté 4ltal szolgaltatott adatokbdl.

A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell legaldbb:

- a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szimat

- a kotelezettségvallaldst tamisitd dokumentum megnevezését
- a kotelezettségvallaldst tamisitd dokumentum iktatészamat
- a kotelezettségvallalast tanisité dokumentum keltét

- a kotelezettségvallal nevet

- a jogosult azonositd adatait

- a kotelezettségvillalds targyat

- a kotelezetiségvillalds dsszegét

- a kotelezetiségvallalds évek €s eldirdnyzat szerinti megoszlasat,
- a kifizetési hatdridoket

- a teljesitési adatokat.

A kotelezettségvillalds ériékének meghatdrozdsihoz szdmba kell venni az abbdl szérmazd
valamennyi fizeiési kotelezetiséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kotelezettség
bekovetkezése bizonytalan vagy kiilén jovobeli nyilatkozattdl fiigg.

Ha a fizetési kotelezettség jovobeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a koriilmények és az
el6zo évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdaségi, tdrsadalmi,
koriilmények kozott — ésszerti gazdilkodas mellett - redlis legmagasabb dsszegii kbtelezettséget kell
feltételezni.

A kotelezetiségvillalds médosuldsa, meghidsuldsa, megsziinése esetén az Intézményvezetdnek a
Hivatal Pénziigyi és Gazddlkoddsi Osztilydt haladéktalanul értesiteni kell, s a Pénziigyi €s
Gazdalkodasi Osztdly kijeldlt munkavdilaldjanak a nyilvantartisban szereplé adatok médositasarol,
torlésérdl gondoskodnia kell.

A kotelezettségvillalds dokumentumai lehetnek — tobbek kozott - :
- kinevezési okirat

- a szerzddés

- a megéllapodas

- a visszaigazolt megrendelés.

V. KOTELEZETTSEGEK KIFIZETESENEK RENDJE

Az Intézményhez beérkezett szdmldkat, illetve egyszeriisitett készpénzfizetési szdmldkat elsé
lépésben ellendrzik, hogy a szdmla a jogszabdlyban eldirt alaki és tartalmi kovetelményeknek
megfelel-e, azt kdvetden sor keriil az utalvinyrendelet kitoltésére, egyittal nyilvdntartdsba vételére,
Az Intézmény a szdmldkat a haladéktalanul megkiildi a gazdéalkodasi feladatokkal megbizott
Hivatal részére.

Az €rvényesitett okmanyokra vezetett rendelkezésben (roviditett utalvdnyon) az okmanyokon mdr
feltiintetett adatokat nem kell megismételni.





A szdmldkat az ASP KASZPER moduljaban kell rogziieni, iktatni, kotelezettségvallaldssal
Osszekapcsolni, teljesitést igazolni. A tovdbbiakban a bizonylat érvényességének igazoldsa és
kontirozdsa, majd az utalvinyozds kovetkezik. Az utalvinyozas igazoldsat kovetden keriilhet sor a
pénziigyi teljesitésre.

Mind a pénziigyi teljesités mind a konyvelés megtﬁrtéﬁtét az utalvanyrendeleten régziteni kell.
Végiil pedig az alapbizonylat a csatolt mellékletekkel konyvelési bizonylatként lefiizésre keriil.

1. A pénziigyi kiegyenlités rendje

Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalds az olyan kifizetések teljesitéséhez, amely:
- pazdasdgi eseményként 50.000 -Ft-ot nem é€ri el,
- pénziigyi szolgaltatds igénybevételéhez kapcsoladik,
- az Aht. 36.8 (2) bekezdése alapjin egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Minden mds esetben az irdsbeli kitelezettségvallalds kotelezo.
Az Intézmény rendelkezik hizipénztirral, amelyet a Hivatalban kezelik, az Intézményekben csak
elszamoldsra kiadott ellatmany van.

Az illamhaztartisrél szélé 2011.évi CXCV. torvény 85.§-a alapjan a kiadasok készpénzben
torténd teljesitésére csak jogszabalyban szabilyozott esetekben keriilhet sor.

2. A pénzkezelés tekintetében

- A szimlapénzforgalommal kapcsolatos feladatokat a Hivatal litja el az Intézmény nevére
nyitott bankszdmlan, sajat OTP termindljdn keresztiil az elektra VICA alkalmazdsaval.

- Az Intézmény készpénzforgalmdt sajat maga bonyolitja le, amelyhez a Hivatal ellitmanyt,
illetve elbleget biztosit, amelyet az ellitmany kiaddsanak hdnapjaban el is kell szimolni.

- Ujabb eldleget csak a hénap elején illetve csak elszdmolds utdn lehet felvenni.

- A pénzforgalom bonyolitdisa csak szabdlyos kotelezettségvillaldssal aldtimasztott,
eléirdsoknak megfeleld érvényesitéssel elldtott, utalvanyozott bizonylatok alapjdn torténhet.

- A szigort szdmaddsi bizonylatok nyilvintartdsa és az azokkal vald elszamolis.

VI. SZAMVITELI FELADATOK ELLATASA
1. Szamvitel - az analitikus nyilvantartasok nélkiil

A szdmvitel keretén beliil a Hivatal ldtja el a kdnyvelési feladatokat, dsszevontan dllapitja meg az
Intézménye szamviteli rendjét. (Szdmviteli politika és annak részét képezd leltarkészitési €és
leltarozdsi - értékelési — pénzkezelési szabdlyzat; A pénzgazdédlkoddssal kapcsolatos
kotelezettségvdllalds, utalvanyozds, érvényesités és ellenjegyzés hatdskori rendjérdl sz6l6
szabdlyzat; a Szimlarend valamint a Feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésének szabélyzatat).
A Hivatal szamviteli politikija és egy€éb szamviteli szabalyzatai kiterjednek az Int€zményre.

A Hivatal igy kialakitott szamviteli szabdlyozdsainak azonban ki kell térnie az Intézmény
gazddlkoddsi sajdtossagaira.





2. Az analitikus nyilvantartasi rendszer

A szamvitel részét képezO analitikus nyilvantartdsi rendszer egyes teriileteit az Int€zmény sajit
maga, masokat az Hivatal 14t el.

A befektetett eszkizokkel kapcsolatos nyilvantartdsok:

-* immateridlis javak, foldteriiletek, épiiletek, épitmények, tartozékok, beruhdzdsok targyi
eszkozok, adott kolcsondk, feldjitdsok nyilvantartdsait a Hivatal Intézményenként vezeti,

- a készletekkel kapcsolatos analitikét (raktarozas esetén kiilondsen) az Intézmény sajat maga
vezeti, ennek szabdlyozdsardl az Intézmény vezetdje gondoskodik.

Koverelésekkel kapcsolatban:

- kimend szdmldk, vevd szamldk nyilvéntartdsa a Hivatal feladata,

- a tobbi koveteléssel kapcsolatban a Hivatal és az Intézmény analitikus nyilvantartdsi
kotelezettsége megoszlik az Intézmény Kkozott dgy, hogy az Intézmény informdciot
szolgdltat (a kovetelések keletkezésérdl, okdrdl, Osszegé€rol stb.) a Hivatal (szamszaki)
munkadjahoz.

Elélegekkel kapcsolatban:

- Az ellitminypénztart miikddtetd Hivatal sajat maga vezeti az analitikus nyilvantartdsokat:

- azilletményel6legek tételes nyilvantartasat,

- apénztiarbél egyeb elszamoldsra kiadott eldlegek nyilvantartdsat.

A munkavidllalok bére, egyéb juttardsok személyenkénti nyilvdntartdsa:
Az ezzel kapcsolatos analitikus nyilvantartisok vezetése az Intézmény feladata.
Vezetendd nyilvantartasok:
- személyi juttatdsok személyenkénti nyilvintartasa,
- fel nem vett személyi juttatdsok nyilvantartasa,
- sajdt gépkocsi Hivatali céla felhaszndldsdnak nyilvdntartasa,
- tanulményi hozz4djirulds nyilvantartdsa.
A fiiggd, dtfuté tételekkel kapcsolatos nyilvintartdsok. A nyilvantartdsokat Intézményenként a
Hivatal kételes vezetni.
Az egyéb analitikus nyilvdntartdsok vezetése a Hivatal feladata. (Ilyenek: reprezentdcids kiadasok
nyilvéantartisa, bérlemények stb.)
Az analitikus nyilvintartdsokbol kévetkezo feladatait az Intézmény szabalyzatban régziti.

3. Az informaciéaramlas
Az informdcidédramoltatis az Intézmény és a Hivatal kdzott a megdllapodas fenti pontjaiban
rogzitettek szerint mindkét szerv feladata.

A Hivatal minden - az Intézmény miikodésével Osszefiiggé informéciét az Intézmény
rendelkezese€re bocsit.

VII. BESZAMOLOKESZITESSEL KAPCSOLATOS FELADATOK

1. Az informacioszolgaltatas





A kiilénbozé szintii jogszabdlyokban eldirt informdcidszolgéltatasi kotelezettség tovibbitdsa, a
tovabbitdst megel6z6 adategyeztetés, adatgyiijtés a Hivatal feladata.

Az Intézmény azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartisokat vezetni, €s azokat
rendelkezésre bocsatani, melyek lehetové teszik a Hivatal informacidszolgaltatasat.

A pénziigyi jellegii informéaciészolgaltatas fobb teriiletei:

- koltségvetési terv,

- éves beszamolg,

- pénzforgalmi jelentés
- mérlegjelentés.

Ezen informéacidk teljes koriiségéért, a koliségvetési kapcsolatok bemutatdsdnak valédisdgdért az
Intézmény tekintetében is a Hivatal vezetbje €s gazdasdgi vezetGje tartozik felelosséggel. A
felsorolt személyek feleldssége kiterjed tovabba a szolgdltatott adatok valddisdgdra, a szdmvitel
szabdlyzatokkal és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezdségre is.

A Hivatal részére tortént adatszolgéltatas valédisdgaért az Intézmény vezetdje felelds.

2. Az Intézmény havi adatszolgiltatis kotelezettsége

Az Intézmény a Pénziigyi és Gazddlkoddsi Osztdly részére koteles havonta irdsbeli tdjékoztatdst
kiildeni, illetve a sziikséges egyeztetéseket megtenni az aldbbiakrol:

- azilletményeldleg mértékérol

- atdrgyi eszkdzok dllomanyviltozdsinak egyeztetése a Hivatal analitikus nyilvéntartdsdval

- Az Intézmény havonta, utélagosan kételes a leadott munkaiigyi nyilvantartidsokat egyeztetni
a feladasokkal. Az egyezdséget illetve az esetleges eltéréseket irdsban koteles jelezni a
Pénziigyi €s Gazdilkoddsi Osztdly felé.

3. A beszimolais

A beszdmol6 tartalma a koltségvetési elbiranyzatok felhaszndldsa tidbldzatos kimutatdsban és a
szoveges indoklds. Az eljardsi rend megegyezik a koltségvetési rendelet eljarasi rendjével.

A beszdmol6 elkészitéséhez olyan leltart kell dsszedllitani, amely tételesen ellendrizheté médon
tartalmazza a mérleg forduldnapjan meglévd eszkbzoket €s forrdsokat mennyiségben €s
értekben.

Az Intézmény vezeidje koteles a selejiezés €s a leltdrozds elokészitésének és bonyolitdsinak
szabdlyszeri elvégzéséhez a feltételeket biztositani.

A selejtezés folyamatdt a selejtezési szabdlyzat a leltarozas folyamatat a leltdrozdsi szabalyzat
tartalmazza.

Az Intézmény az igényelt normativakkal a jogszabidlyokban megfogalmazott bizonylati

alapdokumentumokkal egyiitt a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly felé irdsban elszamol
legkésébb a targyévet koveto év februar 15-ig.
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Az Intézményi elemi beszdmoldkat a Hivatal Pénziigyi €s Gazddlkodasi Osztilya késziti el €s
juttatja el- a vonatkozé jogszabalyokban meghatdrozott moédon- a Magyar Allamkincstar
részére.

- A Hivalal elkésziti az intézményi szinti — csak az Intézmény adatait tartalmazé -
beszamol6t.

- A beszdmol6 szdveges részének szakmai ismertetését, az elvégzett feladatok ismertetését az
Intézmény koteles elkésziteni.

- A szdmszaki részt indokold, illetve a pénziigyi teljesitésrél sz616 tajékoztatét a Hivatal és az
Intézmény egymassal egyiittmiikddve késziti el.

- A pénzmaradviny kimutatdsa, indokoldsa az Intézmény aktiv kdzremikodésével torténik.

VIII. MUNKAUGYI NYILVANTARTASOK VEZETESE

Valamennyi kinevezést, atsoroldst, besoroldst, szamfejtést —az Intézményvezetével kapcsolatos
munkaiigyi feladatokon kiviil- az Intézmény bonyolitja a KIRA rendszerén keresztiil.

Az intézményi nem rendszeres kifizetések, agymint:

- munkdba jaras,
- bérlet,
- belfoldi kikiildetés,
- jutalom,
- jubileumi jutalom,
- pedagdgusok szakkonyv-visdrldsa,
- tiszteletdijak,
- megbizisi dijak,
- egy€b adhatd juttatdsok, stb.
szamfejiést az Intézmény ezen feladatiaval megbizott munkavallalgja végzi.

Az Intézmény minden esetben betartja a személyi juttatdsokkal kapcsolatos jogszabdlyi eldirdsokat
(pl. SZIA, stb.)

Az Intézmény kozvetieniil szolgdltat adatot a Magyar Allamkincstér felé az aldbbi vonatkozasban:

- tavolmaradds

- intézményi nem rendszeres juttatidsok
- valtozébér (tildra, helyettesités)

- iires dlldshely jelentések.





IX. ZARO RENDELKEZESEK

A megdllapoddst aldird feleknek az egytittmitkddés sordn minden esetben be kell tartani a
gazdilkodds szabdlyzdsdra vonatkozd torvényeket, szakmai és onkormanyzatl
rendelkezéseket.

A megéllapoddsban résztvevé vezetdk anyagilag és erkdlcsileg is felelnek a sajat
Intézményiik feladatkorébe tartozdé tevékenységekért, e kdrben jogosultak intézkedéseket
kiadni, adatszolgdltatisokat bekérni €s ezen feladatok megvaldsuldsét ellenérizni.

A megallapodast alaird szervezetek vezetdi személyes egyiittmiikddésiikkel is biztositjik e
megdllapoddsban foglaltak érvényre jutasat.

A megdllapodds 2019. oktéber 1-jétol hatalyos, egyidejiileg a felek kodzott Kdszegen 2014. janudr
15-€én kelt ugyanezen targyban kotott megéllapodas hatdlyat veszti.

Kelt: Kdszeg, 2019. szeptember 26.
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