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Preambulum

Kdszeg Viros Onkormdnyzata (9730 Készeg, Jurisics tér 8) (a tovibbiakban:
Onkormdnyzat) a kozbeszerzésekrdl s2616 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovibbiakban: Kbt.) 27. §
alapjdn a kozpénzek ésszerii felhasznédldsa dtlithatésdgdnak €s széles korii nyilvdnos
ellendrizhetdségének megleremtése, tovdbbid a verseny tisztasdgdnak biztositdsa érdekében az aldbbi
kozbeszerzési szabdlyzatat alkotja.

Készeg Viros Onkormdnyzata a Kbt. 5. § (1) c) pontja alapjdn ajénlatkériként a kdzbeszerzési

torvény hatdlya ala tartozik.

ALTALANOS RENDELKEZESEK
L

E kozbeszerzési szabdlyzat (tovibbiakban: szabilyzat) célja, hogy rogzitse az Onkorményzat
kozbeszerzési eljarisai eldkészitésének, lefolytatdsdinak, belso ellenorzésének felelosségi rendjét, a
nevében eljdrg, illetdleg az eljirdsba bevont személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi korét €s a
kozbeszerzési eljardsai dokumentildsi rendjét, ezen beliil killondsen az eljdrds sorin hozott

dontésekért felelos személy(eke)t, ilietdleg testiileteket.

IL.

1. A szabdlyzat hatilya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatdlya ald tartozd, - a kdzbeszerzés targyat
képezd €és kivételi korbe nem tartozé - drubeszerzés, €pitési beruhdzis, €pitési koncesszid, valamint
szolgiltatds ¢és szolgdltatdsi koncesszié megrendelésére (tovibbiakban: kozbeszerzés), ahol az
Onkormdnyzat jr el ajanlatkérdként és a kizbeszerzés éricke a kizbeszerzés megkezdésekor eléri
vagy meghaladja a mindenkori kdzbeszerzési értékhatdrokat.

2. Ezeken feliil a szabdlyzat hatdlya kiterjed a fentiek kisrébe nem tartozé azon beszerzésekre, melyekre
az Onkorminyzat a kzbeszerzés szabdlyait &nkéntesen alkalmazza.

3. A kozbeszerzési eljirds alapjan megkotott szerzodésekre az Kbt-ben foglalt eltérésekkel a Polgdri

Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. torvény rendelkezéseit kell alkalmazni.




A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK,
ELLENORZESENEK FELELOSSEGI RENDJE

Anyagi fedezet biztositdsa
III.

Az ajanlatkérd a kbzbeszerzési eljardst csak akkor indithatja meg - a szerz6dés megkdiésehez
sziikséges engedélyek megléte esetén - ha az Onkormanyzat éves kdltségvetésében biztositotta a
szerzOdés megkotéséhez sziikséges anyagi fedezetet, vagy megfeleld biztositék van arra, hogy a
teljesités idopontjdban az anyagi fedezet rendelkezésre dll. Feltételes kozbeszerzés indithaté akkor
is, ha az Onkorményzat tdmogatdsra irdnyulé igényt (pélydzatot, timogatdsi szerzédés-médositdst
vagy viltozas bejelentést) nyijtott be, vagy fog benyijtani - fiiggetleniil attdl, hogy sor keriilt-e mar
a tdmogatds pdlydzati felhivisinak megjelenésére - és az ajanlatkérd a tdmogatdsra irdnyuld igény el
nem fogaddsdt, vagy az igényelinél kisebb Osszegben torténd elfogaddsit olyan koriilménynek

tekinti, amely miatt az eljirist eredménytelenné nyilvinithatja (Kbt. 53.§ (6) bekezdése).

Az ajianlatkérd nevében eljird, illetéleg az eljarisba bevont szervek és személyek
IV,

A kbzbeszerzési eljirdsok elokészitésében és lebonyolitisidban az alibb felsorolt szervezetek €s
személyek vesznek részt:

Készeg Viros Onkormdnyzatdnak Képviselé-testiilete,

Koszeg vdros polgirmestere,

Jegyzo,

Aljegyzo,

Koszegi Kozos Onkormz’myzati Hivatal kdzbeszerzési referensi feladatokat elldié koztisztviseldi,
Birdlébizottsig,

Sziiks€g esetén felelos akkreditilt kbzbeszerzési szaktandcsadd.




Kaszeg Varos Onkorméinyzata Képviselé-testiiletének hatdskire

A Képvisels-testiilet a Kbt. Mésodik és Harmadik részében szabdlyozott eljirdsok sordn dont az
eljdrdsok inditdsirél €s a lefolytatandé eljdrasok fajtdjarél, valamint meghozza az eljirist lezdré
dintést.

A Képviselo-testiilet jévahagyja az eljdrdast megindité felhivast, tovibba épitési beruhdzis esetén a
Kbt. 115. § szerinti eljirdsban meghatdrozza azon személyek és szervezetek korét, akik/amelyek az

eljarasban ajdnlatot tehetnek.

A polgirmester hataskire

A polgirmester a Kbt. Mdsodik €s Harmadik részében szabdlyozott eljirisok sorin képviseli az
ajanlatkérdt, aldirja az eljardshoz kapcsolédé dokumentumokat (pl. a felelos akkreditilt
kézbeszerzési szaktanicsadd megbizdsi szerzodését, az ajinlattevok felkérését), figyelemmel kiséri
a kozbeszerzési eljdrdst, €s aldirja — felhatalmazds alapjin - a kozbeszerzési eljaris befejezését
kovetden kotendd szerzbdéseket.

Dént eljirdsba bevonandd felelds akkreditilt kbzbeszerzési szaktandcsad6 személyérdl,

Felkéri és megbizza a Birdl6bizottsig tagjait.

Dént az elektronikus iton torténé kommunikacié és az EKR alkalmazasdnak mell6zésérdl a
birdlébizottsdg javaslata alapjan.

Meghozza a kiizbeszerzési eljdrds sordn az aldbbi in. kdzbens6 eljirdsi dontéseket:

ajdnlati, ajinlattételi felhivds visszavondsa,

ajanlattételi hataridéo médositdsa,

elozetes vitarendezésre vonatkozé dllispont jovihagydsa, ezzel oOsszefiiggésben hidnypdtlds
elrendelése, eljarist megindité felhivds és dokumentdcié mddositasa,

az eljdras felfiiggesztése,

ajinlatok érvénytelensége, ajinlattevok kizdrisa,

ajdnlatok elbirdldsirdl készitett irdsbeli 6sszegezés médositdsa.

Jogosultsiggal rendelkezik az Onkormdnyzat, mint ajénlatkérd EKR-ben torténd regisztricidjdval,
illetve az EKR ajanlatkérd nevében torténd alkalmazdsdval, valamint EKR alkalmazisdval
kapcsolatos hozziférési jogosultsig - tovibbi személyeknek torténd - adasdval kapcsolatban.
Amennyiben birmely természetes személy — iigyintézo, kiilso szakértd, szaktandcsado, stb. — kivan
csatlakozni az EKR-ben az Onkormzinyzalhoz, mint regisztrilt szervezethez, a csatlakozist

Jjovihagyja.




A Jegyzd feladatai

Gondoskodik a kézbeszerzési eljdrds szakszerii el6készitése és lebonyolitdsinak megszervezésérdl.
Gondoskodik réla, hogy a kizbeszerzési eljards elokészitése, az eljirist megindité felhivds €s a
dokumentdcié elkészitése, az ajdnlatok értékelése sorin és az eljirds mds szakasziban az ajinlatkérd
nevében eljdro, illetdleg az eljirdsba bevont személyek, szervezetek megfeleld - a kizbeszerzes
targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi €s pénziigyi - szakértelemmel rendelkezzenek.

Dont a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok kiosztdsdrdl, s azt a munkatirsak munkakori
leirdsdban rogziti.

Az eljdrdst megindité felhivds jogszeriiségét ellenjegyzésével igazolja. Az eljdrdst meginditd
felhivdst nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a kozbeszerzési torvényt, illetdleg a kdzbeszerzési
eljrasra vonatkozé egyéb jogszabdlyokat. Az eljardst megindité felhivds ellenjegyzése nélkiil a
kozbeszerzési eljards nem indithat6é meg.

Levezeti - a Koszegi Kozos Onkormdnyzati Hivatal kdzbeszerzési referensi feladatokat ellaté
koztisztviseldinek kozremilkédésével - a birdlé bizottsigi iilés(eke)t. Intézkedik tovibbd a
kiizbeszerzési eljards eredményérol szdlé tdjékoztatisnak az ajdnlattevOk részére az EKR-en
keresztiil torténd megkiildésérdl.

Az eljirast lezdr6 dontést kdvetden figyelemmel kiséri a megkotott szerzddések teljesitését. Ha a
szerzGdés teljesitése nem megfeleld, tdjékoztatja a Képviseld-testiiletet, és javaslatot tesz a
lehetséges intézkedések megiételére.

Jogosultsdggal rendelkezik az Onkormdnyzat, mint EKR ajinlatkérd nevében torténd
alkalmazisdval kapcsolatban.

Amennyiben biarmely természetes személy — iigyintézo, kiilsé szakértd, szaktandcsadd, stb. — kivin
csatlakozni az EKR-ben az Onkormdnyzathoz, mint regisztrdlt szervezethez, a csatlakozist a

kozbeszerzésekért felelds ligyintézd javaslata alapjin jévihagyja.

Az Aljegyzé feladatai

Amennyiben a Jegyzd tagja a Birdlébizottsdgnak, Ggy levezeti a birdlé bizottsdgi iilés(eke)t.

Jogosultsdggal rendelkezik az Onkormdnyzat, mint EKR ajinlatkérd nevében térténd alkalmazésdval

kapcsolatban.




10.

11

12,

13

A Kaszegi Koziis Onkormanyzati Hivatalnal a kézbeszerzési referensi feladatokat ellaté

koztisztviselok feladatai

Gondoskodnak a kozbeszerzési eljarisok megfelelé dokumentdlasi rendjérol - az elokészitéstol az
eljaris alapjdn kiwtt szerzodés teljesitéséig terjedoen. Feladatuk valamennyi - az eljdrds sorin
sziikséges - adminisztraciés intézkedés megtéiele €s az elbirt adatszolgiltatisok teljesitése,
kiegészitd tdjékoztatis nydjtisa az ajdnlattevok részére, valamint a kozbeszerzési eljdrds
nyilvinossdgdnak biztositdsa.

Figyelemmel kisérik a kozbeszerzésre vonatkozd jogszabidlyokat, viltozds esetén haladéktalanul
értesitik a Jegyzdt.

Az eljdrds elokészitése korében helyzet-és piacfelmérést végeznek, valamint megallapitjdk a becsiilt
értéket.

A Jegyzo feliigyeletével €s kozremiikodésével, valamint megbizott kiilsd szakértdvel elkészitik az
eljardst megindité felhivast €s ajinlatkérési dokumentdicidt.

Véleményezesi €s tandcsaddi jogosultsiggal rendelkeznek a kozbeszerzeési eljdras lefolytatisa sordn.
Elkészitik a Kbt. 79. § -ban foglalt tdjékoztatist - frasbeli Gsszegezést -, melyet kizzétesznek az EKR-
ben.

Gondoskodnak az eljards eredményérdl sz616 tdjékoztaid (hirdetmény) elkészit€sérdl, vagy a felelds
akkreditilt kozbeszerzési szaktandcsadd dltali elkészittetésérol és EKR-en keresztiil torténd
kozzétételre valo feladdsarol.

Gondoskodnak a kozbeszerzési eljdrds alapjin megkotott szerzodések €s a szerzodések teljesitésére
vonatkozd Kbt.-ben meghatdrozott adatoknak az Snkormdnyzat honlapjdn, a Kézbeszerzési Hatdsdg
iltal miikadtetett nyilvinos elektronikus szerzodéstirban (a tovdbbiakban: CoRe), illetve EKR-ben
torténd kodzzétételérdl. Sziikség szerint intézkednek a szerzodés mdédositasinak az eldkészitéséral,
illetve a kapcsolddé kdzbeszerzési hirdetménynek a kozzétételre vald feladdsardl.

Az Onkormanyzat adataiban bekévetkezett viltozasokrdl - 30 napon beliil - értesitik a K6zbeszerzési
Hartdsdgot, illetve azokat az EKR-ben haladéktalanul, de legkésobb olyan id6pontban rogzitik, hogy
a folyamatban 1évo kozbeszerzési eljdrasban mindig aktudlis adatok szerepeljenek.

Az Onkormdnyzat éves kozbeszerzési tervét és sziikség szerinti médositdsait jévihagydsra
eldkészitik €s gondoskodnak annak az EKR-ben térténd megjelentetésérol.

Az Onkorminyzal éves kzbeszerzéseirdl kiilon jogszabdlyban meghatirozott minta szerint éves
statisztikai Osszegzést készitenek, melyet legkésobb a tirgyévet kovetd év mdjus 31. napjdig a
Kozbeszerzési Hatdsdg dltal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbidzisban kizzé tesznek, valamint
gondoskodnak az éves statisztikai Gsszegzés honlapon vald kozzétételérol.

Gondoskodnak az EKR-ben torténé minden egyéb kotelezd adatszolgadltatds, dokumentumfeltsltés
teljesitéséért — kiilonds tekintettel az elektronikus kodzbeszerzés részleles szabdlyairdl szdélo
424/2017. (XI11.19.) Korm. rendelet eldirdsaira.

Az EKR-be torténd adatszolgdltatdst, dokumentumfeltsltést megelozoen a kozbeszerzésekért felelos




iigyintéz6 az adatszolgiltatis sziikségességerol, madjardl €s az adatok korérdl tijékoztatja a Jegyzot.
14. Felelds akkreditdlt kdzbeszerzési szaktanicsadd bevondsa esetén a kotelezd adatszoigiltatdst,
dokumentumfelioltést a bevont személy is elvégezheti.
15. Jogosultsiggal rendelkeznek az Onkormédnyzat, mint EKR ajdnlatkéré nevében torténd

alkalmazdsdval kapcsolatban.
A Birialébizottsag feladatai

1. A Birdl6bizottsdg tagjait a Polgdrmester kéri fel és bizza meg, figyelembe véve a Kbi. azon
rendelkezését, hogy a tagoknak a kozbeszerzés tirgydnak megfelelé miszaki, technolégiai, pénziigyi,
valamint jogi és kozgazdasdgi szakértelemmel kell rendelkezniiik. A Birdlébizottsdg legaldbb hirom
tagbdl ail.
2, A Birdl6bizottsigba felkért és megbizott tagok maguk koziil egyszerii szétobbséggel elnokot
vilasztanak.
3 A Birdlébizottsig akkor hatdrozatképes, ha az iilésen legaldbb hirom bizottsdgi tag jelen van. A
Birdlébizottsig véleményét, dontési javaslatit egyszerii szotobbséggel, nyilt szavazdssal hozza.
Szavazategyenloség esetén az elndk szavazata dont.
4. A Birildbizottsig birdlja el a beérkezett ajdnlatokat. Ennek sordn meg kell vizsgilnia, hogy az
ajinlatok megfelelnek-e az eljirdst meginditd felhivisban és a dokumentidciéban, valamint a
jogszabalyokban meghatdrozott feltételeknek (jogosultsdgi, formai és tartalmi ellendrzés).
- A Birdldbizoitsig az ajdnlatok fenti ellendrzése eredményeképpen sziikség szerint a Kbt.
eldirisainak figyelembe vételével javasolja hidnypétlds elrendelését, a nyilvinvalé szamitdsi hibat
kijavittatja, nem egyértelmii kijelentés, kirivoan alacsony ellenszolgédltatas, Kkirivo
kotelezettségvillalds esetén irasban adatokat, indokolist kér az ajdinlattevo(k)tol.
5. A Birdlébizottsag munkdjard] jegyzokonyvet kell késziteni, melynek részét képezik a tagok
indokolassal elldtott biralati lapjai. A jegyz6konyvet fel kell tolteni az EKR-be.
6. A Biralobizottsdg a birdlat lezardsakor irdsbeli szakvéleményt €s dontési javaslatot készit, melyet
a Képviseld-testiilet részére tovibbit az eljardst lezdré dontés meghozatalihoz.
7. Amennyiben egy kozbeszerzesi eljdrds sordn targyaldsra keriil sor, a tirgyaldst a Birdlobizottsiag
is lefolytathatja, illetve készitheti el a jegyzokonyvet. Ahol a Kbt. tirgyaldsi jegyzokonyv dtaddsdt vagy
megkiildését irja €ld, a jegyzGkonyvet az EKR-ben kell az ajanlattevoknek megkiildeni. Targyaldst is
magiban foglalé eljirds esetén a Birdlé bizottsigi feladatok elldtdsdra vald felkérésnek tartalmaznia

kell, hogy az elvégzendo feladat kiterjed a tdrgyaldsi eljdrds lefolytatdsara is.

Felelos akkreditalt kizbeszerzési szaktanidcsadé

I Az ajinlatkérd a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban a felhivds é€s a dokumenticié el6készitésébe,




illetdleg - valasztdsa szerint - a kidzbeszerzési eljards tovibbi lefolytatisiba felelos akkreditalt
kdzbeszerzési szaktandcsaddt jogosult, illetve a Kbt. vonatkozd elbirdsai alapjdn kételes bevonni.
A felelés akkreditdlt kozbeszerzési szaktandicsadé bevondsdnak célja a kozbeszerzési eljdrds
elokészitése és lefolytatdsa sordn a kdzbeszerzési szakértelem biztositisa; a hivatalos kdzbeszerzési
tandcsadds korébe esd feladatok teljesitésében kiteles személyesen részt venni.

A felelds akkreditdlt kozbeszerzési szaktanicsadé feladatat képezi kiilondsen:

- azeljdrdst megindité felhivis és a dokumentacid elkészitésében valé kbzremikddes,

- kiegészito tajékoztatas nytjtasa,

- a hataridék figyelemmel kisérése,

- azeljdrds dokumentdldsdban valé kzremiikddes,

- tdrgyalds lefolytatdsa

- felels akkreditilt kozbeszerzési szaktandcsadé elektronikusan hagyja jovd - papir alapon
lefolytatott eljards esetén aldirdsdval koteles ellatni -

a) a kizbeszerzési eljardst megindité felhivist és - a miiszaki leirds, miszaki tervdokumentdcid €s
az drazatlan koltségvetés kivételével - a kozbeszerzési dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében - az EKR dltal generalt bontdsi
jegyzokonyv kivételével - a bontdsi jegyzokonyvet, a birdlobizottsdgi munkardl késziilt
jegyzékonyvet és

c} az Osszegezést, Osszegezéseket.

- Jogosultsiggal rendelkezik az EKR Onkorminyzat, mint ajanlatkérd nevében torténd

alkalmazisaval kapcsolatban.

Az eljarisok belsd ellendrzése

V.

A kozbeszerzési eljardsok belso ellendrzését a Jegyzd dltal megbizott kiilsé szakértd végzi.
A kozbeszerzési eljirdsokra vonatkozé vizsgdlatok az Onkormdnyzat tdrgyévet kdvetd évre
vonatkozé éves ellenérzési tervébe az Onkormdnyzat Képviseld-testiiletének dontése alapjén
keriilhetnek beépit€sre. A kozbeszerzési eljirisok vonatkozdsiban a belsod ellendrzés keretében
vizsgdlhatd az eljardsi méd kivdlasztdsa, az elokészités, az elbirilds szempontjainak Kivilasztdsa, az
eljards lefolytatisinak szabdlyszerilisége, a szerzodéskotés, az eljdrisok nyilvdnossdgdnak
biztositdsa. Az éves ellendrzési tervben szerepld ellenorzési szempontok a kockidzatelemzés alapjin

keriilnek meghatdrozasra.

A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE
VL




A kozbeszerzési eljarast - annak elokészitésétol az eljards alapjan megkotott szerzodés teljesitéséig
- frisban, a Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen, a Kdszegi Kozos Onkormanyzati Hivatal Egyedi
Iratkezelési Szabdlyzata szerint kell dokumentdlni. A kozbeszerzési eljaris dokumentildsa teljes
korii, annak minden elemére és részfolyamatira kiterjed.

A kozbeszerzési eljirishoz kapcsolddé iratokat az adott eljardssal érintett iigyintézé vezeti.
Amennyiben a kozbeszerzési eljarasba szakért6 keriil bevondsra, akkor a szakértonél megorzesre
keriilé valamennyi eredeti iratrdl haladéktalanul masolati példanyt kell az eljards dokumentacidjaba
helyezni, az eljards befejezését kbvetten pedig az eredeti dokumentumokat ajdnlatkérd részére meg
kell kiildeni.

A Kbt.-ben meghatirozott kozbeszerzési eljarisok dokumentildsival és az iratok megorzésével
kapcsolatos feladatok végrehajtisaért a Jegyzo felelds.

Az eljaris elokészitésével, lefolytatdsdval és a szerzodés teljesitésével kapcsolatban keletkezett
Osszes iratot az eljirds lezarultdtdl, illetdleg a szerzodeés teljesitésétdl szamitott 5 évig meg kell
orizni. Ha a kodzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljdrds indult, az iratokat annak jogerés
befejezéseig, de legalibb 5 €vig meg kell onzni.

A Kbt.-ben meghatirozott adatokat, informiciékat, hirdetményeket kozzé kell tenni az
Onkormdnyzat honlapjdn kozbeszerzési eljdrdsonként csoportositva 5 munkanapon beliil, tovibbi
kozzé kell tenni az EKR-ben, illetve CoRe-ban. Errol a kdzbeszerzési referensi feladatokat elldtd

koztisztviselok gondoskodnak.

ZARO RENDELKEZESEK
VIL

Jelen szabalyzat 2019. februdr I5-én 1ép hatdlyba.

Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a 2014-2020 programozisi idGszakban az egyes eurépai unids
alapokbél szarmaz6 timogatisok felhaszndldsdnak rendjérél sz516 272/2014. (X1. 5.) Korm. rendelet
»AzZ eurépai unids tdmogatdsbol finanszirozott kozbeszerzési eljirdsok ellendrzése” cimii fejezettel
dsszhangban kell alkalmazni.

A szabélyzatot Készeg Viros Onkormdnyzatdnak Képviseld-testilete a 24/2019. (II. 14)
hatdrozataval jévahagyta.

Egyidejiileg Készeg Vdros Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete 51/2016. (II1.31.) hatdrozatdval

jovahagyott kbzbeszerzési szabdlyzat hatilydt veszti.

Kdszeg, 2019. februdr 14. RN R

6 polgdrmester




