ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Tajékoztato célja

A Téjékoztatd célia, hogy a Készegi Kozds Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: Hivatal) Allaskereséssel kapcsolatos palyazati
felhivasaira jelentkez6k szamara altalanossagban, tdmodren és
kozérthetéen bemutassa a Hivatalnak a palyazathoz kapcsolodo
adatkezelését, vagyis azokat a Iényeges kérdéseket, amelyek az On
szamara fontosak lehetnek személyes adatai védelmével kapcsolatban.

Amennyiben kérdése lenne jelen Tajékoztatoval, vagy a Hivatal
adatkezelésével kapcsolatban, irja meg az titkarsag@koszeg.hu cimre,
és kollégank megvalaszolja kérdését.

A Hivatal Altalanos Adatkezelési és Adatvédelmi Tajékoztatéja a Hivatal
honlapjan a www.koszeg.hu/hu/onkormanyzat/gdpr link alatt érhet6 el.

Az adatkezel6 adatai
Az adatkezel6

- neve: Készegi Kozos Onkormanyzati Hivatal
- székhelye: 9730 Kdszeg, Jurisics tér 8.

- postacime: 9731 Készeg, Pf. 58.

- e-mail cime: titkarsag@koszeg.hu

- telefonszamai:  +36-94-562-510, +36-94-562-511

- honlapja: http://www.koszeg.hu

Az adatvédelmi tisztviseld

- neve: Keringer Zsolt

- e-mail cime: titkarsag@koszeg.hu

Fogalmak

A leggyakrabban el6fordul6 fogalmak magyarézata:
Személyes adat

Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozo barmely informacié. Azonosithatd az a természetes személy,
aki kdzvetlen vagy kdzvetett mddon, killéndsen valamely azonosito,
példaul név, szdm, helymeghatérozd adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb
tényez6 alapjan azonosithato.

Kiilénleges adat

A személyes adatok kiilonleges kategériaiba tartozé minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallési vagy
vilagnézeti meggybézédésre vagy szakszervezeti tagsdgra utald
személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az
egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére
vagy szexualis iranyultsagara vonatkozé személyes adatok.

Erintett

Barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes
személy.

Adatkezelés

A személyes adatokon, adatélloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt maédon végzett barmely mivelet vagy miveletek
Osszessége, igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas,
atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezeés, betekintés, felhasznalas,
kézlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé
tétel utjan, 6sszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités.

Adatkezel6

Az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, igyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit oOnalléan vagy masokkal egyltt meghatarozza; ha az
adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a tagallami jog hatarozza

meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kildnds
szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatfeldolgozé

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, iigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes
adatokat kezel.

Cimzett

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
fuggetlendl attdl, hogy harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek,
amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unidés vagy a tagallami
joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mindslilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali
kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen
az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

Harmadik fél

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, tigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelbvel,
az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé
vagy adatfeldolgozd kdzvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére felhatalmazast kaptak.

Az érintett hozzajarulasa

Az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapuld és egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlendl kifejezd cselekedet Utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t érinté személyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens

A biztonsag olyan sérillése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian kdzlését vagy az azokhoz
valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatkezelésre vonatkoz6 fontosabb jogszabalyok

- a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatélyon kivil
helyezésérél sz6l6 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai
parlamenti és tanacsi rendelet (altalanos adatvédelmi rendelet — a
tovabbiakban: GDPR)

- azinformaci6s dnrendelkezési jogrél és az informécioszabadsagrol
52016 2011. évi CXII. tdrvény (a tovabbiakban: Info tv.)

- a Polgéri Torvénykdnyvrdl sz6l6 2013. évi V. térvény

- a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
kévetelményeirdl sz616 335/2005. (X11.29.) Korm. rendelet

- a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairdl sz6l6 2005. évi CXXXII. térvény (a
tovabbiakban: vagyonvédelmi tv.)

altalanos

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja hatarozza meg, hogy az On személyes adatai
milyen jogi felhatalmazas alapjan kerllhetnek a Hivatalhoz, és mi
alapjan kezelheti a Hivatal azokat. A jogalapok tobbfélék lehetnek.

A Palyazati felhivasokhoz kapcsolodo adatkezelés a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés e) pontjan alapul, igy Onnek nem szilkséges kilon
nyilatkozatban hozzajérulnia adatainak kezeléséhez.

On a Palyazati eljarason tilmenden — Hozzajarulo Nyilatkozat
kitoltésével - kérheti Onéletrajzanak az Onéletrajz Adatbazisba torténd
felvételét. Az Onéletrajz Adatbazisban a Hivatal az 6néletrajzokat 12
hénapig kezeli, majd ezt kovetden megsemmisiti. Ez esetben az On
elézetes, megfeleld tajékoztatason alapuld, onkéntes és kifejezett
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hozzdjaruldsa adja meg az adatkezelés jogalapjat. Ez 6nkéntes
hozzajarulason alapulé adatkezelésnek minGsiil a GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja alapjan. On hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Emellett a Hivatal egyes torvényi kotelezettségei sziikségessé tehetik
személyes adatok kezelését, amely esetekben a vonatkozd
jogszabalyok irjak el6, hogy mely adatokat, milyen célbol, milyen
feltételekkel és mennyi ideig kezelhet a Hivatal. Ezek a GDPR 6. cikk
(1) bekezdés c) és e) pontjai szerinti kételezé adatkezelések esetei.

Az adatkezelés célja

A Hivatal kozfeladat ellatasaval Osszefiiggésben a Palyazati
felhivasokhoz kapcsolodo sziikséges mértékii adatkezelés, illetve
a Palyazati Adatbazisban torténd, onkéntes hozzajarulason
alapulé nyilvantartas:

A Palyazati eljarasok soran az On személyes adatait a Hivatal palyazat
elbiralasa, kapcsolattartas s adminisztracio céljabol kezeli, majd a
palyazati eljaras lezarasat kdvetéen torli, illetve az On hozzajérulasa
alapjan adatbazisba gy(ijti.

Az adatbazis kizarélag a palyazati eljarasok lebonyolitdsara szolgal, az
adatok egyéb célokra (igy kézvetlen Uzletszerzésre vagy egyéb
marketing tevékenység soran) nem keriilnek felhasznélasra. Az
adatbazisban az adatait a nyilatkozat kitoltésétdl kezdve 12 hénapig,
illetve hozzajaruldsanak visszavonasaig kezeli, azt kdvetden
megsemmisitésre kerdil.

Kotelez6 adatkezelés esetén az adatkezelést elSird jogszabalyok
hatarozzak meg az adatkezelés céljat, a Hivatal kizarolag az igy
meghatarozott célokbdl kezelheti az On adatait.

Bizonyos esetekben tobbféle jogalap alapjan is torténhet ugyanazon
adatok kezelése, ilyenkor az egyik jogalap altal meghatarozott célok
kib6vilnek a masik jogalap altal meghatarozott célokkal. Példaul
onkéntes hozzajarulasa alapjan, a hozzajarulasban rogzitett célokbdl
megadott és nyilvantartott adatait a Hivatal jogszabaly altal el&irt
kotelezettség teljesitése (pl. nyomozas) céljabdl is kezelheti.

A kezelt személyes adatok kore

A Palyazati felhivasok keretében az - On &ltal megadott - alabbi
személyes adatait kezelheti a Hivatal:

Kilonosen:

nevét, sziiletési nevét, anyja nevét, sziletési helyét és idejét,
allampolgarsagat, személyazonosito igazolvanyanak
okmanyazonositéjat, allandé lakcimét, ideiglenes lakcimét
(tartozkodasi hely), csaladi &llapotat, fényképét, alairasat, e-mail cimét,
telefonszdmat, tovabbé a kdzszolgalati személyligyi nyilvantartasra és
statisztikai adatgyijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a
munkavallalok személyi irataira vonatkozé szabalyokrol, valamint a
kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol szolo
87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében szerepld
adatokat.

Kiilonleges adatok kezelése

A Hivatal kivételesen, ha valamilyen okb6l ez a Palyazati felhivasaban
valo részvétel sordn lényeges - de ilyenkor is csak a lehetd
legszlkségesebb mértékben — kiildnleges adatokat is kezelhet.

A személyes adatok tovabbitasa

Az On személyes adatait a Palyazati felhivassal sszefiiggésben a
Hivatal nem tovabbitja, maga dolgozza fel, vezeti az adatbazist.

A kotelez6 adattovabbitas esetei

A kotelezd adatkezelésre vonatkozd jogszabalyok a Hivatal szdmara
adattovabbitdsi  kotelezettségeket irhatnak eld. llyenkor az
adattovabbitds jogalapja az a jogszabalyi kételezettség, amely azt
eléirja.

A kételezd adattovabbitas cimzettjei lehetnek pl.:

- hazai és unids statisztikai szervek,

- birdsagok, 6nallé birésagi végrehajtok,

- (igyészség,

- biinild6zés és biintetés-végrehajtas szervei,

- nemzetbiztonsagi szolgalatok,

- a kozponti koltségvetési pénzeszkézok felhasznalasanak
szabalyszerliségét és célszerliségét ellendrz6, kormanyzati
ellenbrzési szerv,

- minisztériumok és hattérintézményeik,

- Allami Szamvevészék,

- Eurépai Csalasellenes Hivatal (OLAF),

- orszaggylilési képviselbk,

- kozjegyzok,

- jegyz6k

A kotelez6 adattovabbitas keretei

A fenti szervek kotelezd feladataik ellatdsa érdekében, a rajuk

vonatkozé  jogszabalyokban meghatarozott ceélbol és feltételek

teljesilése esetén igényelhetik, illetve kaphatjak meg az On személyes
adatait a Hivataltdl.

Személytelenitett adattovabbitas

A fentiek mellett az On adatai személyes és bizalmas jelleguktdl
megfosztott formaban keriilhetnek atadasra, olyan médon, hogy On az
adatokkal semmilyen korilmények koz6tt ne legyen kapcsolatba
hozhaté (pl. anonim statisztikai adatok, anonimizalt adatok).

Az anonimizalas soran a Hivatal kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az
On személyét még kdzvetve se lehessen felismerni az adatokbol. Ha
pl. valamilyen statisztikai adat olyan kevés személyre vonatkozik, hogy
abbol az adott személyek kornyezete felismerhetné, hogy kikrél is van
sz0, akkor az adatokat nagyobb szdm( mas adatokkal 6sszevontan
adja &t a Hivatal, hogy ne lehessen kikdvetkeztetni az érintettek
személyét, vagy pedig csak olyan biztositékok mellett adja at, amelyek
garanciat nyljtanak arra, hogy az On kémyezetéhez ne juthassanak el
az adatok.

Az adatok kezelésének idétartama

Az o6nkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelések esetében a
Hivatal a személyes adatokat a nyilatkozat kitoltésétél kezdve 12
honapig, illetve hozzajarulasanak visszavonasaig kezeli, azt kovetéen
megsemmisiti.

Kotelez6 adatkezelés esetén a Hivatal az adatkezelést elGiro
jogszabalyokban meghatarozott hatarid leteltéig kezeli az On adatait,
vagy — ha a jogszabalyok nem hatdrozzak meg az adatkezelés
id6tartamat, az mindig a sziikséges mértékre korlatozodik.

Kik férhetnek hozza a Hivatal altal kezelt adatokhoz?
A Hivatal alkalmazottai

A személyes adataihoz a Hivatalnak azok az alkalmazottai férhetnek
hozz4, akiknek a palyazatok elbirasaban olyan szerepiik van, amihez
az adatok kezelese szlikséges. Vagyis még a Hivatalon belil sem férhet
hozza olyan személy az On adataihoz, akinek az nem tartozik a
feladatkoréhez.

Adatfeldolgozék igénybevétele

A Hivatal a Péalyazati felhivdsokhoz kapcsolddéan nem vesz igénybe
adatfeldolgozdt.



Felhatalmazott szervek

Csak a jogszabalyban az adatok megismerésére felhatalmazott szervek
és személyek, a jogszabalyban meghatarozott korben férhetnek hozza
az On adataihoz (pl. a rendérség, Allami Szamvevészék, Magyar
Nemzeti Levéltar stb.).

Adatbiztonsagi intézkedések

A Hivatal a személyes adatokat elektronikus formaban a székhelyén és
telephelyein talalhatd szervereken, papiralapon pedig irattari
rendszereiben tarolja, megfeleld informatikai biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedésekkel gondoskodik arrél, hogy az altala kezelt
személyes adatokat védje tébbek kozott a jogosulatlan hozzaférés vagy
az adatok jogosulatian megvaltoztatasa ellen.

Ennek érdekében a Hivatal kiterjedt Informatikai Biztonsagi
Szabalyzattal rendelkezik, melyet rendszeresen fellilvizsgal.
Szabalyozza t('jbbek kéz6tt az egyes informatikai rendszerekben tarolt

aférési amelynek ellendrzése
céljabdl a Hivatal napl6zza, hogy ki, mikor, mllyen személyes adathoz
fért hozza.

Mlkodése soran a Hivatal teljesiti a kozfeladatot ellatd szervekre
vonatkozé informatikai biztonsagrol sz6lé mindenkori hatalyos
jogszabalyi kovetelményeket (jelenleg az allami és onkormanyzati
szervek elektronikus informaciobiztonsagarol sz6l6 2013. évi L. torvény
és az annak végrehajtasaval kapcsolatos 41/2015. (VIl. 15.) BM
rendelet szabalyait).

A papiralapu iratkezelés biztonsagat a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata
és a Hivatal épiileteire, fizikai miikddésére vonatkozo Informatikai
Biztonsagi Szabalyzata Utjan biztositja.

A Hivatal rendelkezik Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzattal,
amelyet rendszeresen fellilvizsgal, tovabba kotelezd modon kinevez
Adatvédelmi Tisztvisel6t, hogy gondoskodjon az On adatainak
védelmérdl.

Milyen jogok illetik meg Ont a kezelt személyes adataival
kapcsolatban?

Tajékoztatashoz valé jog

On jogosult arra, hogy a Hivataltol - az adatkezelést megelézéen, vagy
legkésébb az elsé adatkezelési mivelet megkezdését kovetéen
haladéktalanul — tomoren, atlathatoan és kozértheten tajékoztatast
kapjon az adatkezelés lényeges kérdéseirdl, az On altal gyakorolhat6
jogokrol, valamint a jogorvoslati lehetdségekrdl. Ezen el6zetes
tajekoztatashoz vald jogara tekintettel kerilt kozzétételre a jelen
adatkezelési tajékoztatas.

Megjegyzendd, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos tovabbi jogokkal,
jogorvoslati lehetdségekkel személyazonossaganak igazolasa esetén
élhet.

Az adatok megismeréséhez valé jog (un. ,hozzaférési jog”)

On jogosult a Hivataltdl tajékoztatast kémi az altala kezelt, Onre
vonatkozé személyes adatokrol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
id6tartamardl, az esetleges adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjeirdl.

Helyesbitéshez (médositashoz), torléshez, korlatozashoz
(z&rolashoz) valé jogok

Joga van a Hivatal altal kezelt személyes adatait nem csak megismerni,
de kérheti pontositasra szoruld adatainak helyesbitését, a nem
kételezGen nyilvantartott adatok esetében pedig kérheti azok torlését,
az adatkezelés korlatozasat. [Az adatkezeléssel dsszefliggd jogaival és
azok érvényesitésével kapcsolatos rendelkezéseket az Infotv., valamint
a GDPR tartalmazza.]

A jogszabalyon alapulé kotelezé adatkezeléssel érintett adatok torlése
nem kérhet6.

Tiltakozashoz val6 jog

E jog alapjan, tiltakozasa esetén, a Hivatal az On személyes adatait
kizarolag a hatésagi feladatai ellatasahoz, illetve az egyéb kételezd

adatkezeléshez szikséges mértékben kezelheti tovabb. A nem
kotelezGen kezelt adatai tekinteteben a Hivatal a kezelest korlatozza, és
kivizsgalja az On tiltakozasat. A Hivatal az On kételezd adatkezeléssel
nem érintett adatait csak akkor kezelheti tovabb, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd erejli jogos okok indokoljak, amelyek
elsébbséget élveznek az On érdekeivel, jogaival és szabadséagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a Hivatal az On tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, a
kételezd adatkezeléssel nem érintett adatai tekintetében az
adatkezelést megsziinteti, és az adatokat torli.

Miként gyakorolhatja fenti jogait, milyen jogorvoslati lehetéségei
vannak?

Amennyiben On @l fenti jogaival, a Hivatal a kérelem benyujtasatol
szamitott legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb huszondt napon bellil meg
kell adja az On szdmara a megtett intézkedésekrdl a tajékoztatast. A
tajékoztatasnak tartalmaznia kell azt is, hogy adatkezeléssel
kapcsolatos panaszanak kivizsgalasa érdekében mely szervhez
fordulhat, milyen jogok illetik meg sérelme orvoslasara, és hogy ligyével
a NAIH-hoz, tovabbé a birdsaghoz fordulhat.

Panasz bejelentése a Hivatal, illetéleg a NAIH felé

Személyes  adatainak  kezelésére  vonatkozd  panaszaval
altalanossagban a Hivatalhoz (9730 Készeg, Jurisics tér 8.,
titkarsag@koszeg.hu), illetve a NAIH-hoz (1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/c., ugyfelszolgalat@naih.hu) fordulhat.

Birosagi jogérvényesités

Ha On személyes adatai kezelésének jogellenességét tapasztalja,
polgari pert kezdeményezhet a Hivatal ellen. A per elbiralasa a
torvényszék hataskorébe tartozik. A per — az On valasztasa szerint - az
On lakéhelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék elétt
is megindithatd (a torvényszékek felsorolésat és elérhetdségét az
alabbi linken keresztll tekintheti meg: http://birosag.hu/torvenyszekek).
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