Pilyazati felhivas —- FOIGAZGATO beosztas betoltésére

Készeg Varos Onkorményzatanak Képviselo-testiilete a pedagdgusok 1 ¢letpalyajarol sz616
2023. évi LII torvény 37. §-a alapjan palyazatot hirdet a Készeg Mesevaros Ovoda és
Bolcsode

Foigazgato
beosztasanak betoltésére.

Probaidé:

3 hoénap, az intézménynél tGjonnan létesitett jogviszony esetén — a pedagdgusok 1ij
életpalyajardl szolo 2023. évi LIL. tdrvény (a tovabbiakban: Torvény) 41. § (3) bekezdésében
foglaltak kivételével.

Munkaltatoi jogok gyakorlasa: )
Kinevezés és felmentés tekintetében: Koszeg Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
Egyéb munkaltatoi jogok tekintetében: Koszeg Varos Polgarmestere

Munkakor:

Ovodapedagogus/csecsemd- és kisgyermeknevelé-gondozo, vezetdi megbizassal (foigazgato).
A vezetdi megbizas elldtasa a kinevezés szerinti munkakdr mellett vezetd beosztasra torténd
megbizassal torténik.

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaido

Az igazgat6i megbizas idétartama:
Hatarozott idétartamra szol a Torvény 73. § (3) bekezdése alapjan: (5 év) 2024.08.01-
2029.07.31.

Magasabb vezeté beosztas ellatasara megbizast az kaphat, aki a munkaltatoval koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyban all vagy a megbizassal egyidejiileg koznevelési foglalkoztatotti
munkakorbe kinevezheto.

Nevelési-oktatasi intézményben az igazgatoi (féigazgatoi) megbizas feltétele:

- az adott nevelési-oktatasi intézményben pedagogus-munkakor betoltéséhez sziikséges,
szakképzettség,

- pedagdgus-szakvizsga keretében szerzett igazgatoi szakképzettség,

- legaldbb négy év pedagdgus-munkakorben, vagy heti tiz tanéra vagy foglalkozas
megtartasara vonatkozo oraaddi megbizas ellatasa soran szerzett szakmai gyakorlat, valamint
- a nevelési-oktatasi intézményben pedagogus-munkakorben fennalld, hatarozatlan idére,
teljes munkaidére szolé kinevezés vagy a megbizassal egyidejiileg pedagdgus-munkakdrben
torténd, hatarozatlan idére teljes munkaidére szolo kinevezés.

A munkavégzés helye:
A Koszeg Mesevaros Ovoda és Bolesode (székhelye: 9730 Koszeg, Varkor 42.) és annak
feladatellatasi helyei.




A munkakorrel és a vezetoi beosztassal jaro lényeges feladatok:

Készeg Mesevaros Ovoda és Bolesdde tobbeélu intézmény (6voda és bolesdde)
vezetdi feladatainak ellatasa,

felel az intézmény szakszerli és torvényes mikodéséért, fenntartd altal rendelkezésre
bocsatott eszkozok tole elvarhaté gondossaggal valé kezeléséért onallo
koltségvetéssel nem rendelkezo intézmény kivételével — az intézmény gazdalkodasaért
gyakorolja a munkaltatoi jogokat a koznevelési intézményben foglalkoztatottak felett,
dont az intézmény miikodésével kapcsolatban minden olyan tigyben, amelyet
jogszabaly nem utal més hataskorébe,

felelos az intézményi szabalyzatok elkészitéséért,

képviseli az intézményt,

felel a pedagdgiai munkaért,

felel a neveldtestiilet vezetéséért,

felel a nevel6testiilet jogkorébe tartozd dontések elokészitéséért, végrehajtasuk
szakszer(i megszervezéséért és ellendrzéséért,

onallo koltségvetéssel rendelkezd intézmény esetében felel a rendelkezésre allo
koltségvetés alapjan a nevelési-oktatasi intézmény mikodéséhez sziikséges személyi
és targyi feltételek biztositasaert,

felel a nemzeti ¢és intézményi tUnnepek munkarendhez igazodd, méltd
megszervezeséert,

felel a gyermek- ¢és ifjisdgvédelmi feladatok megszervezéséért ¢s ellatasaért, a
gyermekvédelmi jelzérendszernek a koznevelési intézményhez kapcsolodo feladatai
koordinalasaért,

felel a neveld és oktato6 munka egészséges ¢€s biztonsagos feltételeinek
megteremtéséért,

felel a koznevelésben foglalkoztatotti érdek-képviseleti szervekkel és sziiléi
szervezetekkel valo megfelel6 egytittmiikodésért,

felel a gyermekbaleset megel6zéséért,

felel a gyermekek rendszeres egészségligyi vizsgalatanak megszervezéséért,

felel a kbznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban alld éves teljesitményértékeléséért,
felel a pedagdgus etika normainak betartasaért és betartatasaért.

Jogallas, illetmény és juttatisok:

A jogéllasra, az illetmény megéllapitasara és a juttatasokra a Pué tv., a Nemzeti koznevelésrol
sz0l6 2011. évi CXC. tv., és a pedagdgusok 1 életpalyajardl szolo 2023. évi LIL. torvény
végrehajtasarol szolo 401/2023. (VIIL. 30.) Korméany rendelet (a tovébbiakban: Kormany
rendelet) rendelkezései az iranyaddak.

Palyazati feltételek:

a Torvény 73. § (2) bekezdése szerint nevelési-oktatasi intézményben igazgatoi
megbizas felsofoku végzettséggel, pedagdgus szakképzettséggel rendelkezd és a
Kormény rendeletében meghatarozott egyéb feltételnek megfelel6 személynek adhato,
pedagdgus-szakvizsga keretében szerzett igazgatoi szakképzettség,

legalabb négy év pedagégus-munkakorben, vagy heti tiz foglalkozas megtartdsara
vonatkozo 6raaddi megbizas ellatasa soran szerzett szakmai gyakorlat,

az 6vodaban pedagdgus-munkakorben fennalld, hatarozatlan idore, teljes munkaidore
sz016 kinevezés vagy a megbizassal egyidejlileg pedagogus-munkakorben torténd,
hatarozatlan idére teljes munkaiddre szolo kinevezeés,




o tobbcélu intézményben igazgatdi megbizast az kaphat, aki barmelyik, az intézmény
altal ellatott feladatra Iétesithetd intézmény vezet6i megbizasiahoz sziikséges
feltételekkel rendelkezik. Ha a feltételek barmelyike mesterfokozatot ir eld, az
igazgatdi megbizashoz mesterképzésben szerzett szakképzettség sziikséges,

o fentieken tul elfogadhat6 végzettségek:

» csecsemo- €s kisgyermeknevel6 (BA),
» bolesoddei szakgondozd (OKJ),
- csecsemoO- és kisgyermekgondozo (OKJ),
- csecsemo- és kisgyermeknevel6-gondozo (OKJ),

csecsemo- €s gyermekneveld-gondozd (OKJ),

kisgyermekgondozd, -nevelé (OKJ),

csecsemo- €s kisgyermeknevel6 asszisztens (FOKSZ),

» vagy a fenti végzettség valamelyikével rendelkezd: intézetvezetd,
szakoktato, védénd, felséfoku szocidlis szakképzettségii személy vagy
pedagogus szakképzettségii személy

» a csecsemd- ¢és gyermekgondozdi  végzettséggel rendelkezo:
intézetvezetd, szakoktatd, védono, fels6foku szocialis szakképzettségli
személy vagy pedagogus szakképzettségli személy

e legalabb 5 év felsofoku végzettséget vagy felsdfokt szakmai képesitést igényld, a
gyermekvédelem, a szocidlis ellatas, az egészségligyi ellatas, illetve a koznevelés
tertiletén betoltott munkakorben szerzett szakmai tapasztalat,

e magyar allampolgarsag, vagy kiilon jogszabaly szerint szabad mozgas és tartdzkodas
jogaval rendelkezo, illetve bevandorolt vagy letelepedett személy;

e biintetlen el6élet; a palyazo nem all a Torvény 27. §-aban foglaltak hatalya alatt;

e cselekvOképesség;

A palyazat részeként benytjtando iratok, igazolasok:

o részletes szakmai onéletrajz,

o fejlesztési és vezetési program,

o iskolai végzettséget, szakképzettséget igazolo okiratok masolata,

o igazgatoi szakképzettséget igazold okirat masolata,

e 90 napnal nem régebbi hatdsagi erkdlcsi bizonyitvany a biintetlen el6élet, valamint
annak igazolasara, hogy a palyazoval szemben nem allnak fenn a Paé tv. 27. §-dban
foglalt kizarasi okok, és nem all olyan foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt, amely a
koznevelési foglalkoztatotti jogviszony létesitését nem teszi lehetové

e a palyazo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal Osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul (1. melléklet)

o ¢érveényes koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban tortént kinevezés esetén annak
masolata,

o vagyonnyilatkozat (2. melléklet)

e apalyazo nyilatkozata arrol, hogy a személyes meghallgatasa, valamint a palyazatanak
elbirdlasa a bizottsag, tovabba a képviselo-testiilet nyilvanos iilésén torténhet-e, vagy
kéri annak zart {ilésen torténo targyalasat;

A vezetoi beosztas betolthetoségének idépontja:
A beosztas legkorabban 2024. augusztus 1. napjaval t6lthet6 be.

A palyazat benytjtasanak hatarideje:
2024. aprilis 12. napja.




A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Vargané Kovacs Anita nyujt, a
94/562-539-es telefonszamon.

A palyazat benyijtasanak modja:
Postai tton: Készeg Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének cimezve a 9730 Koszeg,
Jurisics tér 8. cimre torténd megkiildésével. Kérjiik a boritékon feltiintetni: ,Foigazgatoi
palyazat K6szeg Mesevaros Ovoda és Bolesdde”. :
e Személyesen: Készegi Kozos Onkormanyzati Hivatal 9730 Készeg, Jurisics tér 8.
(105. szamu iroda)
o Elektronikus uton: a hatosag@koszeg.hu e-mail cimre torténd kiildéssel

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak modja, rendje, hatarideje:

A benyujtott palyazatokat elézetesen az Ovoda mikodésében érintett nemzetiségi
onkormanyzatok véleményezik. A palyazatokrol a benyujtdsi hataridd lejartat kovetd 30.
napot kovetd elsé testiileti iilésén Készeg Varos Onkorményzatanak Képviselo-testiilete, mint
a kinevezési €és megbizasi jogkor gyakorloja dont.

A palyazati felhivas kozzétételének helye:
e https://kozszolgallas.ksz.gov.hu
o Koszeg Varos honlapja (www.koszeg.hu)

Koszeg, 2024. Sg)oman L.

|

1. melléklet.docx 2. melléklet.docx




HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Adulirett i s v dani il (anyja  neve,  sziiletési  datum) a
................................................................ benyujtott allaspalydzatommal kapcsolatban
Eiclenten: hagyimm s L e SN honlapjan

https://koszeg.hu/hu/onkormanyzat/edpr Onkorményzat/adatvédelem meniipont alatt talalhato
Adatvédelmi ¢és Adatkezelési Tajekoztatot és a palyazati kiirashoz csatolt Adatkezelési Téjékoztatot
megismertem, tovabba tudomasul veszem, hogy személyes adataim — a palyazati eljaras lezarasaig —
kezelése a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl szolo
2016. éprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (Altalanos Adatvédelmi
Rendelet, a tovabbiakban: GDPR) 6. cikk (1) bekezdés ) pontjan alapul.

A Készegi Kozos Onkormanyzati Hivatal palyazati eljarasban részt vevé munkatarsai, Kszeg Varos
Onkorményzat képviselé- testiilet tagjai, az illetékes szakbizottsagok tagjai a személyes adataimat, az
Onéletrajzomat és a palyazati dokumentaciomat megismerhetik.

K6szegi Kozos Onkormanyzati Hivatal az 6néletrajzot és palyazati dokumentaciot a palyazati dontést
kovetd 5 napon beliil torli. A tajékoztatas kiterjedt a hozzajarulas visszavonasanak jogara is.

Fent irtak alapjan hozzéjarulok a személyes adataimnak, az onéletrajzomnak, és a palyazati
dokumentéciomnak a Hivatal, Készeg Véros Onkormanyzat Képviseld-testiiletének tagjai, és
az illetékes szakbizottsag tagjai altali kezelés¢hez.*

Fentiek alapjan igen / nem ** hozzajarulok, hogy a palyazati dokumentaciomat nyilvanosan
Koészeg Varos honlapjan kozzé tegyék.

A palyazat elbiralasa soran kérem a palyazatom zart/nyilt** Képviseld-testiileti iilésen torténd
targyalasat.

KOsZeg 2024, .ovimvmmnimanns

palyazo alairasa
3 Amennyiben hozzajarul kérem, X-szel jeldlje.

bty Megfelelo rész alahuzando.



ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Tajékoztato célja

A Tajékoztato célja, hogy a Kdszegi Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint az adatkezelésben eljaro (tovabbiakban: Hivatal)
Allaskereséssel kapcsolatos palyazati felhivasaira jelentkez6k szamara altalanossagban, toméren és kozerthetden
bemutassa az Onkormanyzat, az Onkormanyzat intézményei, gazdasagi tarsaségai vonatkozasaban a Hivatalnak a

palyazathoz kapcsolddd adatkezelését, vagyis azokat a lenyeges kérdéseket, amelyek az On szamara fontosak lehetnek
személyes adatai védelmével kapcsolatban.

Amennyiben kérdése lenne jelen Tajékoztatoval, vagy a Hivatal adatkezelésével kapcsolatban, irja meg az
titkarsag@koszeg.hu cimre, és kollégank megvalaszolja kérdését.

A Hivatal Altalanos Adatkezelési és Adatvédelmi Tajékoztatoja a Hivatal honlapjan a www.koszeg.hu/hu/onkormanyzat/gdpr
link alatt érhetd el.

Az adatkezel6 adatai

Az adatkezeld

- neve: Készegi Kézos Onkormanyzati Hivatal
- székhelye: 9730 Készeg, Jurisics tér 8.

- postacime: 9731 K&szeg, Pf. 58.

- e-mail cime: fitkarsag@koszeg.hu

- telefonszamai: +36-94-562-510, +36-94-562-511

- honlapja: http:/fwww.koszeg.hu
Az adatvédelmi tisztviseld
- neve: Keringer Zsolt

- e-mail cime; titkarsag@koszeg.hu
Fogalmak
A leggyakrabban el6fordulé fogalmak magyarazata:
Személyes adat

Azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (.érintett”) vonatkozd barmely informacié. Azonosithatdo az a
természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett médon, killénosen valamely azonosito, példaul név, szém,
helymeghatarozoé adat, online azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagara vonatkozo egy vagy tébb tényez6 alapjan azonosithato.

Kiilonleges adat
A személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozo minden adat, azaz a faji vagy etnikai szarmazésra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a

természetes személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek
szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo szemelyes adatok.

Erintett
Barmely informéacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.
Adatkezelés

A személyes adatokon, adatallomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy
miiveletek Gsszessége, igy a gy(jtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, térolas, atalakitas vagy megvaltoztatés, lekérdezés,
betekintés, felhasznélas, kbzlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférnetdvé tétel itjan, dsszehangoléas
vagy 6sszekapcsolas, korlatozas, torles, illetve megsemmisités.

Adatkezel6

Az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igyndkség vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok
kezelésének céljait és eszkozeit onalloan vagy masokkal egyiitt meghatérozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unios
vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkoz¢ kiilonds szempontokat az unios
vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatfeldolgozo

Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeldé nevében
szemeélyes adatokat kezel.



Cimzett

Az atermészetes vagy jogi szemely, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes
adatot kozlik, fuggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az
uniés vagy a tagallami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazando
adatvédelmi szabalyoknak.

Harmadik fél

Az a természetes vagy jogi szemely, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozd kozvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Az érintett hozzajarulasa

Az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason alapulé és egyértelmdi kinyilvanitasa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlenil kifejez cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté
szemeélyes adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens

A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatkezelésre vonatkozé fontosabh jogszabalyok

- atermészetes szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl szolo 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eurdpai
parlamenti és tanécsi rendelet (&ltalanos adatvédelmi rendelet — a tovabbiakban: GDPR)

- azinformacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.)
- aPolgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. térvény
- akozfeladatot ellato szervek iratkezelésenek altalanos kovetelmenyeirdl szolo 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet
- aszemély- és vagyonvedelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairél szol6 2005. évi CXXXIII. torvény (a
tovabbiakban: vagyonvedelmi tv.)
Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja hatarozza meg, hogy az On személyes adatai milyen jogi felhatalmazas alapjan keriilhetnek a
Hivatalhoz, &s mi alapjan kezelheti a Hivatal azokat. A jogalapok tobbfélék lehetnek.

A Palyazati felhivasokhoz kapcsolodd adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul, igy Onnek nem sziikséges
kilon nyilatkozatban hozzéjarulnia adatainak kezeléséhez.

Emellett a Hivatal egyes torvényi kdtelezettségei sziikségessé tehefik személyes adatok kezelését, amely esetekben a
vonatkozd jogszabalyok irjék el6, hogy mely adatokat, milyen célbol, milyen feltételekkel és mennyi ideig kezelhet a Hivatal.
Ezek a GDPR 6. cikk (1) bekezdeés c) és e) pontjai szerinti kdtelez6 adatkezelések esetei.

Az adatkezelés célja

A Hivatal koézfeladat ellatasaval Osszefliggésben a Palyazati felhivasokhoz kapcsolédé sziikséges mértékii
adatkezelést folytat.

A Palyazati eljarasok soran az On személyes adatait a Hivatal palyazat elbiralasa, kapcsolattartas és adminisztracio céljabol
kezeli, majd a palyazati eljaras lezarasat kovetden torli.

Kotelezé adatkezelés eseten az adatkezelest elGir6 jogszabalyok hatarozzak meg az adatkezelés céljat, a Hivatal kizéarélag
az igy meghatarozott celokbol kezelheti az On adatait.

Bizonyos esetekben tobbféle jogalap alapjan is térténhet ugyanazon adatok kezelése, ilyenkor az egyik jogalap altal
meghatarozott célok kibéviilnek a mésik jogalap altal meghatérozott célokkal. Példaul énkéntes hozzéjarulasa alapjan, a
hozzajarulasban rogzitett célokbol megadott és nyilvantartott adatait a Hivatal jogszabaly altal elGirt kotelezettség teljesitése
(pl. nyomozas) céljabdl is kezelheti.

A kezelt személyes adatok kore

A Palyazati felhivasok keretében az - On 4ltal megadott - alabbi személyes adatait kezelheti a Hivatal:

Kiiléndsen:



nevét, sziletési nevét, anyja nevét, sziletési helyét és idejét, allampolgérsagat, személyazonositd igazolvanyénak
okmanyazonositojat, allandé lakcimét, ideiglenes lakcimét (tartozkodasi hely), csaladi allapotat, fényképét, alairasat, e-mail
cimét, telefonszamat, tovabba a kozszolgalati személylgyi nyilvantartasra es statisztikai adatgydjtésre, a kozszolgalati
alkalmazottak és a munkavéllalok személyi irataira vonatkozd szabalyokrol, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek
allashelyeinek nyilvantartasarol szolo 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében szereplé adatokat.

Kilonleges adatok kezelése

A Hivatal kivételesen, ha valamilyen okb6l ez a Palyazati felhivasaban vald részvétel soran lényeges — de ilyenkor is csak a
lehet6 legsziikségesebb mértékben - kiilonleges adatokat is kezelhet.

A személyes adatok tovabbitasa

Az On személyes adatait a Palyazati felhivassal 8sszefiiggésben a Hivatal nem tovébbitja, maga dolgozza fel.

A kotelezd adattovabbitas esetei

A kotelez6 adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok a Hivatal szamara adattovabbitési kételezettségeket irhatnak el6. llyenkor
az adattovabbitas jogalapja az a jogszabalyi kotelezettség, amely azt eldirja.

A kotelezd adattovabbitas cimzettjei lehetnek pl.:
- hazai és unios statisztikai szervek,
- birésagok, nallo birdsagi vegrehaijtok,
- ligyészség,
- biinlildozés és biintetés-végrehajtas szervei,
- nemzetbiztonsagi szolgalatok,

- a kozponti koltségvetési pénzeszkozok felhasznalasanak szabalyszeriiségét és célszer(iségét ellendrzd, kormanyzati
ellendrzési szerv,

- minisztériumok és hattérintézmenyeik,
- Allami Szamvevészék,

- Europai Csalasellenes Hivatal (OLAF),
- orszaggyllesi képviseldk,

- kozjegyzok,

- jegyzok.

A kotelez6 adattovabbitas keretei

A fenti szervek kotelezd feladataik ellatasa érdekében, a rajuk vonatkozo jogszabalyokban meghatéarozott célbdl és feltételek
teljestilése esetén igényelhetik, illetve kaphatjak meg az On személyes adatait a Hivataltdl.

Személytelenitett adattovabbitas

A fentiek mellett az On adatai személyes és bizalmas jellegiiktél megfosztott formaban keriilhetnek atadasra, olyan médon,
hogy On az adatokkal semmilyen kériilmények kézott ne legyen kapcsolatba hozhaté (pl. anonim statisztikai adatok,
anonimizalt adatok).

Az anonimizalas soran a Hivatal kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az On személyét még kozvetve se lehessen felismerni az
adatokbdl. Ha pl. valamilyen statisztikai adat olyan kevés személyre vonatkozik, hogy abbol az adott személyek kdrnyezete
felismerhetné, hogy kikrél is van sz0, akkor az adatokat nagyobb szami mas adatokkal 8sszevontan adja at a Hivatal, hogy
ne lehessen kikvetkeztetni az érintettek személyét, vagy pedig csak olyan biztositékok mellett adja &t, amelyek garanciat
nyGjtanak arra, hogy az On kémyezetéhez ne juthassanak el az adatok.

Az adatok kezelésének iddtartama

Az 6nkéntes hozzajarulason alapulé adatkezelések esetében a Hivatal a személyes adatokat a nyilatkozat kitoltésétdl
kezdve 12 honapig, illetve hozzajarulasanak visszavonasaig kezeli, azt kdvetéen megsemmisiti.

Kotelezé adatkezelés esetén a Hivatal az adatkezelést elir jogszabalyokban meghatarozott hataridé leteltéig kezeli az On
adatait, vagy — ha a jogszabalyok nem hatarozzak meg az adatkezelés idétartamat, az mindig a sziikséges mértékre
korlatozodik.

Kik férhetnek hozza a Hivatal altal kezelt adatokhoz?
A Hivatal alkalmazottai

A személyes adataihoz a Hivatalnak azok az alkaimazottai férhetnek hozza, akiknek a palyazatok elbirasaban olyan szereplik
van, amihez az adatok kezelése sziikséges. Vagyis még a Hivatalon belll sem férhet hozz4 olyan személy az On adataihoz,
akinek az nem tartozik a feladatkéréhez.



Adatfeldolgozok igénybevétele
A Hivatal a Palyazati felhivasokhoz kapcsoléddan nem vesz igénybe adatfeldolgozot.
Felhatalmazott szervek

Csak a jogszabalyban az adatok megismerésere felhatalmazott szervek és szemelyek, a jogszabalyban meghatéarozott kirben
férhetnek hozza az On adataihoz (pl. a rendérség, Allami Szamvevdszék, Magyar Nemzeti Levéltar stb.).

Adatbiztonsagi intézkedések

A Hivatal a személyes adatokat elektronikus formaban a székhelyén és telephelyein talalhato szervereken, papiralapon pedig
irattari rendszereiben tarolja, megfeleld informatikai biztonsagi, technikai és szervezési intézkedésekkel gondoskodik arral,
hogy az éltala kezelt személyes adatokat védje tobbek kozott a jogosulatlan hozzaférés vagy az adatok jogosulatian
megvaltoztatasa ellen.

Ennek érdekeben a Hivatal kiterjedt Informatikai Biztonsagi Szabalyzattal rendelkezik, melyet rendszeresen fellilvizsgal.
Szabalyozza tobbek kozott az egyes informatikai rendszerekben tarolt adatokhoz valé hozzaférési jogosultsagot, amelynek
ellendrzése céljabol a Hivatal naplozza, hogy ki, mikor, milyen személyes adathoz fért hozza.

Miikddése soran a Hivatal teljesiti a kozfeladatot ellatd szervekre vonatkozd informatikai biztonsagrol szold mindenkori
hatalyos jogszabalyi kdvetelményeket (jelenleg az allami és énkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagaral szolo
2013. évi L. térvény és az annak végrehajtasaval kapcsolatos 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet szabalyait).

A papiralapu iratkezelés biztonsagat a Hivatal Iratkezelési Szabalyzata és a Hivatal épiileteire, fizikai miikddésére vonatkozo
Informatikai Biztonsagi Szabalyzata utjan biztositja.

A Hivatal rendelkezik Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzattal, amelyet rendszeresen feliilvizsgal, tovabba kotelezo
madon kinevez Adatvédelmi Tisztviselét, hogy gondoskodjon az On adatainak védelmérdl.

Milyen jogok illetik meg Ont a kezelt személyes adataival kapcsolatban?
Tajékoztatashoz valéd jog

On jogosult arra, hogy a Hivataltol - az adatkezelést megeldzden, vagy legkésobb az elsé adatkezelési miivelet megkezdését
kovetden haladektalanul — témdren, atiathatoan es kozérthetden tajékoztatast kapjon az adatkezelés lényeges kérdéseirdl, az
On altal gyakorolhatd jogokrol, valamint a jogorvoslati lehetéségekrdl. Ezen elézetes tajékoztatashoz valo jogara tekintettel
kertilt kozzétetelre a jelen adatkezelesi tajékoztatas.

Megjegyzendd, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos tovabbi jogokkal, jogorvoslati lehetéségekkel személyazonossaganak
igazolasa esetén élhet.

Az adatok megismeréséhez vald jog (Un. ,hozzaférési jog"”)

On jogosult a Hivataltol tajékoztatast kéri az éltala kezelt, Onre vonatkozé személyes adatokrol, az adatkezelés céljardl,
jogalapjardl, id6tartamardl, az esetleges adattovébbités jogalapjardl és cimzettjeirdl.

Helyeshitéshez (modositashoz), torléshez, korlatozashoz (zarolashoz) valé jogok

Joga van a Hivatal ltal kezelt személyes adatait nem csak megismerni, de kérheti pontositasra szoruld adatainak
helyesbitését, a nem kotelezben nyilvantartott adatok esetében pedig kérheti azok torlését, az adatkezelés korlatozasat. [Az
adatkezeléssel Osszefiiggd jogaival és azok ervényesitésével kapcsolatos rendelkezéseket az Infotv., valamint a GDPR
tartalmazza.]

A jogszabalyon alapulo kételezé adatkezeléssel érintett adatok torlése nem kérhetd.
Tiltakozashoz valé jog

E jog alapjan, tiltakozasa esetén, a Hivatal az On személyes adatait kizarélag a hatésagi feladatai ellatasahoz, illetve az egyéb
kotelezé adatkezeléshez sziikséges mértékben kezelheti tovabb. A nem kételezéen kezelt adatai tekintetében a Hivatal a
kezelést korlatozza, és kivizsgalja az On tiltakozasat. A Hivatal az On kételezo adatkezeléssel nem érintett adatait csak akkor
kezelheti tovabb, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejil jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget
élveznek az On érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztésehez,
érvényesitésehez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a Hivatal az On tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, a kotelezé adatkezeléssel nem érintett adatai
tekintetében az adatkezelést megsziinteti, és az adatokat torli.

Miként gyakorolhatja fenti jogait, milyen jogorvoslati lehetGségei vannak?

Amennyiben On él fenti jogaival, a Hivatal a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb ido alatt, de legfeliebb huszonot
napon beliil meg kell adja az On szaméra a megtett intézkedésekrol a tajékoztatast. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell aztis,
hogy adatkezeléssel kapcsolatos panaszénak kivizsgéalasa érdekében mely szervhez fordulhat, milyen jogok illetik meg
sérelme orvoslasara, és hogy ligyével a NAIH-hoz, tovabba a birdsaghoz fordulhat,



Panasz hejelentése a Hivatal, illetéleg a NAIH felé

Személyes adatainak kezelésére vonatkozd panaszaval altalanossagban a Hivatalhoz (9730 Készeg, Jurisics tér 8.,
titkarsag@koszeg.hu), illetve a NAIH-hoz (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., ugyfelszolgalat@naih.hu) fordulhat.

Birosagi jogérvényesités
Ha On személyes adatai kezelésének jogellenességét tapasztalja, polgari pert kezdemenyezhet a Hivatal ellen. A per
elbiralasa a torvényszék hataskérébe tartozik. A per — az On valasztasa szerint — az On lakohelye vagy tartozkodasi helye

szerint illetékes torvényszék elétt is megindithatd (a torvényszékek felsorolasat és elérhetéségét az alabbi linken keresztill
tekintheti meg: http://birosag.hu/torvenyszekek).




